REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO FINANCIJA

Na temelju Clanka 45. stavka 1. Zakona o drzavnim sluzbenicima (Narodne novine, br.
92/05.) i ¢lanaka 2. i 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natje€aja i internog oglasa u
drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 8/06.) Ministarstvo financija raspisuje

JAVNI NATJECAJ
za prijam u drzavnu sluzbu na neodredeno vrijeme

DRZAVNA RIZNICA

Odjel za razvoj i podrsku sustavu drzavne riznice

Odsjek za razvoj sustava drzavne riznice

1. visi informaticki savjetnik - 1 izvrSitelj
Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema informaticke ili ekonomske struke (informati¢kog usmjerenja)
- poloZen drzavni struéni ispit

- 10 godina radnog staZa u struci

- znanje engleskog jezika

- znanje rada s bazama podataka

Opis poslova: Daje prijedloge za unaprjedenje informacijskog sustava Drzavne riznice uz
primjenu suvremenih tehnologija i metodologija rada; analizira i odabire raspoloziva informati¢ka
rieSenja koja ¢e primijeniti u sklopu informacijskih sustava; izraduje projektnu dokumentaciju;
odreduje pravila i standarde kojima se propisuje nacin koriStenja informacijske infrastrukture; prati
i primjenjuje odgovarajuce svjetske i domace standarde na podru€ju informatike u cilju
povezivanja Drzavne riznice s financijskim sluzbama Podruénih riznica; suraduje kod uvodenja
elektronskog popisa; sudjeluje u izgradnji jedinstvenog sustava poslovanja elektroni¢kim
dokumentima tijela drzavne uprave.

Odsjek za edukaciju korisnika sustava Drzavne riznice

2. visi struéni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske struke

- polozZen drzavni struéni ispit

- 10 godina radnog staza u struci

- znanje engleskog jezika

- znanje rada u MS Office

Opis poslova: Analizira i daje prijedloge za edukaciju korisnika sustava Drzavne riznice,
brine i provodi edukaciju korisnika za ispravno koriStenje svih resursa sustava Drzavne riznice;
sudjeluje u radu korisnickog helpdeska; suraduje s drugim sektorima Drzavne riznice i Podru¢nih
riznica s ciliem prikupljanja informacija o potrebnoj edukaciji korisnika; obavlja poslove izrade



korisniCke dokumentacije za edukaciju korisnika sustava Drzavne riznice i Podru€nih riznica;
obavlja poslove pripreme dokumentacija za potrebe izrade publikacija vezanih uz edukaciju.

SAMOSTALNA SLUZBA ZA IZGRADNJU | ODRZAVANJE GRANICNIH PRIJELAZA

Odjel za izgradnju i odrzavanje

3. struéni referent za odrzavanje komunalne infrastrukture - 1 izvrsitelj

Strucni uvjeti:

- srednja stru¢na sprema tehnicke ili ekonomske struke
- polozen drzavni strucni ispit

- 12 mjeseci radnog staza u struci

- znanje jednog stranog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: Priprema dokumentaciju za sklapanje ugovora za poslove uredenja i
odrZzavanja grani¢nih prijelaza, odvoza i deponiranja komunalnog otpada, zimskog odrZzavanja,
uredenja i odrZzavanja zelenih povrsina, opskrbe vodom; prikuplja i evidentira podatke o kvaliteti
tekuéeg odrzavanja komunalne infrastrukture.

ZAVOD ZA MAKROEKONOMSKE ANALIZE | PLANIRANJE

4. administrativni tajnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- srednja stru€na sprema upravne, ekonomske ili druge odgovarajuce struke

- polozen drzavni stru¢ni ispit

- 12 mjeseci radnog staza u struci

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: Obavlja administrativne poslove prijama i otpreme poSte, vodenja
evidencija, organizira sastanke, odgovara na telefonske upite, obavlja prijepis i druge uredske
poslove.

TAJNISTVO MINISTARSTVA
Odjel za opc¢e poslove
Pododsjek pisarnica

5. administrativni referent

Strucni uvjeti:

- srednja stru¢na sprema upravne ili druge odgovarajuce struke
- poloZen drzavni struéni ispit

- 12 mjeseci radnog staza u struci

- znanje jednog stranog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: Urudzbira spise u urudzbeni zapisnik te upisnik prvostupanjskih i
drugostupanjskih predmeta; vodi registar spisa; preuzima postu od dostavljaa; prima stranke,
upucuje ih na ispravnost podneska, daje obavijesti 0 spisima; upisuje akte i dopune u spisu;
razvodi spise; ispisuje dostavnice za dostavu spisa u odjel; otprema i kontrolira ispravnost upisa
rijeSene poste; vodi kontrolnik postarine; rukuje peCatom za koji je odgovoran; priprema pakete za
otpremu.



Kandidati moraju ispunjavati i op¢e uvjete za prijam u drzavnu sluzbu propisane ¢lankom 48.
Zakona o drzavnim sluzbenicima.

U drzavnu sluzbu ne moze biti primljena osoba za &iji prijam postoje zapreke iz ¢lanka 49. Zakona
o drzavnim sluzbenicima.

Na natje¢aj se mogu javiti osobe oba spola.

Kandidati se primaju u drzavnu sluzbu uz obvezni probni rad od 6 mjeseci.

Natjecati se mogu i kandidati koji nemaju poloZen drzavni strucni ispit, uz obvezu da ga poloze u
roku Sest mjeseci od isteka probnog roka, ako zadovolje na probnom roku.

Za kandidate koji ispunjavaju formalne uvjete natjeCaja provest ¢e se obvezno testiranje radi
provjere znanja i sposobnosti bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se primaju,
poznavanja sustava drzavne uprave i sluzbenickih odnosa, informatike i stranog jezika. O danu
odrzavanja testiranja kandidati ¢e biti obavijeSteni najmanje osam dana prije testiranja.

Pla¢a radnih mjesta za koja se vrSi prijam propisana je ¢lankom 144. Zakona o drzavnim
sluzbenicima i Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj
sluzbi (Narodne novine, br. 37/01, 38/01-ispr., 71/01, 89/01,112/01, 7/02-ispr., 17/03, 21/04,
25/04 — ispr., 66/05 i 131/05). Podaci o plaéi radnih mjesta za koja se vrsi prijam nalaze se na
web stranici Narodnih novina (www.nn.hr).

Kandidati su uz prijavu na natje€aj duzni priloZiti:
- Zivotopis
- preslika domovnice
- preslika diplome odnosno svjedodzbe
- preslika radne knjiZice
- uvjerenje o poloZzenom drzavnom stru¢nom ispitu
- original uvjerenja da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak i da nije osuden za
kaznena djela iz ¢lanka 49. to¢ka a) Zakona o drzavnim sluzbenicima.

Prijave se podnose u roku 15 dana od objave u Narodnim novinama.

Prijave se podnose na adresu: Ministarstvo financija, Zagreb, Katanci¢eva 5.
Kandidati su u prijavi duzni navesti radno mjesto za koje podnose prijavu.

O rezultatima natje€aja kandidati e biti obavijesteni u zakonskom roku.

KLASA: 112-02/06-01/177
URBROJ: 513-03/06-2



