REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO FINANCIJA

Na temelju ¢lanka 45. stavka 1. Zakona o drZzavnim sluZzbenicima (Narodne novine, br.
92/05.) i ¢lanaka 2. i 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natje€aja i internog oglasa u
drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 8/06.) Ministarstvo financija raspisuje

JAVNI NATJECAJ
za prijam u drzavnu sluzbu na neodredeno vrijeme

KABINET MINISTRA
1. struéni savjetnik - LizvrSitel]
Strucni uvijeti:
- visoka stru¢na sprema pravne, ekonomske, matematicke ili druge odgovarajuce struke
- polozen drzavni strucni ispit
- 5 godina radnog staZa u struci
- znanje jednog stranog jezika
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: obavlja slozenije poslove iz djelokruga Kabineta ministra i druge poslove po nalogu
ministra, drzavnog tajnika i tajnika Kabineta.

UPRAVA ZA FINANCIRANJE PROGRAMA | PROJEKATA POMOCI EUROPSKE
UNIJE — SREDISNJA JEDINICA ZA FINANCIRANJE | UGOVARANJE

Odjel za natje€ajne postupke i provedbu projekata
Odsjek za program CARDS

2. viSi struéni savjetnik - LizvrSitel]
Strucéni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske, pravne ili druge odgovarajuce struke

polozen drzavni strucni ispit

- 10 godina radnog staza u struci

znanje engleskog jezika

Zznhanje rada nha osobnom racunalu

Opis poslova: Prati sve poslove u vezi s provedbom javne nabave koji su u nadleznosti Uprave.
Provodi sve pripremne aktivnosti u vezi s oglaSavanjem natje€aja prema propisima Europske
zajednice te prati provedbu pojedinih programa i projekata pomoc¢i EZ. Suraduje s predstavnicima
tijela drzavne uprave i drugi korisnika financijske pomoc¢i EZ, Delegacije Europske komisije.
Sudjeluje u pripremi plana nabave. Prema potrebi sudjeluje u radu odbora za pracenje programa
EZ te provodi preporuke odbora. Izraduje redovita mjeseCna izvjeS¢a o napretku u provedbi
CARDS projekata.



3. struéni savjetnik - LizvrSitel]
Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske, pravne ili druge odgovarajuce struke

- poloZen drzavni struc¢ni ispit

- 5 godina radnog staza u struci

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: Sudjeluje u poslovima vezanim za postupke javnhe nabave u koristenju programa
CARDS Europske zajednice. Priprema natjeCajnu dokumentaciju za projekte financirane putem
programa CARDS te prati provedbu projekata. Sudjeluje u izobrazbi struénjaka tijela drzavne
uprave i drugih korisnika financijske pomoci EZ te suraduje s tijelima drzavne uprave i korisnicima
financijskih sredstava. Sudjeluje u pripremi plana nabave. Prema potrebi sudjeluje u radu odbora
za pracenje programa EZ te provodi preporuke odbora. Izraduje redovita mjesecna izvjeSca o
napretku u provedbi CARDS projekata.

Odsjek za program PHARE

4. strué€ni savjetnik - 1izvrSitel]
Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske, pravne ili druge odgovarajuce struke

- polozen drzavni strucni ispit

- 5 godina radnog staZza u struci

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: Sudjeluje u poslovima vezanim za postupke javne nabave pri koriStenju programa
PHARE Europske zajednice. Priprema natjeCajnu dokumentaciju za projekte financirane putem
programa PHARE te prati provedbu projekata. Sudjeluje u izobrazbi stru¢njaka drugih tijela
drzavne uprave i drugih korisnika financijske pomoc¢i EZ, suraduje s tijelima drzavne uprave i
korisnicima financijskih sredstava. Sudjeluje u pripremi plana nabave. Prema potrebi sudjeluje u
radu odbora za praéenje programa EZ te provodi preporuke odbora. I1zraduje mjesec¢na izvjeSc¢a o
napretku u provedbi PHARE projekata.

Odsjek za program ISPA

5. struéni savjetnik - LizvrSitel]
Strucéni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske, pravne ili druge odgovarajuce struke

- polozen drzavni strucni ispit

- 5 godina radnog staza u struci

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: Sudjeluje u poslovima vezanim za postupke javne nabave u koristenju programa
ISPA Europske zajednice. Priprema natjeCajnu dokumentaciju za projekte financirane putem
programa ISPA te prati provedbu projekata. Sudjeluje u izobrazbi stru¢njaka drugih tijela drzavne
uprave i drugih korisnika financijske pomoci EZ te suraduje s tijelima drzavne uprave i korisnicima
financijskih sredstava. Prema potrebi sudjeluje u radu odbora za pracenje programa EZ te provodi
preporuke odbora. Sudijeluje u pripremi plana nabave. Izraduje redovita mjeseéna izvjeSéa o
napretku u provedbi ISPA projekata.

Odjel za ocjenjivanje ponuda i ugovaranje
6. struéni savjetnik - LizvrSitel]

Strucni uvjeti:
- visoka stru¢na sprema ekonomske, pravne ili druge odgovarajuce struke



- polozen drzavni strucni ispit

- 5 godina radnog staZa u struci

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: Obavlja sve poslove u vezi s javhom nabavom u skladu s pravilima Europske
zajednice za programe koji su u nadleznosti Uprave. Organizira i provodi postupak nadmetanja i
ocjenjivanja prema propisima Europske zajednice. Priprema ugovore prema provedbenim
postupcima nadmetanja. Priprema pisane upute i obja3njenja u vezi s oglaSavanjem,
priop¢avanjem, provedbom natje€ajnog postupka, ugovora i ocjenjivanja. Koordinira aktivnosti
vezane uz ocjenjivanje ponuda s tijelima drzavne uprave i drugim korisnicima financijske pomodi
EZ. Sudjeluje u izradi mjesecnih izvjeS¢a o napretku u provedbi projekata i pripremi plana nabave.

7. struéni suradnik - 2 izvrSitelja
Strucéni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske, pravne ili druge odgovarajuce struke

- poloZen drzavni struc¢ni ispit

- 16 mjeseci radnog staza u struci

- znanje engleskog jezika

- znanje rada ha osobnom racunalu

Opis poslova: Obavlja poslove u vezi s javhom nabavom u skladu s pravilima Europske zajednice
za programe koji su u nadleznosti Uprave. Sudjeluje u pripremi postupaka nadmetanja i
ocjenjivanja prema propisima EZ. Pomaze u pripremi izvjeS¢a i ugovora prema provedbenim
postupcima nadmetanja. Koordinira aktivnosti vezane uz ocjenjivanje ponuda s tijelima drzavne
uprave i drugim korisnicima financijske pomoc¢i EZ. Sudjeluje u izradi mjesec¢nih izvjeS¢a o
napretku u provedbi projekata i pripremi plana nabave.

Odjel za financije i raGunovodstvo
8. struéni savjetnik - LizvrSitel]
Strucni uvjeti:
- visoka stru¢na sprema ekonomske struke
- polozen drzavni strucni ispit
- 5 godina radnog staZza u struci
- znanje engleskog ili drugog svjetskog jezika koji se koristi u Europskoj zajednici
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: Evidentira sve novCane transakcije, te sastavlja financijske izvjeStaje i druge
informacije, sudjeluje u izradi izvjeS¢a o financijskom stanju za svaki program, projekt odnosno
pomo¢, izraduje financijska izvjeS¢a prema metodologiji Europske komisije (PERSEUS); izraduje
planove pla¢anja za svaki potpisani ugovor financiran iz sredstava pretpristupne pomaocdi.

Kandidati moraju ispunjavati i op¢e uvjete za prijam u drZzavnu sluZbu propisane ¢lankom 48.
Zakona o drzavnim sluZbenicima.

U drZzavnu sluzbu ne moZe biti primljena osoba za ¢iji prijam postoje zapreke iz ¢lanka 49. Zakona
0 drZzavnim sluzbenicima.

Na natjeCaj se mogu javiti osobe oba spola.

Kandidati se primaju u drzavnu sluzbu uz obvezni probni rad od 6 mjeseci.

Natjecati se mogu i kandidati koji nemaju poloZen drZzavni strucni ispit, uz obvezu da ga poloze u
roku Sest mjeseci od isteka probnog roka, ako zadovolje na probnom roku.

Za kandidate koji ispunjavaju formalne uvjete natjeCaja provest ¢e se obvezno testiranje radi
provjere znanja i sposobnosti bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se primaju,
poznavanje sustava drzavne uprave i sluzbenickih odnosa te znanja rada na ra¢unalu i znanja
stranog jezika. O danu odrzavanja testiranja kandidati ¢e biti obavijeSteni najmanje osam dana
prije testiranja.



Pla¢a radnih mjesta za koja se vrSi prijam propisana je ¢lankom 144. Zakona o drzavnim
sluZzbenicima i Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj
sluzbi (Narodne novine, br. 37/01, 38/01-ispr., 71/01, 89/01,112/01, 7/02-ispr., 17/03, 21/04, 25/04
— ispr., 66/05 i 131/05). Podaci o plaéi radnih mjesta za koja se vrSi prijam nalaze se na web
stranici Narodnih novina (www.nn.hr).

Kandidati su uz prijavu na natjecaj duzni priloZiti:
- zivotopis
- preslika domovnice
- preslika diplome
- preslika radne knjizice
- uvjerenje o polozenome drzavnom stru¢nom ispitu
- original uvjerenja da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak i da nije osuden za
kaznena djela iz ¢lanka 49. to¢ka a) Zakona o drzavnim sluzbenicima.

Prijave se podnose u roku 15 dana od objave u Narodnim novinama.

Prijave se podnose na adresu: Ministarstvo financija, Zagreb, Katanc€i¢eva 5.
Kandidati su u prijavi duzni navesti radno mjesto i redni broj za koji podnose prijavu.
O rezultatima natje€aja kandidati ¢e biti obavijeSteni u zakonskom roku.

KLASA: 112-02/06-01/140
URBROJ: 513-03/06-2



