REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO FINANCIJA

Na temelju ¢lanka 45. stavka 1. Zakona o drZzavnim sluzbenicima (Narodne novine, br.
92/05., 107/07. i 27/08.) i ¢lanaka 2. i 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natje€aja i
internog oglasa u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 8/06., 8/07. i 13/08.) Ministarstvo financija
raspisuje

JAVNI NATJECAJ
za prijam u drzavnu sluzbu na neodredeno vrijeme

DRZAVNA RIZNICA

UPRAVA ZA PRIPREMU PRORACUNA | FINANCIRANJE JEDINICA LOKALNE |
PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

SEKTOR ZA PRIPREMU 1| IZRADU PRORACUNA DRZAVE | PRIPREMU
FINANCIJSKIH PLANOVA IZVANPRORACUNSKIH KORISNIKA

Odjel za pripremu i izradu drzavnog proracuna

1. struéni suradnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- visoka stru€na sprema ekonomske ili pravne struke

- polozZen drzavni stru¢ni ispit

- 1 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- znanje jednog stranog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

2. viSi struéni referent - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- vi8a stru¢na sprema ekonomske ili druge odgovarajuce struke

- polozZen drzavni struéni ispit

- 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje rada na osobnom racunalu

Odjel za pripremu financijskih planova izvanprorac¢unskih korisnika i konsolidaciju
proraéduna

3. struéni suradnik - 1 izvrSitelj
Strucni uvjeti:

- visoka struéna sprema ekonomske ili pravne struke

- poloZen drzavni struéni ispit

- 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- znanje jednog stranog jezika



- znanje rada na osobnom racunalu
Odjel za proracunske analize i ocjenu kapitalnih projekata
Odsjek za procjenu fiskalnog ué€inka i proraéunske analize

4. visi strucni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- visoka stru€¢na sprema pravne ili ekonomske struke

- poloZen drzavni strucni ispit

- 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje jednog stranog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

SEKTOR ZA FINANCIRANJE JEDINICA LOKALNE | PODRUCNE (REGIONALNE)
SAMOUPRAVE

Odjel za sustav evidencija i fiskalno izravnanje

5. strucni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- visoka struéna sprema pravne ili ekonomske struke

- poloZen drzavni strucni ispit

- 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje jednog stranog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

UPRAVA ZA I1ZVRSAVANJE DRZAVNOG PRORACUNA

SEKTOR ZA UPRAVLJANJE FINANCIJSKIM TIJEKOVIMA, PLATNI PROMET I
FINANCIJSKE ANALIZE IZVRSENJA PRORACUNA

Odjel za upravljanje financijskim tijekovima
Odsjek za planiranje likvidnosti drzavnog proraéuna

6. visi struéni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske struke

- polozZen drzavni stru¢ni ispit

- 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje jednog stranog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Odjel za kunski platni promet i financijske analize izvr§avanja drzavnog proracuna
Odsjek za financijske analize izvrSavanja drzavnog prora¢una
7. visi strucni savjetnik za financijske analize izvrSavanja drzavnog proracuna

- 1 izvrSitelj
Strucni uvjeti:



- visoka struéna sprema ekonomske ili druge odgovarajuce struke
- poloZen drzavni struéni ispit

- 4 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- znanje jednog stranog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

8. strucni referent - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- srednja stru¢na sprema ekonomske ili druge odgovarajuce struke

- polozZen drzavni strucni ispit

- 1 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- znanje rada na osobnom racunalu

SEKTOR ZA DRZAVNO RACUNOVODSTVO | FINANCIJSKO IZVJESTAVANJE
Odjel za knjigovodstvo

9. struéni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske struke

- poloZen drzavni struéni ispit

- 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

10. visi strucni referent - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- vi8a stru¢na sprema ekonomske struke

- polozen drzavni strucni ispit

- 1 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- znanje rada na osobnom racunalu

11. struéni referent - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- srednja stru€na sprema ekonomske ili odgovarajucée struke

- poloZen drzavni strucni ispit

- 1 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- znanje rada na osobnom racunalu

- znanje knjigovodstva

Odjel za analizu financijskih izvjesStaja

12. nacelnik Odjela - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske struke

- polozZen drzavni stru¢ni ispit

- 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

13. struéni suradnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske struke

- poloZen drzavni struéni ispit

- 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu



SEKTOR ZA PRORACUNSKI NADZOR
Odjel za prora¢unski nadzor sredisnjih tijela drzavne uprave

14. inspektor - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske ili pravne struke

- poloZen drzavni strucni ispit

- 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje rada na osobnom racunalu

Odjel za proracdunski nadzor izvanproracunskih korisnika, jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave i primatelja sredstava iz drzavnog proracuna

Odsjek za proraéunski nadzor izvanproraéunskih korisnika i primatelja sredstava iz
drzavnog proracéuna

15. viSi inspektor - 1 izvrSitelj
Struéni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske ili pravne struke

- polozZen drzavni stru¢ni ispit

- 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje rada na osobnom racunalu

16. stru€ni suradnik - 1 izvrSitelj
Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske ili pravne struke

- polozZen drzavni struéni ispit

- 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- znanje rada na osobnom racunalu

Odsjek za proraéunski nadzor jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave

17. inspektor - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske ili pravne struke

- polozen drzavni strucni ispit

- 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje rada na osobnom racunalu

Odjel za suzbijanje nepravilnosti i prijevara (AFCOS)

18. visi inspektor - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske ili pravne struke

- polozZen drzavni stru¢ni ispit

- 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

19. inspektor - 1 izvrSitelj
Strucni uvjeti:

- visoka struéna sprema ekonomske ili pravne struke

- polozZen drzavni struéni ispit

- 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- znanje engleskog jezika



- znanje rada na osobnom racunalu

SEKTOR ZA RAZVOJ | PODRSKU SUSTAVU DRZAVNE RIZNICE

20. administrativni tajnik - 1 izvrsitelj

Strucni uvjeti:

- srednja stru¢na sprema drustvenog smjera

- poloZen drzavni strucni ispit

- 1 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima
- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Odjel za razvoj i implementaciju projekata sustava Drzavne riznice

21. struéni savjetnik - 1 izvrsitelj

Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske struke

- poloZen drzavni strucni ispit

- 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

22. informaticki suradnik - 1 izvrsitelj

Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema informaticke, tehni¢ke, matematicke ili ekonomske struke

- poloZen drzavni strucni ispit

- 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Odjel za informati¢ku i operativhu podrsku sustavu Drzavne riznice

Odsjek za edukaciju i pomo¢ korisnicima sustava Drzavne riznice

23. visi informaticki savjetnik - 1 izvrsitelj

Strucni uvjeti:

- visoka struéna sprema informaticke, tehnicke ili ekonomske struke (informati¢kog

usmjerenja)
- polozZen drzavni stru¢ni ispit
- 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- znanje engleskog jezika
- znanje rada s bazama podataka

24. informaticki suradnik - 1 izvrSitelj

Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema informaticke, tehnicke ili ekonomske struke
- poloZen drzavni struéni ispit

- 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

SEKTOR ZA POSLOVE NACIONALNOG FONDA

25. administrativni tajnik - 1 izvrsitelj

Strucni uvjeti:
- srednja stru¢na sprema upravne, ekonomske ili druge odgovarajuce struke
- poloZen drzavni strucni ispit



- 1 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima
- znanje jednog stranog jezika
- znanje rada na osobnom racunalu

Odjel za financijsko upravljanje

26. visi strucni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske ili pravne struke ili fakultet drustvenog smjera
- poloZen drzavni strucni ispit

- 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

27. struéni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- visoka struéna sprema ekonomske ili pravne struke ili fakultet drustvenog smjera
- poloZen drzavni struéni ispit

- 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Odjel za financijske kontrole

28. visi struéni savjetnik - 1 izvrsitelj
Struéni uvjeti:

- visoka struéna sprema ekonomske ili pravne struke ili fakultet drustvenog smjera
- polozZen drzavni struéni ispit

- 4 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

29. strucni savjetnik - 1 izvrsitelj
Struéni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske ili pravne struke ili fakultet drustvenog smjera
- polozZen drzavni stru¢ni ispit

- 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Odjel za raGunovodstvene poslove

30. strucni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske ili pravne struke ili fakultet drustvenog smjera
- polozZen drzavni stru¢ni ispit

- 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

SEKTOR ZA NORMATIVNO-PRAVNE POSLOVE DRZAVNE RIZNICE
Odjel za normativne poslove

31. struéni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:



- visoka stru¢na sprema pravne struke

- poloZen drzavni struéni ispit

- 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima
- znanje jednog stranog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Kandidati moraju ispunjavati i opée uvjete za prijam u drzavnu sluzbu propisane ¢lankom 48.
Zakona o drzavnim sluzbenicima.

U drZzavnu sluzbu ne moZe biti primljena osoba za ¢iji prijam postoje zapreke iz ¢lanka 49. Zakona
o drzavnim sluzbenicima.

Na natjeCaj se mogu javiti osobe oba spola.

Kandidati se primaju u drzavnu sluzbu uz obvezni probni rad od 6 mjeseci.

Natjecati se mogu i kandidati koji nemaju poloZen drzavni strucni ispit, uz obvezu da ga poloze u
roku Sest mjeseci od isteka probnog roka, ako zadovolje na probnom roku.

Ako kandidat ostvaruje pravo prednosti kod prijma u drzavnu sluzbu po posebnom zakonu, duzan
je pozvati se na to pravo u prijavi na javni natjeCaj te o tome priloziti dokaz radi ostvarivanja
prednosti pod jednakim uvjetima u odnosu na ostale kandidate.

Za kandidate koji ispunjavaju formalne uvjete natjeCaja provest ¢e se obvezno testiranje radi
provjere znanja i sposobnosti bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se primaju,
poznavanja oshova ustavnog ustrojstva Republike Hrvatske, znanja stranog jezika i rada na
osobnom racunalu.

Radi procjene sposobnosti kandidata za obavljanje poslova radnog mijesta provest e se
psiholosko testiranje (psiholoska procjena).

Za kandidate koji ne pristupe testiranju smatrat ¢e se da su povukli prijavu na natjecaj.

Opisi poslova radnih mjesta, podaci o plaéi, nagin na koji ¢e se vrsiti testiranje kandidata,
podruéje testiranja te pravni i drugi izvori za pripremanje za testiranje objavit ée se na web stranici
Ministarstva financija www.mfin.hr.

Na oglasnoj plo¢i Ministarstva financija i web stranici www.mfin.hr objavit ¢e se vrijeme
odrzavanja testiranja najmanje osam dana prije testiranja.

Kandidati su uz prijavu na natje€aj duzni priloZiti:
- Zivotopis
- preslik domovnice
- preslik diplome odnosno svjedodzbe
- preslik radne knjizice
- uvjerenje o polozenome drzavnom stru¢nom ispitu
- original uvjerenja da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak za kaznena djela iz
Clanka 49. to¢ka a) Zakona o drzavnim sluzbenicima.

Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti dostavlja izabrani kandidat po obavijesti o izboru, a prije
donosenija rieSenja o prijmu u drzavnu sluzbu.

Kandidati su u prijavi duzni navesti radno mjesto za koje podnose prijavu.

Osobe koje podnesu nepotpune i nepravovremene prijave neCe se smatrati kandidatima
prijavljenim na natjeca;.

Prijave se podnose u roku 8 dana od objave natjeCaja u Narodnim novinama.

Prijave se podnose na adresu: Ministarstvo financija, Zagreb, Katanéi¢eva 5.

O rezultatima natjeCaja kandidati ¢e biti obavijeSteni u zakonskom roku.

KLASA: 112-02/08-01/71
URBROJ: 513-03/08-1
Zagreb, 17. srpnja 2008.



JAVNI NATJECAJ ZA PRIJAM U DRZAVNU SLUZBU NA NEODREPENO VRIJEME U
MINISTARSTVO FINANCIJA, DRZAVNU RIZNICU

I. OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA

DRZAVNA RIZNICA

UPRAVA ZA PRIPREMU PRORACUNA | FINANCIRANJE JEDINICA LOKALNE |
PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

SEKTOR ZA PRIPREMU 1| IZRADU PRORACUNA DRZAVE | PRIPREMU
FINANCIJSKIH PLANOVA IZVANPRORACUNSKIH KORISNIKA

Odjel za pripremu i izradu drzavnog proracuna
1. struéni suradnik

Opis poslova radnog mjesta:

Suraduje na poslovima pripreme i izrade drzavnog proracuna te njegovih izmjena i dopuna.
Izraduje potrebne «ad hoc» analize, prati ostvarenje vlastitih prihoda proracunskih korisnika,
suraduje s proracunskim korisnicima i drugim ustrojstvenim jedinicama unutar Ministarstva
financija. Obavlja slozenije poslove racunalnog unosa i obrade podataka iz djelokruga Odjela.
Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Sektora i naCelnika Odjela.

2. viSi strucni referent

Opis poslova radnog mjesta:

Sudjeluje u poslovima pripreme i izrade proraCuna te njegovih izmjena i dopuna. Obraduje
zahtjeve proradunskih korisnika te utvrduje mati¢ne podatke potrebne za izradu njihovih
financijskih planova. Kontrolira dostavljeni godisnji financijski plan proradunskog korisnika
razraden po mjesecima i odobrava ga. Prati i izraduje potrebna izvjeSéa vezana za sredstva
proraCunskih korisnika. Suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama unutar Ministarstva financija
na poslovima koji se obavljaju u Odjelu, a posebno sa Sektorom za razvoj i podrsku sustavu
Drzavne riznice na razvoju novih rjeSenja za ucinkovitiji proces pripreme drzavnog proracuna.
Obavlja sloZenije poslove racunalnog unosa i obrade podataka iz djelokruga Odjela kao i druge
poslove po nalogu naéelnika Sektora i naelnika Odjela.

Odjel za pripremu financijskih planova izvanproracunskih korisnika i konsolidaciju
prorac¢una

3. strucni suradnik

Opis poslova radnog mjesta:

Sudjeluje u izradi konsolidiranog proracuna drzave. Sudjeluje u izradi analiza izvr$enja
konsolidiranog prora¢una drzave u odnosu na plan. Suraduje na pripremi i izradi nacrta prijedloga
zakonskih i podzakonskih propisa koji ureduju sustav financiranja izvanproracunskih korisnika.
Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Sektora i naéelnika Odjela.



Odjel za proracunske analize i ocjenu kapitalnih projekata
Odsjek za procjenu fiskalnog uc€inka i proracunske analize
4. viSi struéni savjetnik

Opis poslova radnog mjesta:

Prati i analizira proraCunske prihode i primitke te rashode i izdatke proraCunskih korisnika po
podrucjima javne potroSnje za prosvjetu, kulturu, znanost, mirovinsko i zdravstveno osiguranje,
socijalnu skrb i zaposljavanje, pravosude, obranu i javnu sigurnost, upravu, gospodarstvo, zastitu
okoliSa, graditeljstvo, obnovu i razvitak te sustav pla¢a. Analizira i prati provedbu programa po
navedenim podrucjima i proracunskim korisnicima koristecCi pokazatelje uspjeSnosti, sudjeluje u
pripremi prijedloga proracunske potrosSnje po proracunskim korisnicima i po programima. Prati
propise i daje misljenja na nacrte prijedloga zakona, drugih propisa te na medunarodne ugovore i
sporazume kojima se utvrduje obveza osiguranja sredstava za njihovu provedbu u drzavnhom
proracunu u dijelu procjene fiskalnog ucinka istih na proracune. Suraduje s proracunskim
korisnicima pri izradi propisa koji imaju financijski u¢inak na drzavni proracun. Obavlja i druge
poslove po nalogu nacelnika Odjela i voditelja Odsjeka.

SEKTOR ZA FINANCIRANJE JEDINICA LOKALNE | PODRUCNE (REGIONALNE)
SAMOUPRAVE

Odjel za sustav evidencija i fiskalno izravnanje
5. struéni savjetnik

Opis poslova radnog mjesta:

Obraduje zahtjeve jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave za davanje suglasnosti za
zaduZenje i izraduje prijedloge misljenja i odluka za davanje suglasnosti Vlade RH za zaduZenje.
Analizira stanja zaduzenosti i danih jamstava opcéina, gradova i Zupanija radi izrada mjera
ograniCenja u zaduZivanju. Analizira zakonske propise i akte jedinica lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave u dijelu koji se odnosi na plan proracuna. Suraduje s odgovornim
osobama u jedinicama lokalne i podru€ne (regionalne) samouprave, tijelima drzavne uprave i
ustanovama. Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, naelnika Sektora i nacelnika Odjela.

UPRAVA ZA IZVRSAVANJE DRZAVNOG PRORACUNA

SEKTOR ZA UPRAVLJANJE FINANCIJSKIM TIJEKOVIMA, PLATNI PROMET I
FINANCIJSKE ANALIZE IZVRSENJA PRORACUNA

Odjel za upravljanje financijskim tijekovima
Odsjek za planiranje likvidnosti drzavnog prorac¢una
6. viSi struéni savjetnik

Opis poslova radnog mjesta:

Sudjeluje u planiranju likvidnosti drzavnog prora¢una putem izrade projekcije veli¢ine i dinamike
novcanih tokova drZzavnog prorac¢una, tj. izraduje projekcije nov€anih prihoda i primitaka u suradniji
sa Zavodom za makroekonomske analize i planiranje i Sektorom za upravljanje javnim dugom, te
proraCunskih odljeva (rashoda i izdataka) drzavnog prorauna na mjeseCnoj razini, utvrduje
strukturu, veli€inu i dinamiku proradunskih rashoda i izdataka putem analize planiranih stavki,
aktivnosti, programa i korisnika drZzavnog proracuna, temeljem utvrdene projekcije izraunava
veli¢inu i dinamiku pozitivnih nov€anih tijekova (suficit) i negativnih nov€anih tijekova (deficit)
drzavnog proracuna na mjesecnoj i tjednoj razini te predlaze moguénost investiranja odnosno



mogucnost financiranja deficita, obavlja analizu planiranih veli€ina (salda, priljeva i odljeva)
drzavnog proracuna s ostvarenim veli¢inama te utvrduje odstupanja.

Odjel za kunski platni promet i financijske analize izvr§avanja drzavnog prorac¢una
Odsjek za financijske analize izvrSavanja drzavnog proracuna
7. visi struéni savjetnik za financijske analize izvrSavanja drzavnog proracuna

Opis poslova radnog mjesta:

Analizira i odobrava mjeseCne planove proracunskih korisnika po izvorima i aktivhostima te
statusu raspoloZivosti sredstava. Analizira dinamiku izvr§enja rashoda drZzavnog proracuna po
korisnicima, programima - aktivnostima/projektima i ekonomskim kategorijama rashoda; izraduje
pojedinatna mjeseCna izvjeS§¢éa o stanju izvrS8avanja drzavnog proraCuna; komunicira s
korisnicima u svezi trendova u izvrSavanju njihovih rashoda, definira poslovne procese i
procedure, kolanje dokumentacije, nadleznosti, ovlasti i odgovornosti sluzbenika; sudjeluje na
unapredenju postojecih aplikativnih riedenja i njihovoj integraciji u sustav DrZzavne riznice; daje
misljenja na nacrte prijedloga zakona i prijedloge drugih propisa koji se odnose na izvrSavanje
drzavnog proracuna te obavlja i druge poslove §to mu ih odredi naelnik Odjela i voditelj Odsjeka.

8. strucni referent

Opis poslova radnog mjesta:

Vodi evidencije, statistiCke, raCunske i dokumentacijske poslove vezano za financijske analize
izvrSenja drzavnog proracuna; izraduje izvjeS€a vezana za sredstva proracunskih Kkorisnika,
obavlja slozenije poslove raCunalnog unosa podataka kao i druge poslove §to mu ih odredi
nacCelnik Odjela i voditelj Odsjeka.

SEKTOR ZA DRZAVNO RACUNOVODSTVO | FINANCIJSKO IZVJESTAVANJE
Odjel za knjigovodstvo
9. strucni savjetnik

Opis poslova radnog mjesta:

Kontrolira stanja u Glavnoj knjizi Drzavne riznice i predlaze mjere uklanjanja nedostataka.
Suraduje s drugim odjelima na uspostavljanju analitickih evidencija i veza s Glavhom knjigom
Drzavne riznice. Prikuplja i prati podatke za neautomatska knjizenja u Glavnu knjigu (zajmovi,
donacije, kompenzacije i dr.). Priprema podatke za izradu financijskih izvjestaja i sudjeluje u izradi
godisSnjeg i polugodiSnjeg obracuna drzavnog proracuna. Sudjeluje u analizama i istrazivanjima
koja se provode u Odjelu. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Sektora i nacelnika
Odjela.

10. viSi struéni referent

Opis poslova radnog mjesta:

Kontrolira stanja u Glavnoj knjizi Drzavne riznice i uklanja nedostatke. Kontrolira evidencije koje
se vode u Financijskoj agenciji. Priprema i pregledava dokumente za knjizenje. Vodi potrebne

pomocne evidencije Glavne knjige Drzavne riznice. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika
Sektora i nacelnika Odjela.

11. strucni referent

Opis poslova radnog mjesta:



Knjigovodstveno evidentira devizne izvode, devizne naloge za uplatu i isplatu, obracunske
transakcije nastale uslijed uskladenja ili slicnih nedokumentiranih transakcija (teajne razlike,
otpisi i slicno). Provodi neautomatska knjizenja u Glavnu knjigu. Uskladuje kartice Glavne knjige s
analitickim evidencijama. Vodi i druge potrebne pomocne evidencije Glavne knjige Drzavne
riznice.

Odjel za analizu financijskih izvjestaja
12. nacelnik Odjela

Opis poslova radnog mjesta:

Upravlja radom Odjela. Razvija analiticki okvir financijskog izvjeStavanja. Brine se o
informacijskom sustavu u pogledu uspostavljanja pouzdanih, to¢nih i pravovremenih informacija
kroz stalnu stru¢nu suradnju s proradunskim Kkorisnicima i jedinicama lokalne i podru€ne
(regionalne) samouprave. Daje tumacenja i upute proradunskim korisnicima za sastavljanje
temeljnih financijskih izvjestaja. Priprema izvjestaje prilagodene za donoSenje odluka nadleznih
organa i tijela drzave u pogledu usvajanja financijskih izvjeStaja. Sastavlja interne izvjeStaje za
potrebe odlucivanja. Sastavlja polugodisSnji i godi$nji obradun drzavnog proraduna. Razvija
postupke i metode konsolidacije. Sastavlja konsolidirane financijske izvjestaje proraCuna drzave i
konsolidirane financijske izvjeStaje proraCuna Republike Hrvatske. Razvija komunikaciju s
javno$éu — prezentacijom financijskih izvjeStaja kroz periodi¢ne publikacije te daje upute i
tumacenja u suradnji s ustrojstvenim jedinicama Ministarstva. Obavlja i druge poslove po nalogu
ravnatelja i nacelnika Sektora.

13. strucéni suradnik

Opis poslova radnog mjesta:
Pomaze u ukupnom radu Odjela te obavlja poslove po nalogu nacelnika Sektora i nacelnika
Odjela.

SEKTOR ZA PRORACUNSKI NADZOR
Odjel za proraé¢unski nadzor sredisnjih tijela drzavne uprave

14. inspektor

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja slozenije inspekcijske nadzore zakonitosti, svrhovitosti i pravodobnosti koristenja
proracunskih sredstava sredisSnjih tijela drzavne uprave, proracunskih fondova, udruga ¢ija je
djelatnost od interesa za Republiku Hrvatsku te drugih pravnih osoba koje se financiraju iz
drzavnog proraCuna. Pregledava i provjerava racunovodstvenu, financijsku i ostalu poslovnu
dokumentaciju nadziranih subjekata. Poduzima mjere radi otklanjanja utvrdenih nezakonitosti i
nepravilnosti te nalaze mjere za poboljSanje stanja. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika
Sektora i nacelnika Odjela.

Odjel za proracdunski nadzor izvanproracunskih korisnika, jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave i primatelja sredstava iz drzavnog proracuna

Odsjek za proraéunski nadzor izvanproraé¢unskih korisnika i primatelja sredstava iz
drzavnog proracéuna

15. visi inspektor

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja najslozenije inspekcijske nadzore zakonitosti, svrhovitosti i pravodobnosti koristenja
sredstava drZzavnog proracuna kod izvanproraCunskih korisnika, pravnih i fizi€kih osoba koji
primaju sredstva iz proracuna na temelju posebnih propisa, sudskih odluka i ugovora, i kod



ustanova i korisnika proracuna kojima se rashodi za zaposlene i /ili materijalni rashodi osiguravaju
u proraéunu. Pregledava i provjerava racunovodstvenu, financijsku i ostalu poslovnu
dokumentaciju nadziranih subjekata. Poduzima mijere radi otklanjanja utvrdenih nezakonitosti i
nepravilnosti te nalaze mjere za poboljSanje stanja. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika
Odjela i voditelja Odsjeka.

16. strucéni suradnik

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja manje slozene poslove s medusobno povezanim razli¢itim zadaéama u Cijem rjeSavanju
se primjenjuju utvrdene metode rada, postupci ili struéne tehnike. Prikuplja i sistematizira razliitu
dokumentaciju, izvjeS¢a drugih nadleznih tijela koji ¢e biti podloga za pripremu proraéunskog
nadzora. Priprema podloge za izradu izvjeSéa o radu Odjela. Zaprima, kontrolira i objedinjuje
izvieS¢a o nepravilnostima koja dostavljaju osobe zaduzene za nepravilnosti izvanproracunskih
fondova, jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave te njihovih proracunskih i
izvanproracunskih korisnika, te u tom dijelu vodi registar nepravilnosti; vodi i azurira dio
oCevidnika osoba zaduzenih za nepravilnosti iz djelokruga Odjela. Izraduje prijedloge zahtjeva za
pokretanje prekrSajnog postupka i prijedloge kaznene prijave. Obavlja i druge poslove po nalogu
nacelnika Odjela i voditelja Odsjeka.

Odsjek za proradunski nadzor jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
17. inspektor

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja slozenije inspekcijske nadzore zakonitosti, svrhovitosti i pravodobnosti Kkoristenja
proraCunskih sredstava jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave. Provjerava zakonito
i namjensko koriStenje sredstava drzavnog proracuna doznacenih jedinicama lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave, kao i zaduzivanje i davanje jamstava. Pregledava i provjerava
racunovodstvenu, financijsku i ostalu poslovnu dokumentaciju nadziranih subjekata. Poduzima
mjere radi otklanjanja utvrdenih nezakonitosti i nepravilnosti te nalaze mjere za poboljSanje
stanja. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Odjela i voditelja Odsjeka.

Odjel za suzbijanje nepravilnosti i prijevara (AFCOS)
18. visi inspektor

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja najslozenije poslove na suzbijanju nepravilnosti i prijevara te u sklopu toga suraduje i
razmjenjuje informacije sa Europskim uredom za borbu protiv prijevara (OLAF) i sudjeluje u
njihovim neposrednim istragama i inspekcijama. Razmjenjuje informacije sa drugim tijelima javne
vlasti u slu€aju sumnje na nepravilnosti i prijevare u koristenju sredstava iz fondova Europske
unije, podnosi prijave nadleznim tijelima Republike Hrvatske i prati tijek istraznih postupaka.
Suraduje u izradi i provedbi Nacionalne strategije za suzbijanje prijevara. Sudjeluje u razvijanju
programa struénog usavrSavanja zaposlenika institucija uklju€enih u zastitu financijskih interesa
Europske unije i pruza organizacijsku potporu u njihovoj realizaciji. Zaprima, kontrolira i
objedinjuje izvjeS¢a o nepravilnostima u upravljanju i koristenju EU fondova koja dostavljaju osobe
zaduzene za nepravilnosti. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Sektora i nacelnika
Odjela.

19. inspektor

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja sloZenije poslove na suzbijanju nepravilnosti i prijevara te u sklopu toga suraduje i
razmjenjuje informacije sa Europskim uredom za borbu protiv prijevara (OLAF) i sudjeluje u
njihovim neposrednim istragama i inspekcijama. Razmjenjuje informacije sa drugim tijelima javne
vlasti u slu€aju sumnje na nepravilnosti i prijevare u koridtenju sredstava iz fondova Europske



unije, podnosi prijave nadleznim tijelima Republike Hrvatske i prati tijek istraznih postupaka.
Suraduje u izradi i provedbi Nacionalne strategije za suzbijanje prijevara. Sudjeluje u razvijanju
programa struénog usavrSavanja zaposlenika institucija uklju¢enih u zastitu financijskih interesa
Europske unije i pruza organizacijsku potporu u njihovoj realizaciji. Zaprima, kontrolira i
objedinjuje izvjeS¢a o nepravilnostima u upravljanju i koristenju EU fondova koja dostavljaju osobe
zaduzene za nepravilnosti. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika Sektora i nacelnika
Odjela.

SEKTOR ZA RAZVOJ | PODRSKU SUSTAVU DRZAVNE RIZNICE
20. administrativni tajnik

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja administrativne poslove, vodi propisane evidencije za potrebe Sektora i Odjela. Vodi
evidenciju sluzbenih predmeta i dopisa u sustavu. Obavlja i druge poslove §to ih odredi nacelnik
Sektora.

Odjel za razvoj i implementaciju projekata sustava Drzavne riznice
21. struéni savjetnik

Opis poslova radnog mjesta:

Radi na poslovima razvoja kao ¢lan projektnih timova; radi na poslovima prikupljanja,
evidentiranja i vodenja projektne dokumentacije koristeéi pri tom suvremene alate za vodenje
projekata; radi na razvoju i prilagodbi informacijskih sustava poslovnim procesima riznice; radi na
razvoju novih funkcionalnosti sukladno promjenama zakonske regulative i planovima razvoja
sustava; obavlja i druge poslove $to ih odredi nacelnik Sektora i nacelnik Odjela.

22. informaticki suradnik

Opis poslova radnog mjesta:

Suraduje u izradi informatickih projekata; doraduje postojece funkcionalnosti sustava u skladu sa
zahtjevima korisnika iz ostalih ustrojstvenih jedinica DrZzavne riznice; radi na uvodenju novih
funkcionalnosti sukladno promjenama zakonske regulative i planovima razvoja sustava; radi na
pracenju primjena novih informatickih standarda vezanih uz IT sustave; u suradnji s Financijskom
agencijom radi na razvoju informaticke infrastrukture sustava Drzavne riznice i predlaze optimalna
rieSenja- integriranje svih razina sustava; obavlja i druge poslove §to ih odredi naelnik Sektora i
nacelnik Odjela.

Odjel za informati¢ku i operativhu podrsku sustavu Drzavne riznice
Odsjek za edukaciju i pomo¢ korisnicima sustava Drzavne riznice
23. visi informaticki savjetnik

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja poslove vezane uz informatiCku edukaciju korisnika sustava DrZzavne riznice; izraduje
potvrde o stupnju provedene edukacije; obavlja poslove voditelja projektnih timova; vodi brigu o
postupcima i rokovima rjeSavanja korisnic¢kih zahtjeva; suraduje na odrzavanju informati¢kog
sustava i pripadnih sklopova; sudjeluje u informatiCkom dijelu rada helpdeska, kreira i azurira
korisni¢ku dokumentaciju te vodi brigu o pravovremenoj dostavi i objavljivanju korisnicke
dokumentacije na intranetu; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Drzavne riznice u
pruzanju stru€ne pomoci korisnicima; izraduje natjeCajnu dokumentaciju; obavlja i druge poslove
Sto mu ih odredi nacelnik Odjela i voditelj Odsjeka.



24, informaticki suradnik

Opis poslova radnog mjesta:

Suraduje na informati¢koj edukaciji korisnika sustava Drzavne riznice, suraduje na odrzavanju
informati¢kog sustava i pripadnih sklopova (raéunala, raCunalne mreze, GUI ), sudjeluje u
operativnoj podrsci drugim Sektorima, sudjeluje u informati¢kom dijelu rada helpdeska; vodi
evidenciju djelatnika tijela drzavne uprave koji su prosli program edukacije i priprema potvrde o
stupnju provedene edukacije; obavlja i druge poslove $to mu ih odredi nacelnik Odjela i voditel]
Odsjeka.

SEKTOR ZA POSLOVE NACIONALNOG FONDA
25. administrativni tajnik

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja administrativne poslove (prijam i otprema poste, vodi evidencije prisutnosti na poslu i
ostale evidencije Sektora, prima i odgovara na pozive, organizira sastanke), obavlja prijepis i
druge uredske poslove po nalogu nagelnika Sektora.

Odjel za financijsko upravljanje
26. visi struéni savjetnik

Opis poslova radnog mjesta:

Kontrolira jesu li sredstva sufinanciranja na vrijeme osigurana u skladu s financijskim i ostalim
sporazumima. Koordinira i priprema dokumentaciju vezanu uz poslove s bankama. Kontrolira
planove novC€anih tokova te daje prijedloge za Sto bolje upravljanje nov&anim sredstvima.
Komunicira s provedbenim agencijama i ostalim tijelima uklju¢enim u provedbu programa pomodi
EU. Koordinira pitanja vezana uz financijsko upravljanje sredstvima pomoc¢i EU izmedu institucija
koje provode programe pomocéi EU. Priprema zahtjeve za sredstvima od Europske komisije,
izvjeStaj o potrosnji sredstava po projektima u skladu sa zahtjevima EK, zahtjev za realokacijom
sredstava u skladu s odredbama financijskog sporazuma. Priprema naloge za prijenos sredstava
na podracune provedbenih agencija. Obavlja ostale poslove navedene u radnom priru¢niku
Nacionalnog fonda i druge poslove po nalogu nacelnika Sektora i nacelnika Odjela.

27. strucni savjetnik

Opis poslova radnog mjesta:

Priprema zahtjeve za sredstvima od Europske komisije, izvjeStaj o potroSnji sredstava po
projektima u skladu sa zahtjevima EK, zahtjev za realokacijom sredstava u skladu s odredbama
financijskog sporazuma. Priprema naloge za prijenos sredstava na podradune provedbenih
agencija. Prikuplja i prireduje dokumente potrebne za sastanke nadzornih odbora. Komunicira sa
SrediSnjom agencijom za financiranje i ugovaranje programa i projekata pomoc¢i Europske Unije
te ostalim provedbenim agencijama i ministarstvima, tijelima drzavne vlasti i drugim tijelima u
sustavu koristenja programa pomoci EU. Priprema radne planove i kvartalne izvjeStaje o
obavljenom poslu. Obavlja ostale poslove navedene u radnom priruéniku Nacionalnog fonda i
druge poslove po nalogu nacelnika Sektora i nacelnika Odjela.

Odjel za financijske kontrole
28. visi strucni savjetnik

Opis poslova radnog mjesta:

Kontrolira dokumentaciju koja se priprema u Nacionalnom fondu, izmedu ostalog: zahtjeve za
sredstvima od Europske komisije, izvjestaj o potrodnji sredstava po projektima, zahtjev za
realokacijom sredstava s obzirom na odredbe financijskog sporazuma. Obavlja kontrole na licu
mjesta poslovanja provedbenih agencija. PredlaZze nove procedure i pravilnike potrebne u



svakodnevnom radu Nacionalnog fonda. Priprema radne planove i kvartalne izvjestaje o
obavljenom poslu. Koordinira aktivnostima vezanim uz upravljanje rizicima u provedbenoj strukturi
pretpristupne pomoci. Vodi evidencije o uocenim nepravilnostima u provedbenoj strukturi. Obavlja
ostale poslove navedene u radnom priru¢niku Nacionalnog fonda i druge poslove po nalogu
nacelnika Sektora i nacelnika Odjela.

29. strucni savjetnik

Opis poslova radnog mjesta:

Kontrolira dokumentaciju koja se priprema u Nacionalnom fondu, izmedu ostalog: zahtjeve za
sredstvima od Europske komisije, izvjestaj o potrodnji sredstava po projektima, zahtjev za
realokacijom sredstava s obzirom na odredbe financijskog sporazuma. Obavlja kontrole na licu
mjesta poslovanja provedbenih agencija. Predlaze nove procedure i pravilnike potrebne u radu
Nacionalnog fonda. Priprema radne planove i kvartalne izvjeStaje o obavljenom poslu. Obavlja
ostale poslove navedene u radnom priru¢niku Nacionalnog fonda i druge poslove po nalogu
nacelnika Sektora i nac¢elnika Odjela.

Odjel za raGunovodstvene poslove

30. struéni savjetnik

Opis poslova radnog mjesta:

Kontrolira raunovodstvenu dokumentaciju pripremljenu za knjizenje. Kontrolira knjizenje prihoda i
rashoda, sukladno odredbama Memoranduma o suglasnosti o osnivanju Nacionalnog fonda,
Zakona o racunovodstvu i drugih propisa. Suraduje na pripremi i odrzavanju Racunskog plana koji
se odnosi na poslove Sektora. Priprema raCunovodstvena i financijska izvjeS¢a. Komunicira s
raéunovodstvenim odjelima provedbenih agencija i obavlja kontrole na terenu u Odjelima za
racunovodstvene poslove provedbenih agencija. Obavlja ostale poslove navedene u radnom
priruéniku Nacionalnog fonda i druge poslove po nalogu nacelnika Sektora i na¢elnika Odjela.

SEKTOR ZA NORMATIVNO-PRAVNE POSLOVE DRZAVNE RIZNICE
Odjel za normativne poslove

31. struéni savjetnik

Opis poslova radnog mjesta:

Izraduje nacrt prijedloga zakona o izvrSavanju drzavnog prora¢una te njegove izmjene i dopune,
sudjeluje u izradi prijedloga drugih propisa iz djelokruga Drzavne riznice u suradnji s ostalim
ustrojstvenim jedinicama; u suradnji s Odjelom za analize fiskalnog kapaciteta jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave izraduje smjernice, naputke i pozakonske propise za pripremu
proraCuna jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, izraduje pravne akte koji ureduju
sustav financiranja decentraliziranih funkcija i sustav fiskalnog izravnanja za realizaciju minimalnih
standarda te izraduje propise i pozakonske kate u dijelu financiranja jedinica lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave; izraduje misljenja na nacrte prijedloga zakona i drugih propisa; obavlja i
druge poslove po nalogu nacelnika Odjela i nacelnika Sektora.

Il. PODACI O PLACI

Pla¢a za radna mjesta na koja se vrsi prijam utvrduje se prema odredbama ¢lanaka 108.-112.
Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (Narodne novine, br. 27/01.) i odredbama
Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne
novine, br. 37/01., 38/01., 71/01., 112/01., 7/02., 17/03., 197/03., 21/04., 25/04., 66/05., 131/05.,
11/07., 47/07., 109/07. i 58/07.), na temelju clanka 144. stavka 2. Zakona o drzavnim
sluzbenicima (Narodne novine, br. 92/05., 107/07.i 27/08.).



Podaci o plaéi za radna mjesta na koja se vrsi prijam nalaze se na web stranici Narodnih novina
(www.nn.hr.).



