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1. Uvod 

Sukladno članku 40. Zakona o proračunu, načelnik, gradonačelnik i župan obvezni su dostaviti 

Ministarstvu financija proračun i projekcije, odluke o izvršavanju proračuna te izmjene i dopune 

proračuna jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave u roku od 15 dana od njihova 

stupanja na snagu. 

 Prema točki 4.4. Uputa za izradu proračuna jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave za 

razdoblje 2018. - 2020., jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave (dalje: JLP(R)S)  u tom 

su smislu u obvezi dostaviti samo poveznicu (link) na navedene dokumente objavljene u službenom 

glasilu jedinice. Poveznica na internetsku stranicu JLP(R)S na kojoj su objavljeni proračun i projekcije, 

odluke o izvršavanju proračuna te izmjene i dopune proračuna JLP(R)S dostavlja se elektroničkom 

poštom Ministarstvu financija na adresu:  lokalni.proracuni@mfin.hr u roku od 15 dana od dana 

stupanja tih dokumenata na snagu. Dakle tijekom cijele 2018. godine, sve izmjene i dopune 

proračuna JLP(R)S za 2018. godinu koje stupe na snagu u 2018. dostavljaju se također u roku od 15 

dana od dana njihova stupanja na snagu, na istu adresu elektroničke pošte. 

Osim spomenute dostave poveznice na proračunske dokumente, JLP(R)S u smislu točke 4.5. Uputa 

trebaju, kao i prethodnih nekoliko godina, unositi podatke po ekonomskoj klasifikaciji iz navedenih 

planskih dokumenata u web aplikaciju Financijski planovi JLP(R)S, koja je uvedena radi unapređivanja 

tehničkih mogućnosti korištenja planskih dokumenata, uvjetovano naročito obvezama izvještavanja 

prema Europskoj uniji. Unos proračunskog razdoblja 2018. – 2020. omogućen je u ovoj novoj verziji 

aplikacije koja je dorađena s dodatnim kontrolama i obavijestima u cilju minimaliziranja vjerojatnosti 

pogrešaka prilikom unosa. Aplikacija se nalazi na dosadašnjoj adresi  

https://www3.apis-it.hr/wab/servlet/proweb/webjlprs/LogIN, 

a u nju se unose podaci: 

• proračuna za 2018. i projekcija za 2019. i 2020. 

• privremenog financiranja za 2018. (u slučaju donošenja odluke o privremenom financiranju) 

• svih izmjena i dopuna proračuna za 2018. 

sve u roku od najkasnije 15 dana od dana stupanja na snagu svakog pojedinog dokumenta. 

Dakako, u ovu se verziju aplikacije mogu i trebaju unijeti i izmjene i dopune proračuna za 2017. 

godinu (dakle iz proračunskog razdoblja 2017.-2019.) koje eventualno još nisu bile unesene do 

njenog stavljanja u uporabu. 
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1.1 Rad s aplikacijom 

AplikacijaFinancijski planovi JLP(R)S omogućava: 

- Autorizirani pristup podacima ovisno o ovlastima u aplikaciji 

- Automatsko povlačenje matičnih podataka o svakoj JLP(R)S iz unaprijed pripremljenog 

šifarnika (RKP, OIB, Matični broj, Naziv i Adresa JLP(R)S) 

- Unos Financijskih planova za svaku JLP(R)S  prema zadanom obrascu za prikupljanje planova 

jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave  

- Pregled Financijskih planova prema različitim kriterijima (Godina plana, Redni broj plana, 

RKP, Razdoblje od/do, Vrsta dokumenta) 

- Ispis svakog pojedinog Financijskog plana u PDF-u i Excelu 

- Podnošenje (dostavljanje) unesenih Financijskih planova prema Ministarstvu financija 

elektroničkim putem 

- Izvještavanje prema različitim parametrima (za Ministarstvo financija kao korisnika 

podataka). 

 

Slika 1.Osnovne grane izbornika aplikacije
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1.2 Set tipki unutar aplikacije 

Na svakom se ekranu unutar aplikacije pojavljuje određeni set tipki. Boja pojedine tipke govori o 

njenoj aktivnosti odnosno neaktivnosti. Tipke s plavom pozadinom su aktivne tipke, dok su tipke sa 

sivom pozadinom neaktivne te se njihove akcije ne mogu izvoditi u tom trenutku.  

Set tipki unutar aplikacije je sljedeći: 

Tablica 1. Prikaz tipki unutar aplikacije 

 

Tipke unutar aplikacije 

 

Kratki opis funkcionalnosti tipke 

 

 

 

pregled unesenog Financijskog plana 

 

 

 

spremanje unesenih podataka 

 

 

 

brisanje unesenog Financijskog plana 

 

 

 

prekida se trenutna akcija koja se odvija te se ekran prazni od podataka 

 

 

 

podnošenje Financijskog plana prema Ministarstvu financija elektroničkim 

putem 

 

 

 

ispis Financijskog plana u Excelu 

 

 

 

otvaranje prethodno kreiranog izvještaja u Excelu 

 

 

 

ispis Financijskog plana u PDF-u 

 

 

otvaranje prethodno kreiranog izvještaja u PDF-u 

 

 

 

primjer tipke koja nije aktivna 

 

 

 

zaključavanje unesenog Financijskog plana za daljnji unos 

 

 

 

otključavanje Financijskog plana za daljnji unos i izmjene 

 

 

 

povratak na prethodni ekran 
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1.3 Trenutna lokacija korisnika 

Na vrhu svakog ekrana stoji informacija o trenutnoj lokaciji korisnika. Primjerice, ukoliko korisnik 

otvori granu izbornika koja se odnosi na Financijske planove te odabere unos samog Financijskog 

plana, na vrhu ekrana će se pojaviti sljedeći naslov: 

 

Slika 2.Informacija o trenutnoj lokaciji korisnika 

Bez obzira na kojem se ekranu korisnik trenutno nalazi, odabirom tipke za Home button uvijek će se 

vratiti na početni ekran i dobiti osnovni izbornik aplikacije. 

 

Slika 3. Home button 

 

Slika 4. Odabirom Home buttona pojavljuje se osnovni izbornik aplikacije 

 

2. Autorizacija korisnika 

2.1 Prijava korisnika u aplikaciju 

Detaljne upute vezane za proces prijave u aplikaciju (odabir Internet preglednika, web adrese putem 

koje se pristupa aplikaciji, upisivanje korisničkog imena i lozinke) opisane su u Tehničkom dijelu 

korisničkih uputaza aplikacijuFinancijski planovi JLP(R)S. 

Upisom adrese u web preglednik pojavljuje se ekran za prijavu korisnika u sustav. 
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Slika 5. Prijava korisnika u aplikaciju 

Upisom korisničkog imena i lozinke te odabirom tipke PRIJAVA, otvara se ekran za ulaz u aplikaciju. 

Na sredini ekrana nalazi se tipkaULAZ. 

 

Slika 6. Ekran za ulaz u aplikaciju 

Odabirom tipkeULAZ otvara se početni ekran aplikacije u kojem su vidljivi: 

- osnovni izbornik aplikacije, 

- oznaka korisnika koji je trenutno prijavljen u aplikaciju (korisničko ime), 

- trenutni datum i vrijeme, 

- Tehničke upute za korištenje aplikacije, 

- Upute za korištenje aplikacije. 



Financijski planovi JLPRS   Verzija:                1.7.2 

Upute za korištenje aplikacije   Datum:    20.12.2017. 

 

 

6 

 

 

Slika 7Uputese nalaze u donjem (označenom) dijelu početnog ekrana aplikacije 

2.2 Ovlasti po korisničkim grupama 

Ovisno o ovlastima, svaka grupa korisnika vidi određeni set podataka unutar izbornika aplikacije: 

- JLPRS MIFI korisnik 

Djelatnici Ministarstva financija imaju pune ovlasti i pristup svim ekranima što podrazumijeva 

pretraživanje i pregled svih unesenih Financijskih planova, izvještavanje po različitim 

parametrima, ali ne i izmjenu unesenih Financijskih planova. 

- JLPRS korisnik 

Predstavnici JLP(R)S imaju prava isključivo za unos svogFinancijskog plana. 

- JLPRS višestruki korisnik 

Predstavnici JLP(R)S imaju prava za unosviše Financijskih planova budući da imaju ovlasti za 

više RKP-ova. Prilikom unosa moraju najprije odabrati za koju JLP(R)S žele unijeti Financijski 

plan. 

 

Slika 8 Ovlasti koje ima JLPRS MIFI korisnik – izgled osnovnog izbornika aplikacije 

 

Slika 9 Ovlasti koje ima JLPRS korisnik i JLPRS višestruki korisnik – izgled osnovnog izbornika aplikacije 

3. Financijski planovi 

Prva grana izbornika odnosi se na unos Financijskog plana odnosno na Pregled Financijskih planova 

ovisno o tome o kojoj se korisničkoj grupi radi (ovlasti u aplikaciji). 

3.1 Unos Financijskog plana 

Ekran za unos Financijskog plana omogućava unos te ispis Financijskog plana u PDF-u ili Excelu. 
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Slika 10 Izgled ekrana za unos Financijskog plana 

3.1.1 Matični podaci 

Na samom vrhu ekrana nalazi se 'Proračunsko razdoblje' u obliku padajućeg izbornika iz kojeg je 

potrebno odabrati proračunsko razdoblje za koje se želi unijeti Financijski plan. 

Trenutno ponuđena razdoblja su: '2018.-2020','2017.-2019.', '2016.-2018.' i '2015.-2017.': 

 

Slika 11 Odabir proračunskog razdoblja 

Ispod proračunskog razdoblja nalaze se matični podaci podnositelja odnosno Jedinice lokalne i 

područne (regionalne) samouprave koji su prethodno upisani u šifarnik u bazi podataka (svih 576 

JLP(R)S)koji se automatski povlače na ekran prilikom odabira broja Registra korisnika proračuna 

(Broj/Naziv RKP). 

Ako korisnik ima ovlasti za više RKP-ova, onda na samom početku mora najprije odabrati za koji RKP 

želi unijeti Financijski plan kako bi se iz baze povukli matični podaci željene JLP(R)S. 

Prilikom odabira željene JLP(R)S potrebno se pozicionirati u polje 'Broj/Naziv RKP-a' te u padajućem 

izborniku pronaći željenu JLP(R)S. 
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Odabirom željenog RKP-a automatski se iz baze povlače i svi ostali matični podaci o pojedinoj JLP(R)S 

kao što su: Matični broj, OIB, Adresa te puni naziv JLP(R)S. 

 

Slika 12 Odabir RKP-a za korisnike koji imaju ovlasti za upis Financijskog plana za više RKP-ova 

Ako korisnik ima ovlasti samo za svoj RKP, onda ne mora ništa birati budući da mu se automatski 

prilikom otvaranja ekrana iz baze povuku matični podaci njegove JLP(R)S. 

 

Slika 13 Automatski prikaz matičnih podataka za one korisnike koji imaju ovlasti samo za svoj RKP 

Nakon odabira RKP-a, potrebno je upisati/odabratiDatum donošenja Financijskog plana od strane 

Predstavničkog tijela. Pozicioniranjem na polje 'Datum donošenja od strane Predstavničkog tijela' 

otvara se mali kalendar unutar kojeg je potrebno odabrati željeni datum ili se jednostavno 

pozicionirati u to polje i datum upisati ručno. 

 

Slika 14 Odabir datuma donošenja Financijskog plana 

Sljedeći korak je odabrati 'Vrstu dokumenta' odnosno radi li se o: Proračunu, Privremenom 

financiranju ili Izmjeni i dopuni proračuna. 
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Slika 15 Odabir Vrste dokumenta 

Sva polja koja su obavezna za unos imaju oznaku zvjezdice '*', a ako je korisnik slučajno zaboravio 

unijeti određeni obavezni podatak, aplikacija će ga na to upozoriti sa 2 poruke na slici. Prva poruka u 

pravokutniku se uklanja sa ekrana klikom ili na tipku OK ili na X (uokvireno crveno na slici) . 

 

 

Slika 16 Ako korisnik nije upisao sva obavezna polja označena zvjezdicom,  
aplikacija ga na to i upozori sa dvije poruke
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3.1.2 Unos Plana za tekuću i Projekcija za dvije naredne godine 

Drugi dio ekrana za unos Financijskog plana odnosi se na sam unos Financijskog plana za tekuću 

godinu te Projekcija financijskih planova za dvije naredne godine u elektroničkom obliku. 

Prva kolona prikazuje broj AOP-a (automatska obrada podataka) odnosno broj retka, druga kolona 

prikazuje Račun iz računskog plana odnosno Stavku izdatka/prihodaKonto, u treću kolonu se unosi 

Financijski plan za tekuću godinu (u ovom slučaju 2017. godinu), u četvrtu i petu kolonu se unose 

Projekcije Financijskih planova za naredne dvije godine (odnosno Projekcija Financijskog plana za 

2018. i 2019. godinu), u šestoj koloni prikazan je puni naziv Računa, a u posljednjoj sedmoj koloni 

ostavljeno je mjesto za Napomenu, kako bi se uz bilo koju stavku mogla po potrebi ukratko objasniti 

neka njena specifičnost. Za pristup do Napomene potrebno je donji klizač pomaknuti do kraja 

udesno, jer ta kolona u standardnom izgledu ekrana nije odmah vidljiva. 

 

Slika 17 Prikaz kolona u samom obrascu 

 

Slika 18 Prikaz kolona u samom obrascu - Naziv i Napomena 
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Polja unutar obrasca obojana su bijelom, žutom i sivom bojom. 

Unos se radi isključivo u poljima koja su obojana bijelom bojom, dok su polja obojana žuto i sivo 

zaštićena od unosa.  

U žutim poljima vrši se automatski izračun prema unaprijed definiranim formulama za izračun 

prilikom svakog klika na tipku 'Spremi', dok su siva polja zaštićena od unosa budući da se odnose na 

račune treće razine računskog plana u kolonama Projekcija (za proračunsko razdoblje 2018. – 2020. 

godine 2019. i 2020., različito u odnosu na sliku) i/ili se sukladno važećim propisima ne mogu pojaviti 

kod JLP(R)S ili kod planiranja. 

 

Slika 19 Prikaz polja unutar obrasca (bijela za unos, žuta za izračun, a siva su zaštićena i od unosa i od izračuna) 

U bijelo označena polja korisnik upisuje željene vrijednosti (iznose) unoseći ih u obliku cijelog broja 

odnosno samo u kunama bez lipa. 

Bitna napomena: 

Iznos koji se upisuje sa pisanog originalnog predloška (službeni dokument) uvijek se upisuje bez 
decimalnog zareza  (odnosno bez decimalne točke ako je netko koristi  umjesto zareza) i bez dijela 
iznosa koji je napisan iza decimalnog zareza na pisanom originalnom predlošku. Također se ne 

smiju unositi točke ili razmaci između tisućica ili slično, aplikacija će na ekranu sama dodati točke. 

U ovoj je verziji aplikacije dodana kontrola koja reagira na unos bilo kojeg znaka u polje iznosa a koji 

nije broj (minus je dozvoljen u za to predviđenim poljima) te onemogućuje spremanje takvog 

podatka 

Njeno je uvođenje bilo nužno zbog prethodne pojave slučajeva u praksi  koji se mogu ilustrirati 

sljedećim primjerom:  ako je iznos na pisanom originalnom predlošku 20.100.200,00 (dvadeset 

milijuna, sto tisuća i dvije stotine  kuna), unosom dviju decimala iza decimalnog zareza, koji  nije bio 

prihvaćen, iznos bi  postao 100 puta veći tj. 2.010.020.000 (dvije milijarde, deset milijuna i dvadeset 

tisuća kuna), što može bitno ugroziti pouzdanost izlaznih podataka koji su potrebni Ministarstvu 

financija. 

Ako se unese bilo koji znak u bijelo označeno polje iznosa a koji nije broj ili znak minusa  tada će to 

polje na ekranu biti jače osvijetljeno (na slici dolje uokvireno crveno) i javit će se upozorenje. U 

pravilu najbolje je sadržaj tog polja obrisati tipkom Delete na tipkovnici te potom ponovno upisati 

ispravan iznos u to polje. Unos znaka minusa dozvoljen je samo u nekim poljima (preneseni manjak iz 

prethodne godine, manjak za pokriće u sljedećoj godini, tj. AOP 009 i AOP 014 u prvoj godini, a u 

daljnjim godinama AOP 014), a ako se unese u neko drugo polje, upozorenje se neće pokazivati 

odmah kao za ostale znakove, nego tek kod spremanja i spremanje neće biti dopušteno dok se to ne 

ispravi. Spremanje se također neće moći izvršiti ako dotad nije ispravljen pogrešan unos ostalih 

znakova. 
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Kretanje iz jednog u drugo unosno polje je osim pozicioniranjem miša u željeno polje moguće i klikom 

na tipku 'Tab' putem tipkovnice čime se sam unos znatno ubrzava. 

 

Slika 20 Unos Financijskog plana 

Osim upisivanja iznosa u bijelo označena polja, korisnik po potrebi može unijeti i Napomenu za svaki 

AOP odnosno za svaki redak unutar obrasca. (Do stupca Napomena dolazi se pomicanjem donjeg 

klizača udesno, nije odmah vidljiv na ekranu.) 
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3.1.3 Spremanje Financijskog plana 

Za potrebe unosa Financijskih planova JLP(R)S Ministarstvo financija može odrediti određeni 

vremenski period i krajnji rok do kojeg JLP(R)S mogu unositi svoje Financijske planove. 

U tom vremenskom razdoblju: 

- Korisnik ima mogućnost višekratnog unosa/spremanja/izmjene/brisanja/podnošenja, sve do 

dovršenja dokumenta i njegovog zaključavanja. Nakon što je dokument zaključan, u isključivo 

izuzetnom slučaju potrebe za njegovim izmjenama korisnik se treba obratiti zahtjevom za 

dozvolu otključavanja Ministarstvu financija, uz navođenje razloga.  Zahtjev se dostavlja 

porukom elektroničke pošte Službi za podršku sustavu financiranja jedinica lokalne i 

područne (regionalne) samouprave (na adresu lokalni.proracuni@mfin.hr) i Zavodu za 

makroekonomske i fiskalne analize i projekcije (ZMFAP) (na adresu zavod@mfin.hr). Nakon 

razmatranja, ukoliko se zahtjev odobri, bit će proslijeđen APIS-u radi otključavanja 

dokumenta, uz istovremeno obavještavanje korisnika. Administrator baze u APIS-u otključat 

će dokument. Korisnik je nakon izvršenih izmjena obavezan ponovo zaključati dokument, što  

administrator baze treba provjeriti (kako bi se izbjegla mogućnost neispravnosti izlaznih 

izvještaja zbog nezaključavanja, slučajnog brisanja dokumenta ili slično)  

- Ako jedinica ima unesen i Proračun i Rebalans za isto proračunsko razdoblje, onda datum 

donošenja Rebalansa(Izmjene i dopune proračuna)  ne može biti ranije od datuma donošenja 

Proračuna. Kod spremanja će se pojaviti sljedeća poruka te se Rebalans ne može spremiti: 
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- U slučaju da korisnik u aplikaciju za željeno proračunsko razdoblje unosi prvo Rebalans prije 

nego je unio Proračun za to razdoblje i klikne “spremi“ dobiju se poruke na slici ispod, te se 

financijski plan ne može spremiti. Kada se klikne na tipku 'Spremi' pojavi se poruka u 

pravokutniku (oblačku)('UNOSITE REBALANS U PRORAČ. RAZDOBLJE ZA KOJE NISTE 

PRETHODNO UNJELI PRORAČUN. OBAVEZNO UNESITE PRORAČUN.'), na njemu  kliknuti OK 

ili x . To je poruka upozorenja koja će tada nestati sa ekrana, a ostaje poruka u 

crvenom.Poruka u crvenom znači da se ne može spremiti Rebalans (izmjene i dopune 

proračuna) bez prethodno podnesenog Proračuna za odabrano razdoblje 

 

- Ako korisnik kao datum donošenja Rebalansa u proračunskom razdoblju unese datum iz 

prethodne godine (godine koja prethodi tom proračunskom razdoblju, npr. za proračunsko 

razdoblje 2017. -2019. unese datum donošenja u 2016. godini ili za proračunsko razdoblje 

2018. – 2020. unese datum donošenja iz 2017. godine), dodana je poruka upozorenja u 

pravokutniku (oblačku)('Naveli ste datum donošenja Rebalansa od strane predstavničkog 

tijela u godini koja prethodi odabranom proračunskom razdoblju – provjerite jeste li 

odabrali ispravno proračunsko razdoblje.'),te  na njemu  kliknuti OK ili x, nakon čega se unos  

može nastaviti ali korisnik treba voditi računa o poruci upozorenja : 
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- Ako korisnik kao datum donošenja Rebalansa u proračunskom razdoblju unese datum nakon 

isteka prve godine proračunskog razdoblja (npr. za 2017. -2019.unese datum donošenja 

kasnije od 31.12.2017. ili za 2018. – 2020.unese datum donošenja kasniji od 31.12.2018.) , 

dodana je poruka upozorenja u pravokutniku (oblačku) (''Naveli ste datum donošenja 

Rebalansa od strane predstavničkog tijela nakon isteka prve godine proračunskog razdoblja 

– provjerite jeste li odabrali ispravno proračunsko razdoblje.'), te  na njemu  kliknuti OK ili x  

, nakon čega se unos  može nastaviti ali korisnik treba voditi računa o poruci upozorenja : 

 

- dodana kontrola da datum donošenja ne može biti veći od datuma unosa/ažuriranja plana i u 

tom slučaju dodana poruku upozorenja u pravokutniku (oblačku): ('Datum donošenja od 

strane predstavničkog tijela ne može biti kasniji od današnjeg datuma.'), te  na njemu  

kliknuti OK ili x. 

 

 

Kod spremanja će se pojaviti slijedeća poruka te se financijski plan ne može spremiti, pa 

treba provjeriti je li datum donošenja korektan i je li ispravno unesen : 
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- Ako jedinica ima unesen i Proračun i Privremeno financiranje i Rebalans za isto proračunsko 

razdoblje, onda datum donošenja Privremenog financiranja ne može biti kasniji od datuma 

donošenja Proračuna ili Rebalansa. Kod spremanja će se pojaviti slijedeća poruka te se 

Privremeno financiranje ne može spremiti: 

 

- Korisnik ne mora nužno cijeli Financijski plan unijeti odjednom već u svakom trenutku može 

unijeti jedan dio podataka, spremiti unesene podatke te im u bilo kojem trenutku pristupiti i 

nastaviti unos (sve do krajnjeg roka kojeg postavi Ministarstvo financija). 

Kako bi pristupio već djelomično unesenom Financijskom planu potrebno je ući u ekran za 

unos Financijski planovi -> Unos ,upisati 'Datum donošenja od strane Predstavničkog tijela' za 

kojeg je korisnik prethodno započeo unositi Financijski plan te potom jednostavno nastaviti 

dalje s unosom. 
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Slika 21 Primjer ispunjenog Financijskog plana 

 

Spremanje unesenih podataka obavlja se isključivo klikom na tipku 'Spremi'. 

 

Dodatna kontrola da li je financijski plan spremljen kad se kline tipka 'Podnesi': 

- Da bi se izbjegla potencijalno moguća situacija gdje se prilikom podnošenja nije spremila 

zadnja izmjena, uvedena je dodatna kontrola koja upozorava korisnika na tu situaciju . 

Moguća su dva slučaja: 

a)   Ako nije bilo nikakvih izmjena na ekranu nakon zadnjeg spremanja, tada se klikom na 

tipku „podnesi“ prelazi u ekran za  Zaključavanje gdje se plan može uredno zaključati. 

b)   Ako je bilo izmjena na ekranu nakon zadnjeg spremanja, klikom na „podnesi“ pojavi se 

poruka u oblačku i na samom ekranu (crvenim slovima), kao na gornjoj slici. U tom slučaju 

korisnik treba kliknuti OK. Nakon toga treba kliknuti tipku „spremi“, s time da je preporučljivo 

prije toga podatke pregledati  jesu li  korektno uneseni.  
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Nakon toga pojavi se uobičajena korektna poruka da su podaci spremljeni: 

Zatim se može izvršiti podnošenje. 

 

 

 

3.1.3.1 Neslaganje zbroja AOP 015 
 

Napomena - Neslaganje zbroja AOP 015: 

Ako tijekom spremanja korisnik dobije poruku:  

'Podaci su spremljeni. Neslaganje zbroja! AOP 015 za sve godine mora biti jednak nuli!', to i dalje 

znači da su podaci uspješno spremljeni u bazu podataka, međutim obrazac kao takav nije kontrolno 

ispravan budući da se višak/manjak pojedine godine ne izjednačuje s neto financiranjem korigiranim 

za prijenose viškova/manjkova.  

 

Slika 22 Upozorenje o neslaganju zbroja koje se pojavi prilikom spremanja podataka 
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Slično upozorenje o neslaganju zbroja pojavljuje se i prilikom podnošenja obrasca: 

'Neslaganje zbroja! Morate ispraviti AOP 015 kako bi obrazac bio uspješno podnesen!', što znači da 

se obrazac NE MOŽE uspješno elektronički podnijeti prije nego se ispravi AOP 015 koji za sve godine 

(Plan tekuće i Projekcije naredne dvije godine) mora biti jednak nuli. 

 

Slika 23 Upozorenje o neslaganju zbroja koje se pojavi prilikom podnošenja obrasca 

 

3.1.3.2 AOP 008 
 

Napomena - AOP 008 

Ako tijekom spremanja korisnik dobije 2 poruke istog sadržaja jedna je u pravokutniku na vrhu 

ekrana (oblačak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka nestane.  Poruka u crvenom 

ostaje:'PRENESENI VIŠAK IZ PRETHODNE GODINE (AOP 008) – NIJE DOPUŠTEN UNOS NEGATIVNOG 

BROJA'. Spremanje nije  izvršeno dok se ne ispravi podatak. 
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Slika 24 AOP 008 

 

3.1.3.3 AOP 009  
 

Napomena - AOP 009: 

Ako tijekom spremanja korisnik dobije 2 poruke istog sadržaja jedna je u pravokutniku na vrhu 

ekrana (oblačak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka nestane.  Poruka u crvenom ostaje:' 

PRENESENI MANJAK IZ PRETHODNE GODINE (AOP 009) – NIJE DOPUŠTEN UNOS POZITIVNOG 

BROJA ' . Spremanje nije  izvršeno dok se ne ispravi podatak. 
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Slika 25 AOP 009 

 

 

 

3.1.3.4 AOP 013 
 

Napomena - AOP 013: 

Ako tijekom spremanja korisnik dobije 2 poruke istog sadržaja jedna je u pravokutniku na vrhu 

ekrana (oblačak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka nestane.  Poruka u crvenom ostaje:' VIŠAK 

RASPOLOŽIV U SLJEDEĆOJ GODINI (AOP 013) – NIJE DOPUŠTEN UNOS NEGATIVNOG BROJA' . 

Spremanje nije  izvršeno dok se ne ispravi podatak. 
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Slika 26 AOP 013 

 

 
3.1.3.5 AOP 014 
 

Napomena - AOP 014: 

Ako tijekom spremanja korisnik dobije 2 poruke istog sadržaja jedna je u pravokutniku na vrhu 

ekrana (oblačak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka nestane.  Poruka u crvenom ostaje:' MANJAK 

ZA POKRIĆE U SLJEDEĆOJ GODINI (AOP 014) –  NIJE DOPUŠTEN UNOS POZITIVNOG BROJA' . 

Spremanje nije  izvršeno dok se ne ispravi podatak. 
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Slika 27 AOP 014 

 

 

3.1.3.6 AOP 016 
 

Napomena - AOP 016 do kraja obrasca: 

Ako tijekom spremanja korisnik dobije 2 poruke istog sadržaja jedna je u pravokutniku na vrhu 

ekrana (oblačak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka nestane.  Poruka u crvenom ostaje:' OD 

AOP-a 016 DO KRAJA OBRASCA, NI U JEDNOJ ĆELIJI U KOJOJ JE MOGUĆ UNOS NIJE DOPUŠTEN 

UNOS NEGATIVNOG BROJA' . Spremanje nije  izvršeno dok se ne ispravi podatak. 

 

Slika 28 AOP 016 

 

 

 

3.1.3.7 Dupli unos - Proračun 
 

Napomena – kod pokušaja unosa 2 proračuna za isto obračunsko razdoblje: 

Proračun za isto razdoblje može biti unesen, podnesen i zaključan samo jednom. Ako se pokuša unos 

u takvom slučaju dobije se ekran sa porukom u crvenom 'ZA NAVEDENO OBRAČUNSKO RAZDOBLJE 

VEĆ JE PODNESEN I ZAKLJUČAN PRORAČUN. UNOS NIJE MOGUĆ': 
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Slika 29 obrazac zaključan – nema više izmjena 

 

 

3.1.3.8 Obrazac uspješno spremljen 
 

Ako je obrazac uspješno spremljen bez upozorenja o neslaganju zbroja, korisnik dobije 2 poruke istog 

sadržaja, jedna je u pravokutniku na vrhu ekrana (oblačak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka 

nestane. Poruka u crvenom ostaje: 

'Podaci su spremljeni, ali dokument će biti valjano unesen tek kad ga kao konačnog podnesete i 

zaključate!' 
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Slika 30 Obavijest o uspješno spremljenom obrascu bez upozorenja o neslaganju zbroja 

 

3.1.4 Podnošenje Financijskog plana 

Da bi obrazac bio i službeno podnesen elektroničkim putem prema Ministarstvu financija potrebno je 

kliknuti na tipku 'Podnesi', popuniti kontakt podatke podnositelja Financijskog plana, a potom kliknuti 

na tipku 'Zaključaj'.  

 

3.1.4.1 Kontrola podnošenja i zaključavanja - Proračun 
 

Napomena – kontrola podnošenja i zaključavanja - Proračun: 

Ako tijekom spremanja korisnik dobije 2 poruke istog sadržaja jedna je u pravokutniku na vrhu 

ekrana (oblačak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka nestane.  Poruka u crvenom ostaje:' AKO JE 

VRSTA DOKUMENTA PRORAČUN, ZA PODNOŠENJE I ZAKLJUČAVANJE MORAJU BITI POPUNJENE 

SVE 3 GODINE' . Podnošenje se ne može izvršiti (a time ni zaključavanje) dok se ne ispravi podatak. 
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Slika 31 Proračun – moraju biti popunjene sve tri godine 

 

 

3.1.4.2 Kontrola podnošenja i zaključavanja – Privremeno financiranje 
 

Napomena – kontrola podnošenja i zaključavanja – Privremeno financiranje: 

Ako tijekom spremanja korisnik dobije 2 poruke istog sadržaja jedna je u pravokutniku na vrhu 

ekrana (oblačak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka nestane.  Poruka u crvenom ostaje:' AKO JE 

VRSTA DOKUMENTA PRIVREMENO FINANCIRANJE, MORA BITI POPUNJENA SAMO PRVA GODINA 

(PLAN), A GODINE PROJEKCIJA OSTAJU PRAZNE ' . Podnošenje se ne može izvršiti (a time ni 

zaključavanje) dok se ne ispravi podatak. 
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Slika 32 Privremeno financiranje – samo prva godina popunjena 

 

3.1.4.3 Obrazac uspješno podnesen 
 

Klikom na tipku 'Podnesi' otvara se novi ekran pod nazivom 'Zaključavanje/Otključavanje' unutar 

kojeg je potrebno upisati kontakt podatke podnositelja Financijskog plana JLP(R)S, mjesto i datum 

podnošenja Financijskog plana te Napomenu po potrebi. 

 

Slika 33 Novi ekran za unos kontakt podataka, mjesta i datuma podnošenja obrasca te Napomene koji se otvara klikom 
na tipku 'Podnesi' 

Nakon unosa kontakt podataka, mjesta i vremena podnošenja obrasca te Napomene, potrebno je 

kliknuti na tipku 'Zaključaj' kako bi se Financijski plan zaključao i službeno bio podnesen u 

Ministarstvo financija elektroničkim putem. 

Pritom korisnik dobije poruku: 'Obrazac je zaključan. Više nemate prava na izmjene u obrascu!' 
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Dodatna kontrola prilikom zaključavanja  financijskih planova: 

- Umjesto dosadašnjeg polja 'Datum podnošenja' na ekranu za zaključavanje  nalazi se sada 

'Datum zaključavanja' a koji se automatski puni tekućim sistemskim datumom za dan na koji 

se financijski plan prvi puta zaključava, te je samo polje zaštićeno od unosa (na slici ispod, 

prikazan samo dio ekrana koji se odnosi na to polje). 

 

- Ako korisnik prije zaključavanja klikne na Odjava kao na slici ispod, pojavi se odgovarajuća 

poruka: 

 

 

 

 

Ako se na slici iznad klikne Cancel tada kontrola se vrati u postojeći ekran za zaključavanje i 

tu se onda klikom na tipku Zaključaj taj financijski plan zaključa. 

Ako se na gornjoj slici klikne OK tada se korisnik uredno odjavi bez da je financijski plan 

zaključan. 
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Slika 34 Obavijest o uspješno podnesenom i zaključanom obrascu (Financijskom planu) 

 

U isključivo izuzetnom slučaju da i nakon zaključavanja obrasca korisnik mora izvršiti neku izmjenu u 

svom Financijskom planu, potrebno je  najprije uputiti zahtjev Ministarstvu financija kako je opisano 

u poglavlju 3.1.3., a nakon što je obrazac otključan na način kako je to predviđeno za administratore 

baze podataka, potrebno je na osnovnom ekranu za unos Financijskog plana upisati 'Datum 

donošenja', napraviti potrebne izmjene, spremiti te izmjene  i kliknuti na tipku 'Podnesi', a potom na 

ekranu 'Zaključavanje/Otključavanje' tipku ' Zaključaj'. 

 

 

Napomena 

Prilikom zaključavanja Financijskog plana, svi prethodno uneseni Financijski planovi se deaktiviraju 

što znači da važeći odnosno aktivni ostane samo zadnje uneseni Financijski plan. 

U slučaju da takav deaktivirani Financijski Plan korisnik pokuša ažurirati, dobit će poruku: 

'Za odabrani Datum Obrazac je neaktivan. Više nemate prava na izmjene u obrascu!' 
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Slika 35 Nemogućnost ažuriranja deaktiviranog Financijskog Plana 
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3.1.5 Brisanje/Ponovni unos Financijskog plana 

Kako bi obrisao Financijski plan, potrebno je za vlastiti RKP (već unaprijed dodijeljen onim korisnicima 

čije su ovlasti vezane isključivo za jedan RKP odnosno odabrati željeni RKP ako korisnik ima ovlasti za 

više RKP-ova) upisati 'Datum donošenja' te potom kliknuti na tipku 'Briši'. 

Financijski plan koji je zaključan ne može se obrisati, korisnik će dobiti poruku kao na slici ispod: 

 

U tom slučaju je potrebno dostaviti zahtjev Ministarstvu financija  kao što je opisano u poglavlju 3.1.3 

Ako je obrazac otključan brisanje je moguće. 

 

Slika 36 Obavijest o uspješno obrisanom Financijskom planu 
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Kako bi ponovio unos Financijskog plana i/ili krenuo s unosom ispočetka, potrebno je kliknuti na tipku 

'Ponovo' čime će se ekran očistiti od trenutnih podataka i korisnik može jednostavno krenuti s novim 

unosom. 

 

Slika 37 Unos novog Financijskog plana nakon klika na tipku 'Ponovo' 
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3.1.6 Ispis Financijskog plana 

Svaki Financijski plan može se ispisati u PDF-u i u Excelu. 

Za ispis Financijskog plana u PDF-u potrebno je kliknuti na tipku 'Kreiraj PDF', a potom na tipku 

'Otvori PDF'. 

 

Slika 38 Tipka 'Kreiraj PDF' i 'Otvori PDF' 

 

 

Slika 39 Izgled Financijskog plana u PDF-u 
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Za ispis Financijskog plana u Excelu potrebno je kliknuti na tipku 'Kreiraj XLS', a potom na tipku 

'Otvori XLS'. Na slici 43 vidljivo je da su dodana 3 nova podatka uokvirena crveno. 

 

Slika 40 Tipka 'Kreiraj XLS' i 'Otvori XLS' 

 

Slika 41 Spremanje Financijskog plana u Excelu na računalo 

 

Slika 42 Otvaranje Financijskog plana u Excelu 
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Slika 43 Izgled Financijskog plana u Excelu
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3.2 Pregled Financijskih planova 

Osim unosa, unutar prve grane izbornika 'Financijski planovi'omogućen je i pregled Financijskih 

planova. Ovom ekranu pristup imaju samo djelatnici Ministarstva financija odnosno samo prva 

korisnička grupa JLPRS MIFI korisnik. 

 

Slika 44 Početni izgled ekrana za pregled Financijskih planova 

Kako bi dobio pregled Financijskog plana željene JLP(R)S korisnik treba iz padajućeg izbornika 

odabrati željeno proračunsko razdoblje, željeni RKP i nakon toga odabrati datum donošenja plana iz 

padajućeg izbornika 'Odabir datuma donošenja'. Potom je potrebno kliknuti na tipku 'Pregled' kako bi 

se podaci učitali na ekran. 

Dobivene podatke korisnik može pregledavati direktno na ekranu ili ih može ispisati u PDF-u odnosno 

u Excelu na način opisan u prethodnom poglavlju. 
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Slika 45 Pregled Financijskog plana željene JLP(R)S 

Napomena: 

Korisnici Ministarstva financija nemaju mogućnost unosa/izmjene već unesenih Financijskih planova.  

Klikom na tipku 'Spremi' na ekranu za Unos Financijskih planova dobiju poruku: 

'Unos i ažuriranje Financijskih planova nije dozvoljeno!' 

 

4. Izvještaji 

Druga grana izbornika odnosi se na Izvještaje. 

Ovlaštenja za izradu izvještaja unutar aplikacije imaju isključivo korisnici Ministarstva financija. 
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Slika 46 Početni izgled ekrana za izradu Izvještaja 

Ekran za izradu izvještaja sastoji se od: 

- Odabira željenog formata izvještaja (Excel ili PDF) 

- Odabir željenog izvještaja 

- Odabir ostalih parametara izvještavanja  

Zvjezdica pored naziva polja unutar ekrana za izradu izvještaja označava obveznost unosa s tim da 

nisu sva polja obvezna za svaki od ponuđenih izvještaja te će u nastavku Korisničkih uputa biti 

detaljno objašnjeno kreiranje pojedinog izvještaja i odabir obveznih polja. 
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Aplikacija omogućuje izradu/generiranje osam (8)) izvještaja u Excel i PDF formatu : 

1. JLP(R)S – osim onih s privremenim financiranjem 

2. JLP(R)S – s privremenim financiranjem 

3. 53 JLP(R)S - osim onih s privremenim financiranjem 

4. 53 JLP(R)S – s privremenim financiranjem 

5. Statusi obrazaca 

6. Pojedinačni obrazac za bilo koju JLP(R)S 

7. Raster – osim onih s privremenim financiranjem 

8. Raster - s privremenim financiranjem 

4.1 Generiranje Izvještaja 1 do 4 

Prva četiri izvještaja izgledom podsjećaju na originalne obrasce za unos Financijskih planova, 

međutim iznosi koji se prikazuju za svaki AOP su sumarni (zbrojni) iznosi za sve jedinice JLP(R)S, a ne 

samo za pojedinačnu JLP(R)S kako je slučaj unutar ekrana za unos i pregled Financijskih planova. 

Umjesto matičnih podataka na vrhu ove grupe izvještaja je sam naslov izvještaja te ukupan broj 

pojedinačnih Planova koje izvještaj sadrži. 

Kako bi se ispravno generirao jedan od prva četiri izvještaja, potrebno je: 

- Odabrati format (PDF ili Excel) 

- Odabrati jedan od prva četiri izvještaja 

- Odabrati proračunsko razdoblje 

- Kliknuti na tipku POKRENI 

Nije potrebno odabrati niti jedan drugi parametar pretraživanja prilikom generiranja prva četiri 

izvještaja. 

 

Slika 47 Generiranje jednog od prva četiri izvještaja 
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Slika 48 Primjer generiranog izvještaja (jedan od prva četiri izvještaja s ekrana) u PDF formatu 

4.2 Generiranje izvještaja broj 5 

Izvještaj pod rednim brojem 5 'Statusi obrazaca' prikazuje popis (listu) svih JLP(R)S s oznakama kod 

onih jedinica koje su podnijele (zaključale) obrazac. 

 

Slika 49 Generiranje izvještaja broj 5 

 

Kako bi se ispravno generirao izvještaj broj 5, potrebno je: 

- Odabrati format (PDF ili Excel) 
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- Odabrati izvještaj pod rednim brojem 5 'Statusi obrazaca' 

- Kliknuti na tipku POKRENI 

Odabir polja 'Datum donošenja'' se može, ali i ne mora unijeti. 

 

Slika 50 Primjer generiranog izvještaja pod rednim brojem 5 'Statusi obrazaca' u PDF formatu 

 

Slika 51Primjer generiranog izvještaja pod rednim brojem 5 'Statusi obrazaca' u Excel formatu 

4.3 Generiranje izvještaja broj 6 

Izvještaj pod rednim broj 6 odnosi se na prikaz pojedinačnog obrasca za bilo koju jedinicu identično 

kao na ekranima za unos i pregled Financijskih planova. 

Kako bi se ispravno generirao izvještaj broj 6, potrebno je: 

- Odabrati format (PDF ili Excel) 

- Odabrati izvještaj pod rednim brojem 6 'Pojedinačni obrazac za bilo koju JLP(R)S' 

- Odabrati željenu jedinicu unutar polja 'Broj/Naziv RKP-a 

- Odabrati željeni Financijski plan iz padajućeg izbornika 'Odabir datuma donošenja' 

- Kliknuti na tipku POKRENI 
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Slika 52 Generiranje izvještaja broj 6 
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Slika 53Primjer generiranog izvještaja pod rednim brojem 6 u PDF i Excel formatu 
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4.4 Generiranje izvještaja broj 7 i 8 

Izvještaj pod rednim brojem 7 predstavlja raster - tabelarni prikaz isključivo u Excelu (.csv) važećih 

ispravnih, aktivnih i zaključanih Financijskih planova svih JLP(R)S osim onih s privremenim 

financiranjem,  pri čemu svaki pojedini stupac obuhvaća sve stavke (AOP-e) pojedine JLP(R)S za sve tri 

godine proračunskog razdoblja. Za jedinice koje nemaju Rebalans uzimaju se podaci za sve tri godine 

iz Proračuna, za jedinice koje imaju ispravan, aktivan i zaključan Rebalans uzimaju se podaci prve 

godine iz Rebalansa a podaci projekcijskih godina iz Proračuna.  Izvještaj se dobiva odabirom šifre 

izvještaja, proračunskog razdoblja i klikom na tipku „pokreni“. 

Izvještaj pod rednim brojem 8 još je u razvoju. 

5. Odjava 

Posljednja grana izbornika 'Odjava' omogućuje odjavu korisnika iz aplikacijeFinancijski planovi 

JLP(R)S. 

 

Slika 54. Odjava iz aplikacije 

Odmah nakon toga korisnik dobiva poruku o uspješnoj odjavi iz aplikacije. 

 

Slika 55. Poruka o uspješnoj odjavi iz aplikacije 
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