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1. Uvod

Sukladno ¢lanku 40. Zakona o proracunu, nacelnik, gradonacelnik i Zupan obvezni su dostaviti
Ministarstvu financija proracun i projekcije, odluke o izvrSavanju proracuna te izmjene i dopune
proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave u roku od 15 dana od njihova
stupanja na snagu.

Prema tocki 4.4. Uputa za izradu proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave za
razdoblje 2018. - 2020., jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave (dalje: JLP(R)S) utom
su smislu u obvezi dostaviti samo poveznicu (link) na navedene dokumente objavljene u sluzbenom
glasilu jedinice. Poveznica na internetsku stranicu JLP(R)S na kojoj su objavljeni proracun i projekcije,
odluke o izvrSavanju proracuna te izmjene i dopune proracuna JLP(R)S dostavlja se elektronickom
postom Ministarstvu financija na adresu: lokalni.proracuni@mfin.hr u roku od 15 dana od dana
stupanja tih dokumenata na snagu. Dakle tijekom cijele 2018. godine, sve izmjene i dopune
proracuna JLP(R)S za 2018. godinu koje stupe na snagu u 2018. dostavljaju se takoder u roku od 15
dana od dana njihova stupanja na snagu, na istu adresu elektronicke poste.

Osim spomenute dostave poveznice na proracunske dokumente, JLP(R)S u smislu tocke 4.5. Uputa
trebaju, kao i prethodnih nekoliko godina, unositi podatke po ekonomskoj klasifikaciji iz navedenih
planskih dokumenata u web aplikaciju Financijski planovi JLP(R)S, koja je uvedena radi unapredivanja
tehnickih moguénosti koristenja planskih dokumenata, uvjetovano narodito obvezama izvjeStavanja
prema Europskoj uniji. Unos proracunskog razdoblja 2018. — 2020. omoguéen je u ovoj novoj verziji
aplikacije koja je doradena s dodatnim kontrolama i obavijestima u cilju minimaliziranja vjerojatnosti
pogresaka prilikom unosa. Aplikacija se nalazi na dosadasnjoj adresi
https://www3.apis-it.hr/wab/servlet/proweb/webijlprs/LogIN,

a u nju se unose podaci:
e proracuna za 2018. i projekcija za 2019. i 2020.
e privremenog financiranja za 2018. (u slu¢aju donosenja odluke o privremenom financiranju)
e svih izmjena i dopuna proracuna za 2018.

sve u roku od najkasnije 15 dana od dana stupanja na snagu svakog pojedinog dokumenta.

Dakako, u ovu se verziju aplikacije mogu i trebaju unijeti i izmjene i dopune proracduna za 2017.
godinu (dakle iz proracunskog razdoblja 2017.-2019.) koje eventualno jo$ nisu bile unesene do
njenog stavljanja u uporabu.
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1.

1 Rad s aplikacijom

AplikacijaFinancijski planovi JLP(R)S omogucava:

o

Autorizirani pristup podacima ovisno o ovlastima u aplikaciji

Automatsko povlacenje maticnih podataka o svakoj JLP(R)S iz unaprijed pripremljenog
Sifarnika (RKP, OIB, Matic¢ni broj, Naziv i Adresa JLP(R)S)

Unos Financijskih planova za svaku JLP(R)S prema zadanom obrascu za prikupljanje planova
jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave

Pregled Financijskih planova prema razlicitim kriterijima (Godina plana, Redni broj plana,
RKP, Razdoblje od/do, Vrsta dokumenta)

Ispis svakog pojedinog Financijskog plana u PDF-u i Excelu

Podnosenje (dostavljanje) unesenih Financijskih planova prema Ministarstvu financija
elektronickim putem

IzvjeStavanje prema razliitim parametrima (za Ministarstvo financija kao korisnika
podataka).

e Financijski planovi JLP(R)S R
: — — = T

SUB -28.02.2015 | 10:00:39

Slika 1.0snovne grane izbornika aplikacije
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1.2 Set tipki unutar aplikacije

Na svakom se ekranu unutar aplikacije pojavljuje odredeni set tipki. Boja pojedine tipke govori o
njenoj aktivnosti odnosno neaktivnosti. Tipke s plavom pozadinom su aktivne tipke, dok su tipke sa
sivom pozadinom neaktivne te se njihove akcije ne mogu izvoditi u tom trenutku.

Set tipki unutar aplikacije je sljedeci:

Tipke unutar aplikacije

Tablica 1. Prikaz tipki unutar aplikacije

Kratki opis funkcionalnosti tipke

Pregled

Ponovo

Podnesi

Kreiraj XL5

Xl

Kreiraj PDF

Otvarl XLS |

Otvari PDF

H

Ponovo

Zakljutaj

Otkljuéaj

pregled unesenog Financijskog plana

spremanje unesenih podataka

brisanje unesenog Financijskog plana

prekida se trenutna akcija koja se odvija te se ekran prazni od podataka

podnosSenje Financijskog plana prema Ministarstvu financija elektronic¢kim

putem

ispis Financijskog plana u Excelu

otvaranje prethodno kreiranog izvjestaja u Excelu

ispis Financijskog plana u PDF-u

otvaranje prethodno kreiranog izvjeStaja u PDF-u

primjer tipke koja nije aktivna

zakljucavanje unesenog Financijskog plana za daljnji unos

otkljucavanje Financijskog plana za daljnji unos i izmjene

povratak na prethodni ekran




Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koriStenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

1.3 Trenutna lokacija korisnika

Na vrhu svakog ekrana stoji informacija o trenutnoj lokaciji korisnika. Primjerice, ukoliko korisnik
otvori granu izbornika koja se odnosi na Financijske planove te odabere unos samog Financijskog

plana, na vrhu ekrana ¢e se pojaviti sljedeci naslov:

m Financijski planovi « H

Financijski planovi -> Unos

Slika 2.Informacija o trenutnoj lokaciji korisnika

Bez obzira na kojem se ekranu korisnik trenutno nalazi, odabirom tipke za Home button uvijek ¢e se

vratiti na pocetni ekran i dobiti osnovni izbornik aplikacije.

Slika 3. Home button

= = = e e s TR S |
D s Flnan0| jski planovi JLP(R)S Rl e
03 sy | s | Ot 5
& SUB - 28.02.2015 | 10:00:39

Slika 4. Odabirom Home buttona pojavljuje se osnovni izbornik aplikacije

2. Autorizacija korisnika

2.1 Prijava korisnika u aplikaciju

Detaljne upute vezane za proces prijave u aplikaciju (odabir Internet preglednika, web adrese putem
koje se pristupa aplikaciji, upisivanje korisnickog imena i lozinke) opisane su u Tehnickom dijelu
korisnickih uputaza aplikacijuFinancijski planovi JLP(R)S.

Upisom adrese u web preglednik pojavljuje se ekran za prijavu korisnika u sustav.
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PRIJAVA KORISNIKA

Korisnicko ime:

Lozinka:

@ pute Za prijsyu
Slika 5. Prijava korisnika u aplikaciju

Upisom korisni¢kog imena i lozinke te odabirom tipke PRIJAVA, otvara se ekran za ulaz u aplikaciju.
Na sredini ekrana nalazi se tipkaULAZ.

> " T - = ]
- e Financijski planovi JLP(R)S gt
— T
ULAZ

Copyright ® 2015, - APIS IT d.olo.
Slika 6. Ekran za ulaz u aplikaciju

Odabirom tipkeULAZ otvara se pocetni ekran aplikacije u kojem su vidljivi:

- osnovni izbornik aplikacije,

- oznaka korisnika koji je trenutno prijavljen u aplikaciju (korisnicko ime),
- trenutni datum i vrijeme,

- Tehnicke upute za koristenje aplikacije,

- Upute za koristenje aplikacije.
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== s > e .
S Flnanm jski planovi JLP(R)S i e

[ v o et |

SUB -28.02.2015 | 10:00:39

Tehnitke upute Copyright ® 2015. - APIS IT d.o.o. Upute za koridtenje

Slika 7Uputese nalaze u donjem (oznacenom) dijelu pocetnog ekrana aplikacije

2.2 Ovlasti po korisnickim grupama

Ovisno o ovlastima, svaka grupa korisnika vidi odredeni set podataka unutar izbornika aplikacije:

- JLPRS MIFI korisnik
Djelatnici Ministarstva financija imaju pune ovlasti i pristup svim ekranima $to podrazumijeva
pretrazivanje i pregled svih unesenih Financijskih planova, izvjestavanje po razliCitim
parametrima, ali ne i izmjenu unesenih Financijskih planova.

- JLPRS korisnik
Predstavnici JLP(R)S imaju prava iskljucivo za unos svogFinancijskog plana.

- JLPRS visestruki korisnik
Predstavnici JLP(R)S imaju prava za unosvise Financijskih planova bududéi da imaju ovlasti za
vise RKP-ova. Prilikom unosa moraju najprije odabrati za koju JLP(R)S Zele unijeti Financijski
plan.

m Financijski planovi ~ | lzvjestaji =

Unos

Pregled

Slika 8 Ovlasti koje ima JLPRS MIFI korisnik — izgled osnovnog izbornika aplikacije

Slika 9 Ovlasti koje ima JLPRS korisnik i JLPRS visestruki korisnik — izgled osnovnog izbornika aplikacije

Financijski planovi -

Unos

3. Financijski planovi

Prva grana izbornika odnosi se na unos Financijskog plana odnosno na Pregled Financijskih planova
ovisno o tome o kojoj se korisnic¢koj grupi radi (ovlasti u aplikaciji).

3.1 Unos Financijskog plana

Ekran za unos Financijskog plana omogucéava unos te ispis Financijskog plana u PDF-u ili Excelu.
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Financijski planovi -> Unos ‘E@ SRI-03.05.2017 | 10:05:07
Unos

Proracunsko razdoblje:*| 2017.-2019. ~

Broj/MazivRKP-a:* b
Datum donogenja:* od strane Predstavnickog tijela.

Matiéni broj: OIB: Ulica i kuéni broj: Postanski broj i mjesto:
Vrsta dokumenta*: proragun

privremeno financiranje
izmjene i dopune proraéuna

001 6 PRIHODI POSLOVANJA

ooz 7 PRIHODI 0D PRODAJE NEFINAM

003 (6+7) UKUPNI PRIHODI

o004 3 RASHODI POSLOVANJA

oos 4 RASHODI ZA NABAVU NEFINANL

006 [3+4) UKUPNI RASHODI

007  (6+7)-(3+4) RAZLIKA- VISAKIMAMJAK

ooa PRENESENI VISAK IZ PRETHOD

009 PRENESENI MANJAK IZ PRETHC
-

*

ot JCTN NN oo I o or

Slika 10 Izgled ekrana za unos Financijskog plana

3.1.1 Maticni podaci

Na samom vrhu ekrana nalazi se 'Proracunsko razdoblje' u obliku padajuceg izbornika iz kojeg je
potrebno odabrati proracunsko razdoblje za koje se Zeli unijeti Financijski plan.

Trenutno ponudena razdoblja su: '2018.-2020','2017.-2019.", '2016.-2018."i '2015.-2017."

Proraéunsko razdoblje*| 2018.-2020. *

2017 -2019.
2016.-2018.
20152017,

Slika 11 Odabir proracunskog razdoblja

Ispod proracunskog razdoblja nalaze se mati¢ni podaci podnositelja odnosno Jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave koji su prethodno upisani u Sifarnik u bazi podataka (svih 576
JLP(R)S)koji se automatski povlace na ekran prilikom odabira broja Registra korisnika proracuna
(Broj/Naziv RKP).

Ako korisnik ima ovlasti za vise RKP-ova, onda na samom pocetku mora najprije odabrati za koji RKP
Zeli unijeti Financijski plan kako bi se iz baze povukli mati¢ni podaci Zeljene JLP(R)S.

Prilikom odabira Zeljene JLP(R)S potrebno se pozicionirati u polje 'Broj/Naziv RKP-a' te u padaju¢em
izborniku pronadi Zeljenu JLP(R)S.
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Odabirom Zeljenog RKP-a automatski se iz baze povlace i svi ostali mati¢ni podaci o pojedinoj JLP(R)S
kao Sto su: Maticni broj, OIB, Adresa te puni naziv JLP(R)S.

BrojiNazivRKP-a:" ¥

Jatum donesena;”

28233 - BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
Matini oroj| 32297 - BRODSKO-POSAVSKA ZUPANIJA

31227 - DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA
Vrsta dakumenta®| 30074 - GRAD BAKAR

35247 - GRAD BELI MANASTIR

35378 - GRAD BELISCE

34104 - GRAD BENKOWVAC

Slika 12 Odabir RKP-a za korisnike koji imaju ovlasti za upis Financijskog plana za vise RKP-ova

Ako korisnik ima ovlasti samo za svoj RKP, onda ne mora nista birati buduéi da mu se automatski
prilikom otvaranja ekrana iz baze povuku mati¢ni podaci njegove JLP(R)S.

BrojiNazivRKP-a 7 28452 - GRAD KRAPINA v

Datum donosenja 28452 - GRAD KRAPINA istavniékog tijeia
Maticni broj ﬁEE-:‘-SdI'-D OIB: 70356651896  Ulica | kucni b

Vrsta dokumenta* praraéun

privremeno financiranje

Izmjena | dopune proratuna

Slika 13 Automatski prikaz maticnih podataka za one korisnike koji imaju ovlasti samo za svoj RKP

Nakon odabira RKP-a, potrebno je upisati/odabratiDatum donosenja Financijskog plana od strane
Predstavnickog tijela. Pozicioniranjem na polje 'Datum donosenja od strane Predstavnic¢kog tijela'
otvara se mali kalendar unutar kojeg je potrebno odabrati Zeljeni datum ili se jednostavno
pozicionirati u to polje i datum upisati ru¢no.

Datum dono&enja*{03.05.2017| od strane Predstavnitkoq tijela.

Maticni broj: 36 Ulicaikuén
Vrsta dokumenta*: Pe Ut Sr Ce Pe Su  Ne

1 2 3 4 ] & 7

8 ? 10 11 12 13 14
16| 16 17 18 13| 20| 2
22)| 23| 24| 25)| 2&( 27| 28
29(| 30| 34

Slika 14 Odabir datuma donosenja Financijskog plana

Sljedeéi korak je odabrati 'Vrstu dokumenta' odnosno radi li se o: Proracunu, Privremenom
financiranju ili Izmjeni i dopuni proracuna.
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Unos

Proracunsko razdoblje* 2017.-2019. «

Broj/NazivRKP-a* 28452 - GRAD KRAPINA A
Datum donosenja:* od strane Predstavnickog tijela.
Matiéni broj:02563410 OIB: 70356651896  Ulica i kuéni broj:Magistratska 30 Postanski broj i mjesto:49000 Krapina

Vrsta dokumenta®: ) proraéun
privremeno financiranje

izmjene i dopune proracuna

Slika 15 Odabir Vrste dokumenta

Sva polja koja su obavezna za unos imaju oznaku zvjezdice '*', a ako je korisnik slu¢ajno zaboravio
unijeti odredeni obavezni podatak, aplikacija ¢e ga na to upozoriti sa 2 poruke na slici. Prva poruka u
pravokutniku se uklanja sa ekrana klikom ili na tipku OK ili na X (uokvireno crveno na slici) .

e-Carina: Pocetna str= [ Aplikaciie u prg @
| tamweb03dw.test.gzaop.local:448 says; !

UPISITE RKP T DATUM DONOSENJA!
> = |

T
?E_? REPUBLIKA HRVATSKA '“'
" MINISTARSTVO FINANCLIA

| i il

G | oo |04 5 |

Fimnancijski planovi -> Unos &
UPISITE RKP | DATUM DONOSENJA!
Unos
Proracunsko razdoblje:, 2017.-2019. ~
Broj/NazivRKP-a:*| 28452 - GRAD KRAPINA v
Datum donoéenja:*: od strane Predstavnickoq fijela.
Matiéni broj:025632410 QIB: 70356651896  Ulica i kuéni broj: Magistratska 30 Postanski br

\rsta dokumenta®: "' proragéun
privremeno financiranje
izmjene | dopune proracuna

Slika 16 Ako korisnik nije upisao sva obavezna polja oznacena zvjezdicom,
aplikacija ga na to i upozori sa dvije poruke
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3.1.2 Unos Plana za tekucu i Projekcija za dvije naredne godine

Drugi dio ekrana za unos Financijskog plana odnosi se na sam unos Financijskog plana za tekucu
godinu te Projekcija financijskih planova za dvije naredne godine u elektroni¢kom obliku.

Prva kolona prikazuje broj AOP-a (automatska obrada podataka) odnosno broj retka, druga kolona
prikazuje Radun iz ratunskog plana odnosno Stavku izdatka/prihodaKonto, u tre¢u kolonu se unosi
Financijski plan za tekuéu godinu (u ovom slucaju 2017. godinu), u Cetvrtu i petu kolonu se unose
Projekcije Financijskih planova za naredne dvije godine (odnosno Projekcija Financijskog plana za
2018. i 2019. godinu), u Sestoj koloni prikazan je puni naziv Racuna, a u posljednjoj sedmoj koloni
ostavljeno je mjesto za Napomenu, kako bi se uz bilo koju stavku mogla po potrebi ukratko objasniti
neka njena specificnost. Za pristup do Napomene potrebno je donji kliza¢ pomaknuti do kraja
udesno, jer ta kolona u standardnom izgledu ekrana nije odmabh vidljiva.

o016 PRIHODI POSLOVANJA

ooz 7 PRIHODI OD PRODAJE NEFINAR
003 (6+7) UKUPNI PRIHODI

oo4 3 RASHODI POSLOVANJA

oos 4 RASHODI ZANABAVU NEFINAN(
006 (3+4) UKUPNI RASHODI

007 (6+7)-(3+4) RAZLIKA - VISAKIMANJAK

oos PREMESENI VISAK IZ PRETHOD
oo9 PRENESENI MANJAK |Z PRETH(

3

Slika 17 Prikaz kolona u samom obrascu

PRIHCDI POSLOVANJA

PRIHCDI GD PRODAJE NEFINANCLISKE IMCVINE

UKUPNI PRIHCDI

RASHODI POSLOVANJA

RASHODI 24 NABAVL NEFINANCIJSKE IMCVINE

UKUPNI RASHODI

RAZLIKA - VISAKMANJAK

PRENESENIVISAK IZ PRETHODNE GCDINE

PREMNESENI MANJAK IZ PRETHODMNE GODIME (unosi se s negativnim predznakom)
PRIMICI 0D FINANCIWSKE IMCVINE | ZADUZIVANJA

IZDACI ZA FINANCIISKU IMOVINU | OTPLATE ZAJMOVA T
L

Slika 18 Prikaz kolona u samom obrascu - Nazivi Napomena

10



Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koriStenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

Polja unutar obrasca obojana su bijelom, Zutom i sivom bojom.

Unos se radi isklju¢ivo u poljima koja su obojana bijelom bojom, dok su polja obojana Zuto i sivo
zasti¢ena od unosa.

U Zutim poljima vrsi se automatski izracun prema unaprijed definiranim formulama za izracun
prilikom svakog klika na tipku 'Spremi', dok su siva polja zastiéena od unosa buduéi da se odnose na
racune trece razine racunskog plana u kolonama Projekcija (za proracunsko razdoblje 2018. — 2020.
godine 2019. i 2020., razli¢ito u odnosu na sliku) i/ili se sukladno vazeéim propisima ne mogu pojaviti
kod JLP(R)S ili kod planiranja.

o016 PRIHODI POSLOVANJA

oo2 7 PRIHODI OD PRODAJE NEFINAR
003 (6+7) UKUPNI PRIHODI

oo4 3 RASHODI POSLOVANJA

oos 4 RASHODI ZANABAVU NEFINAN(
006 (3+4) UKUPNI RASHODI

007  (B+7)-(3+4) RAZLIKA - VISAKIMANJAK

oos PRENESENI VISAK IZ PRETHOD
oo9 PRENESENI MANJAK |Z PRETH(

»
Slika 19 Prikaz polja unutar obrasca (bijela za unos, Zuta za izra€un, a siva su zasti¢ena i od unosa i od izra¢una)

U bijelo oznacena polja korisnik upisuje Zeljene vrijednosti (iznose) unoseci ih u obliku cijelog broja
odnosno samo u kunama bez lipa.
Bitna napomena:

Iznos koji se upisuje sa pisanog originalnog predloska (sluzbeni dokument) uvijek se upisuje bez
decimalnog zareza (odnosno bez decimalne tocke ako je netko koristi umjesto zareza) i bez dijela
iznosa koji je napisan iza decimalnog zareza na pisanom originalnom predlosku. Takoder se ne
smiju unositi tocke ili razmaci izmedu tisudica ili sli¢no, aplikacija ¢e na ekranu sama dodati tocke.

U ovoj je verziji aplikacije dodana kontrola koja reagira na unos bilo kojeg znaka u polje iznosa a koji
nije broj (minus je dozvoljen u za to predvidenim poljima) te onemoguduje spremanje takvog
podatka

Njeno je uvodenje bilo nuzno zbog prethodne pojave sluajeva u praksi koji se mogu ilustrirati
sliedeé¢im primjerom: ako je iznos na pisanom originalnom predlosku 20.100.200,00 (dvadeset
milijuna, sto tisuca i dvije stotine kuna), unosom dviju decimala iza decimalnog zareza, koji nije bio
prihvacen, iznos bi postao 100 puta vedi tj. 2.010.020.000 (dvije milijarde, deset milijuna i dvadeset
tisuéa kuna), Sto moZe bitno ugroziti pouzdanost izlaznih podataka koji su potrebni Ministarstvu
financija.

Ako se unese bilo koji znak u bijelo oznaceno polje iznosa a koji nije broj ili znak minusa tada ce to
polje na ekranu biti jace osvijetljeno (na slici dolje uokvireno crveno) i javit ¢e se upozorenje. U
pravilu najbolje je sadrZaj tog polja obrisati tipkom Delete na tipkovnici te potom ponovno upisati
ispravan iznos u to polje. Unos znaka minusa dozvoljen je samo u nekim poljima (preneseni manjak iz
prethodne godine, manjak za pokri¢e u sljedeéoj godini, tj. AOP 009 i AOP 014 u prvoj godini, a u
daljnjim godinama AOP 014), a ako se unese u neko drugo polje, upozorenje se neée pokazivati
odmah kao za ostale znakove, nego tek kod spremanja i spremanje nece biti dopusteno dok se to ne
ispravi. Spremanje se takoder ne¢e modi izvrsiti ako dotad nije ispravljen pogresan unos ostalih
znakova.
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koriStenje aplikacije Datum: 20.12.2017.
012 (8-5) 0 0 0 MNETOQFINANCIRANJE

013 [1.00 1.001 1.002 VISAK RASPOLOZIV U SLJEDEC
014 MANJAK ZA POKRICE U SLJEDE

Scroll
Lock

Kretanje iz jednog u drugo unosno polje je osim pozicioniranjem misa u Zeljeno polje moguce i klikom
na tipku 'Tab' putem tipkovnice ¢ime se sam unos znatno ubrzava.

015 VISAKIMANJAK + NETO FINA

016 6 FRIHODI POSLOVANJA (ACF

=)
-1
=)
or

=
=1
=1
s

200.000| Prihodi od poreza (AOP 018 d

018 611 10.052.000 _ _ Porez i prirez na dohodak

020 613 1.000.223 _ _ Porezi na imovinu

021 614 _ _ Porezi na robu i usluge

022 615 _ _ _ Porezi na medunarodnu trgov
023 616 _ _ Ostali prihodi od poreza

024 &2 _ _ Doprinosi (AOP 025 do 027)
cem  zoe I O e

Slika 20 Unos Financijskog plana

Osim upisivanja iznosa u bijelo ozna¢ena polja, korisnik po potrebi moZe unijeti i Napomenu za svaki
AOP odnosno za svaki redak unutar obrasca. (Do stupca Napomena dolazi se pomicanjem donjeg
klizac¢a udesno, nije odmah vidljiv na ekranu.)




Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

3.1.3 Spremanje Financijskog plana

Za potrebe unosa Financijskih planova JLP(R)S Ministarstvo financija moZe odrediti odredeni
vremenski period i krajnji rok do kojeg JLP(R)S mogu unositi svoje Financijske planove.

U tom vremenskom razdoblju:

- Korisnik ima moguénost visekratnog unosa/spremanja/izmjene/brisanja/podnosenja, sve do
dovrsenja dokumenta i njegovog zaklju€avanja. Nakon $to je dokument zakljucan, u iskljucivo
izuzetnom slucaju potrebe za njegovim izmjenama korisnik se treba obratiti zahtjevom za
dozvolu otklju¢avanja Ministarstvu financija, uz navodenje razloga. Zahtjev se dostavlja
porukom elektronicke poste Sluzbi za podrSku sustavu financiranja jedinica lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave (na adresu lokalni.proracuni@mfin.hr) i Zavodu za
makroekonomske i fiskalne analize i projekcije (ZMFAP) (na adresu zavod@mfin.hr). Nakon
razmatranja, ukoliko se zahtjev odobri, bit ¢e proslijeden APIS-u radi otklju¢avanja

dokumenta, uz istovremeno obavjestavanje korisnika. Administrator baze u APIS-u otkljucat
¢e dokument. Korisnik je nakon izvrsenih izmjena obavezan ponovo zakljucati dokument, sto
administrator baze treba provijeriti (kako bi se izbjegla moguénost neispravnosti izlaznih
izvjeStaja zbog nezakljucavanija, slucajnog brisanja dokumenta ili sli¢no)

- Ako jedinica ima unesen i Proracun i Rebalans za isto proracunsko razdoblje, onda datum
donosenja Rebalansa(lzmjene i dopune proracuna) ne moZze biti ranije od datuma donosenja
Proracuna. Kod spremanja ¢e se pojaviti sljedeca poruka te se Rebalans ne moZe spremiti:
(3 s o - s = oo s |
Financijski planovi -» Unos Eg PET - 03.03.2017

DATUM DONOSENJA REBALANSA NE MOZE BITI RANIJE OD DATUMA DONOSENJA PRORACUNA.

Unos

Proratunsko razdoblje* 2017.-2019. +

Broj/NazivRKP-a:* 36186 - GRAD OSIJEK v
Datum donosenja:*01.10.2016 od strane Predstavnickog tijela.

Maticni broj:02640651 OIB: 30050049642  Ulica i kuéni broj:Franje Kuhaéa 9 Potanski broj i mjesto:31000 Osijek
Vrsta dokumenta*: © proraéun

privremeno financiranje

* izmjene i dopune proratuna
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

- U slucaju da korisnik u aplikaciju za Zeljeno proracunsko razdoblje unosi prvo Rebalans prije
nego je unio Proracun za to razdoblje i klikne “spremi“ dobiju se poruke na slici ispod, te se
financijski plan ne moZe spremiti. Kada se klikne na tipku 'Spremi' pojavi se poruka u
pravokutniku (oblacku)('UNOSITE REBALANS U PRORAC. RAZDOBLJE ZA KOJE NISTE
PRETHODNO UNJELI PRORACUN. OBAVEZNO UNESITE PRORAéUN.'), na njemu kliknuti OK
ili x. To je poruka upozorenja koja ¢e tada nestati sa ekrana, a ostaje poruka u
crvenom.Poruka u crvenom znaci da se ne moze spremiti Rebalans (izmjene i dopune
proracuna) bez prethodno podnesenog Proracuna za odabrano razdoblje

apdocal

oo [l e-Conna Podetna st [ Aps

©

* "y - T—
ﬁ SREFRINL I viTRe. Zawvond g makroskonamke
i MMETRRETYO FRuNCLA | frshoing analize | prodskoie
[ TS

Fanmneijpuio planovi -» (bnos

UNDSITE REBALANS U PROAAC, RAZDOBLIE 28 HOJE MSTE PRETHODND UNIELI PROBACUN, OBAVEZNG UNESITE PROBALUM,

Unos
Proratuntin razdobde™ JOIT-2004, *
BrogNaznvREP-a GRAD GRATIIA L
Diatum donodengact 10,03 2007 od svana Fredstavnidkog tela
Kasdni broy 025441154 CoE: ORE55404740 - e | udai Bl Markses Tits 3 Ptk Bigy | mjado 51410 Opata
vTika dokmmanta®. L peraradun

pevieriEng Snandranje

% mmpans | dopuns profadung

- Ako korisnik kao datum donosenja Rebalansa u proracunskom razdoblju unese datum iz
prethodne godine (godine koja prethodi tom proracunskom razdoblju, npr. za proracunsko
razdoblje 2017. -2019. unese datum donosSenja u 2016. godini ili za proracunsko razdoblje
2018. - 2020. unese datum donosenja iz 2017. godine), dodana je poruka upozorenja u
pravokutniku (oblacku)('Naveli ste datum donosenja Rebalansa od strane predstavnickog
tijela u godini koja prethodi odabranom proracunskom razdoblju — provjerite jeste li
odabrali ispravno proracunsko razdoblje.'),te na njemu kliknuti OK ili x, nakon ¢ega se unos
moze nastaviti ali korisnik treba voditi raCuna o poruci upozorenja :

local

.+- s Fodpona o Y apik
. I SOk e Em————
f;t LTI T o . ¥ RERAL ZavorkTa maloekoeomsks
R A e - Al " bt anale | paopkofe
Prarwent fhis: ok sl dakinsd [  —
Fnancpis plamgwn = Gngy
Lnos
Profefune agaoige~ 2017 2018 =
EopiMacnfih.g s 3T - GRAD CPATIIA L
Dk Sanotasia = 1 12 J0F sd wirgna Pradutmding Bale
Difl SOESSAIN  UMCH § e Bty WUl ata T Pl brag | mio sk 51410 Opatja

EOWTRTAND SN

& phmpsne | dopana proaduns
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

- Ako korisnik kao datum donosenja Rebalansa u proracunskom razdoblju unese datum nakon
isteka prve godine proracunskog razdoblja (npr. za 2017. -2019.unese datum donosenja
kasnije od 31.12.2017. ili za 2018. — 2020.unese datum donosenja kasniji od 31.12.2018.),
dodana je poruka upozorenja u pravokutniku (oblacku) (""Naveli ste datum donosenja
Rebalansa od strane predstavnickog tijela nakon isteka prve godine proracunskog razdoblja
— provijerite jeste li odabrali ispravno proracunsko razdoblje.'), te na njemu kliknuti OK ili x
, hakon Cega se unos moze nastaviti ali korisnik treba voditi racuna o poruci upozorenja :

DEde- N AN KD oswaae K b tammes B Preders B (M Bea [Ty Apgisc: W W AT
zal
B eSncna Poera - [ Aesd O
TPyt 3 1AL o a0, Hor s A 8 S0
- i e S = =
T e s ez makroekonombe
U WASTARETVO et 1 Frebaine pnddiee s progebcoge
| SR —; bl Gangi. TS
(| Financijski planowi |
Frmncipii plansv -« Ui
Unos
Praraduniko edobis * ML 208 ¥
BropdasbiPas M961 - GRAD OPATLLA -
Do desofarma= 0% 00 2017 o sEans Predsireredieg Bk
LI W PRASSAA 00 Liesw i hontr BeaibAnrlaln T 3 Prrliamana bty | Speitn S 1410 Opass
Virnka dioska
An
¥ omjena | dopura poesbeea

- dodana kontrola da datum donosenja ne moze biti ve¢i od datuma unosa/azuriranja planaiu
tom slucaju dodana poruku upozorenja u pravokutniku (oblacku): ('Datum donosenja od
strane predstavnickog tijela ne moze biti kasniji od danasnjeg datuma.'), te na njemu
kliknuti OK ili x.

smes [l #Cennn: Pedema g Y A E
tarmwebi3dw test graoplocab 448 says

TR PREDISTAYIIC KOG THlLA NI 0T

i =

paT IR e N P —— . ]
T s imaimes Bt s Bt i e mlb fsicia Tl 1 Ml 0roeoTvibe
S T DS TV FANCRIN oty i =i A - 1 e ke SR | CASLCTE
(=D
Finanoiahl plangs > oo -
Unos
Frodpduniio casdobia 217 Q045, ¥
BepaninP-a - ¥ - GRAD OPSTLLA ¥
Dt donalania = 22008 X7 o 1 pea Pradstaensog Bels
Lbaebe, bepy O10-04 3 34 b GOS0 34E R | ot b Wiardain Tes Pedamnyis gvey | mjavie $1410 Opalu

dokumanta®. ™ profadun
prrramens Enancane

leripsna | depuna phafiduna

Kod spremanija ce se pojaviti slijedec¢a poruka te se financijski plan ne moze spremiti, pa
treba provijeriti je li datum donosenja korektan i je li ispravno unesen :
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

| o o oaen s |

Financijski planovi -> Unos

S

PET-20.10.2017 | 9:17:47

NJEG DATUMA!

DATUM DONOSEN.JA OD STRANE PREDSTAVNICKOG TIJELA NE MOZE BITI KASNIJI OD DANS

Unos

Proracunsko razdoblje 2017.-2019. »
BrojiNazivRKP-a:* 32297 - BRODSKO-POSAMECE ZUPANIJA v

Datum donogen;a Wd strane Predstavniékog tijela.

Matini broj:02681129 QIB: 27400987949  Ulica i kutni broj: Petra Kregimira IV 1 Postanski broj i mjesto:35000 Slavonski Brod
Vrsta dokumenta*: ‘® proragun
priviemeno financiranje

izmjene i dopune proraéuna

001 6 PRIHCDI POSLOVANJA

ooz 7 PRIHCDI 0D PRODAJE NEFINAN
003 (B+T) UKUPNI PRIHODI

oo4 3 RASHODI POSLOVANJA

oos 4 RASHODI ZANABAVU NEFINAN(
006 (3+4) UKUPNI RASHODI

007  (B+T)(3+4) RAZLIKA- VISAKMANJAK

ooe 100 PRENESENI VISAK IZ PRETHOD
009 100 PRENESENI MANJAK IZ PRETHC

- Ako jedinica ima unesen i Proracun i Privremeno financiranje i Rebalans za isto proracunsko
razdoblje, onda datum donosenja Privremenog financiranja ne moze biti kasniji od datuma
donosenja Proracuna ili Rebalansa. Kod spremanja ée se pojaviti slijede¢a poruka te se
Privremeno financiranje ne moze spremiti:

(3 ot 04+
Financijski planosi -» Unos o PET - 030320MT | 11:08:22

DATUM DONOSENA PRIVREMENGG FINANCIRANIA NE MOZE BITI KASNUE OO DATUMA DONOSENIA PRORACUNA LI REBALANSA,

Unos
Profacunska razdoblje™ 2017.-2013. »
BrojMazivREP-a* 36186 - GRAD OS{JEK v
Dratum dopoienia 1410 2016 od strane Predstavniikog Hela
MabiErd bref 02640651 OiE: 30050040642 Ulica | Jani broj Franje Kuhala © Poitanski broj | mjestio 31000 Oshek
Viata dokumanta” praradun

® prvTemens Snancranis

Izmjane | dopune prormduna

- Korisnik ne mora nuzno cijeli Financijski plan unijeti odjednom ve¢ u svakom trenutku moze
unijeti jedan dio podataka, spremiti unesene podatke te im u bilo kojem trenutku pristupiti i
nastaviti unos (sve do krajnjeg roka kojeg postavi Ministarstvo financija).
Kako bi pristupio ve¢ djelomi¢no unesenom Financijskom planu potrebno je uéi u ekran za
unos Financijski planovi -> Unos ,upisati 'Datum donosSenja od strane Predstavnickog tijela’ za
kojeg je korisnik prethodno zapoceo unositi Financijski plan te potom jednostavno nastaviti
dalje s unosom.

16



Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2
Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.
Financijski planovi -> Unos = SRI-27.01.2016 | 13:43:08
Unos

Prorafunsko razdoblje;?| 2015.-2017. v

BrojNazivRKP-a* DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA v
Datum donoSenja:*03.07.2015 : od strane Predstavnickog fijela
Matitni broj:02574721 ©IB: 32082115313 Ulica i kuéni broj:Pred Dvorem 1 Postanski broj | mjesto:20000 Dubrovnik

Wrsta dokumenta®: . prorafun
priviemena financiranje
® izmjene | dopune proraguna

ool 8 163.744.718 133.388.407 132.020.729  PRIHODI POSLOVANJA
1 1.000 0 0 PRIHODICD PRODAJE NEFII
003 (6+7) 163.745.718 133.388.407 132.020.729  UKUPNIPRIHCDI

oo4 3 137.210.317 124.573.446 124.993.446 RASHODI POSLOVANJA
005 4 53.147.683 17.226.554 16.906.554 RASHODI ZA NABAVU NEFIN
008 (3+4) 190.358.000 141.800.000 141.900.000  UKUPNIRASHODI

007 (6+T7)-(3+4) -26.612.282 -8.411.593 9.879.271  RAZLIKA - VISAKIMANJAK
ulik} 26426 427 8.300.000 0.800.000 PRENESENIVISAK IZ PRETH
009 1] -8.300.000 -18.100.000 PRENESEN| MANJAK IZ FRE
010 8 205,855 111.593 79.271  PRIMICI OD FINANCLISKE IM

- S S D RS

Slika 21 Primjer ispunjenog Financijskog plana

Spremanje unesenih podataka obavlja se iskljucivo klikom na tipku 'Spremi'.

Dodatna kontrola da li je financijski plan spremljen kad se kline tipka 'Podnesi':

- Da bi se izbjegla potencijalno moguca situacija gdje se prilikom podnosenja nije spremila
zadnja izmjena, uvedena je dodatna kontrola koja upozorava korisnika na tu situaciju .

e [l e-Corina: Pocetnast= [ Aplik % kia & cijena | Balka Andrija HORVAT Dy
tamweb03dw.test.gzaop.local:448 says: |

IMATE NESPREMLIENIH PODATAKA, SPREMITE PODATKE PRUE
- W pODNOSENJA. - S

Zavod za makroekonomske
I fiskalne anallze | projekcije

E.:j REPUBLIKA HRVATSKA
'_..._' MINISTARSTVO FINANCLIA

inancijski planovi m ‘I|

=/

Prevent this page from creating additional dialogs.

Financijski planovi -> Unos

IMATE NESPREMLJENIH PODATAKA. SPREMITE PODATKE PRIJE PODNOSENJA.
Moguca su dva slucaja:

a) Ako nije bilo nikakvih izmjena na ekranu nakon zadnjeg spremanja, tada se klikom na

tipku ,,podnesi” prelazi u ekran za Zakljucavanje gdje se plan moze uredno zakljucati.
b) Ako je bilo izmjena na ekranu nakon zadnjeg spremanija, klikom na ,podnesi“ pojavi se

poruka u oblacku i na samom ekranu (crvenim slovima), kao na gornjoj slici. U tom slucaju
korisnik treba kliknuti OK. Nakon toga treba kliknuti tipku ,spremi”, s time da je preporucljivo
prije toga podatke pregledati jesu li korektno uneseni.
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

Nakon toga pojavi se uobicajena korektna poruka da su podaci spremljeni:

sop.local: 44 bjlprs/LogIN

0-ed . e-Carina: Pocetna str [ Apliy % kia 8 cijena | Balks Andrija HORVAT Du

tamweb03dw.test.gzaop.local:448 says:

PODACI SU SPREMLIENIL, ALI DOKUMENT CE BITI VALJANO UNESEN TEK

i S| KAD GA KAO KONACNOG PODNESETE I ZAKLIUCATE. - TeEEESSSS———

25 : o s Zavod za makroekonomske

m REPUBLIKA HRVATSKA his page from creating ialogs.

2 WNISTARSTVO FINANGIIA . Prevent this page from creating additional dialogs. i fiskalne analize | projekeije

| ] T
- | OK
5 | romciirons i —
)

Financijski planovi -> Unos

PODACI SU SPREMLJENI. ALl DOKUMENT CE BITI VALJANO UNESEN TEK KAD GA KAO KONACNOG PODNESETE | ZAKL JUCATE.

Zatim se moze izvrsiti podnosenje.

3.1.3.1 Neslaganje zbroja AOP 015

Napomena - Neslaganje zbroja AOP 015:

Ako tijekom spremanja korisnik dobije poruku:

'Podaci su spremljeni. Neslaganje zbroja! AOP 015 za sve godine mora biti jednak nuli!’, to i dalje
znacdi da su podaci uspjesno spremljeni u bazu podataka, medutim obrazac kao takav nije kontrolno
ispravan bududi da se visak/manjak pojedine godine ne izjednacuje s neto financiranjem korigiranim
za prijenose viskova/manjkova.

Financijski planovi -> Unos — SRI-27.01.2016 | 13:45:25

Podaci su spr anje zbroja! AOP 15 za sve godine mora biti jednak nuli!

Unos

Proraéunsko razdoblje| 2016.-2018.

Broj/NazivRKP-a*| DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA ¥
Datum donosenja:*03.07.2015 od strane Predstavnitkog tijgla.
Matiéni broj:02574721 OIB: 32082115313 Ulica | kugni broj Po&tanski broj i mjesto:

Vrsta dokumenta®: ' proragun
priviemeno financiranje
* izmjene i dopune protacuna

0ol 6 163.744.718 133.388.407 132.020.729 PRIHODI POSLOVANJA

ooz 7 1.000 0 0 PRIHODIOD PRODAJE NEFII
003 (B+7) 163.745.718 133.388.407 132.020.729  UKUPNIPRIHGDI

o004 3 137.210.317 124.573.446 124993446 RASHOD| POSLOVANJA
oos 4 53.147.683 17.226.554 16.906.554 RASHODI ZA NABAVU NEFIN
006 (3+4) 190.358.000 141.800.000 141.900.000 UKUPNIRASHODI

007  (6+TH3+4) -26.612.282 -8.411.593 0.879.271  RAZLIKA - VISAKIMANJAK
oos 26. 425_4255 8.300.000 9.800.000 PRENESEN|VISAKIZ PRETH
oog 0 -8.300.000 -18.100.000 PRENESENI MANJAK IZPRE
010 8 205.855 111.593 79.271  PRIMICI OD FINANCLISKE IM

L rores [ oo W o W rooo I voras I woraor)

Slika 22 Upozorenje o neslaganju zbroja koje se pojavi prilikom spremanja podataka

18




Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

Slicno upozorenje o neslaganju zbroja pojavljuje se i prilikom podnosenja obrasca:

'Neslaganje zbroja! Morate ispraviti AOP 015 kako bi obrazac bio uspjesno podnesen!’, sto znaci da
se obrazac NE MOZE uspjesno elektronicki podnijeti prije nego se ispravi AOP 015 koji za sve godine
(Plan tekuce i Projekcije naredne dvije godine) mora biti jednak nuli.

o

Financijski planovi -= Unos SRI-27.01.2016 | 13:47:53

Neslaganje zbroja! Morate ispraviti AOP 015 kako bi obrazac bio uspjesno podnesen!

Unos

Proratunsko razdoblje| 2016.-2018.

BrojNazivRKP-a*| DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA v
Datum donosenja:*03.07.2015 od strane Predstavnickog lijgla
Matiéni broj:02574721 OIB: 32082115313 Ulica i kuéni broj: Postanski broj | mjesta:

Vrsta dokumenta®; ) prorafun
privremeno financiranje
* izmjene | dopune proracuna

001 6 163.744.718 133.388.407 132,020,729  PRIHODI POSLOVANJA

ooz 7 1.000 0 0 PRIHODI OD PRODAJE NEFII
003 (6+7) 163.745.718 133.388.407 132.020.729 UKUPNIPRIHODI

oo4 3 137.210.317 124573446 124993446 RASHODI POSLOVANJA
0os 4 53.147.683 17.226.554 16.906.554 RASHODI ZA MABAVU NEFIN
006  (3+4) 190.358.000 141.800.000 141.900.000  UKUPNIRASHCDI

007 (6+7)-(3+4) -26.612.282 -8.411.583 9.879.271  RAZLIKA - VISAKIMANJAK
oog 26426 425 8.300.000 9.800.000 PRENESENIVISAKIZ PRETH
oog 0} -8.300.000 -18.100.000  PRENESENI MANJAK [Z FRE
010 8 205.855 111.583 79.271  PRIMICI OD FINANCIISKE IM

j roes W spem

Slika 23 Upozorenje o neslaganju zbroja koje se pojavi prilikom podnosenja obrasca

3.1.3.2 AOP 008

Napomena - AOP 008
Ako tijekom spremanja korisnik dobije 2 poruke istog sadrZaja jedna je u pravokutniku na vrhu

ekrana (oblacak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka nestane. Poruka u crvenom
ostaje:'PRENESENI VISAK 1Z PRETHODNE GODINE (AOP 008) — NIJE DOPUSTEN UNOS NEGATIVNOG
BROJA'. Spremanije nije izvrSeno dok se ne ispravi podatak.
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.
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Slika 24 AOP 008

3.1.3.3 AOP 009

Napomena - AOP 009:
Ako tijekom spremanja korisnik dobije 2 poruke istog sadrZaja jedna je u pravokutniku na vrhu

ekrana (oblacak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka nestane. Poruka u crvenom ostaje:'
PRENESENI MANJAK 1Z PRETHODNE GODINE (AOP 009) — NIJE DOPUSTEN UNOS POZITIVNOG
BROJA '. Spremanje nije izvrSeno dok se ne ispravi podatak.
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.
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Slika 25 AOP 009

3.1.3.4 AOPO013

Napomena - AOP 013:

Ako tijekom spremanja korisnik dobije 2 poruke istog sadrZaja jedna je u pravokutniku na vrhu
ekrana (obla¢ak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka nestane. Poruka u crvenom ostaje:' VISAK
RASPOLOZIV U SLJEDECOJ GODINI (AOP 013) — NIJE DOPUSTEN UNOS NEGATIVNOG BROJA' .
Spremanje nije izvrSeno dok se ne ispravi podatak.
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.
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Slika 26 AOP 013

3.1.3.5 AOPO014

Napomena - AOP 014:

Ako tijekom spremanija korisnik dobije 2 poruke istog sadrZaja jedna je u pravokutniku na vrhu
ekrana (oblacak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka nestane. Poruka u crvenom ostaje:' MANJAK
ZA POKRICE U SLIEDECOJ GODINI (AOP 014) — NIJE DOPUSTEN UNOS POZITIVNOG BROJA' .
Spremanije nije izvrSeno dok se ne ispravi podatak.

[ G3 | Fancitt anov it~ oo | —o |
)

Financijski planovi -> Unos S30IWPR UTO - 25.04.2017 | 14:18:38

PODACI NISU SPREMLJENI. MANJAK ZA POKRICE U SLJEDECOJ GODINI AOP({014)-NIJE DOPUSTEN UNOS POZITIVNOG BROJA.

Proracunsko razdoblje®| 2017.-2019. v

Broj/MazivRKP-a*| 30961 - GRAD OPATIJA R
Datum donogenja:10.01.2017 od strane Predstavnickog tijela
Matiéni broj:02544334 OIB: 99455464348  Ulica i kuéni broj:Marsala Tita 3 Postanski broj i mjesto:51410 Opatija

Vrsta dokumenta*: proracun
privremeno financiranje
® izmjene i dopune proracéuna

008 PRENESENI VISAK IZ PRETHOD
009 PRENESENI MANJAK IZ PRETHC
010 8 PRIMICI OD FINANGIISKE IMOVI
011 5 IZDACI ZA FINANCIISKU IMOVIN
012 (8-5) NETO FINANCIRANJE

013 VISAK RASPOLOZIV U SLJEDEC
014 100 200 300| MANJAK ZAPOKRICE U suEDE'
015 VISAK/MANJAK + NETO FINANCI
016 6 PRIHODI POSLOVANIA (AQP 017
4 »

m‘ Brisi Panovo [l kreimixLs Kreiraj PDF
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

Slika 27 AOP 014

3.1.3.6 AOPO016

Napomena - AOP 016 do kraja obrasca:

Ako tijekom spremanja korisnik dobije 2 poruke istog sadrZaja jedna je u pravokutniku na vrhu
ekrana (oblac¢ak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka nestane. Poruka u crvenom ostaje:' OD
AOP-a 016 DO KRAJA OBRASCA, NI U JEDNOJ CELIJI U KOJOJ JE MOGUC UNOS NIJE DOPUSTEN
UNOS NEGATIVNOG BROJA' . Spremanje nije izvrSeno dok se ne ispravi podatak.

m Financijski planovi + | lzvje&taji ~ n
Financijski planovi -> Unos thSUNPR UTO - 25.04.2017 | 14:21:23

PODACI NISU SPREML.JENI. NA AOPIMA POSLIJE 015 NIJE DOZVOL.JEN UNOS BROJEVA S NEGATIVNIM PREDZNAKOM.

Proracunsko razdoblje® 2017.-2019.

Broj/NazivRKP-a:* 30961 - GRAD OPATIJA v
Datum donogenja:*|10.01.2017 od strane Predstavnickog tijela.

Maticni broj:02544334 OIB: 99455464348  Ulica i kuéni broj:Marsala Tita 3 Postanski broj i mjesto:51410 Opatija
Vrsta dokumenta*: proraéun

privremeno financiranje

® izmjene i dopune proraéuna

01T 5 TZDACT ZA FINANCIIS KU TMOWVIN
012 (85} METC FINANCIRAMNJE

013 VISAK RASPOLOZIV U SLJEDEC
014 MANJAK ZA POKRICE U SLJEDE
015 VISAK/IMANJAK + NETO FINANCI
016 6 PRIHODI POSLOVANJA (ACP 011
017 61 1 Prihodi od poreza (ACP 0138 do 0:
018 611 _ _ Porez i prirez na dohodak

0P A13 I I -oceina imavin -

Slika 28 AOP 016

3.1.3.7 Dupli unos - Proracun

Napomena — kod pokusaja unosa 2 proracuna za isto obracunsko razdoblje:

Proracun za isto razdoblje mozZe biti unesen, podnesen i zaklju¢an samo jednom. Ako se pokusa unos
u takvom sluéaju dobije se ekran sa porukom u crvenom 'ZA NAVEDENO OBRACUNSKO RAZDOBLIE
VEC JE PODNESEN | ZAKLJUCAN PRORACUN. UNOS NIJE MOGUC":
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

oo | oo |

Financijski planovi -> Unos S30IWVPR SRI-03.05.2017 | 11:30:25

ZA NAVEDENO OBRACUNSKO RAZDOBLJE VEC JE PODNESEN | ZAKLJUCAN PRORACUN. UNOS NIJE DOZVOLJEN.

Unos

Proracunsko razdoblje:*| 2017.-2019.

Broj/NazivRKP-a* 30961 - GRAD OPATIJA v
Datum donosenja:*07.01.2016 od strane Predstavnickog tijela.
Matiéni broj:02544334 OIB: 99455464348  Ulica i kuéni broj:Marsala Tita 3 Postanski broj i mjesto:51410 Opatija

Vrsta dokumenta*: ® proracun
privremeno financiranje

izmjene i dopune proracuna

PRIHODI POSLOVANJA

PRIHODI OD PRODAJE NEFINANCIISKE IM
) UKUPNI PRIHODI

RASHODI POSLOVANJA

RASHODI ZANABAVU NEFINANCIISKE IMC
b UKUPNI RASHODI
"H3+4) RAZLIKA- VISAKIMANJAK

PRENESENI VISAK IZ PRETHODNE GODINE

PRENESENI MANJAK IZ FRETHODNE GODI

-

‘ »

roves I ~spors IR TR -

Slika 29 obrazac zaklju¢an — nema vise izmjena

3.1.3.8 Obrazac uspjesno spremljen

Ako je obrazac uspjeSno spremljen bez upozorenja o neslaganju zbroja, korisnik dobije 2 poruke istog
sadrZaja, jedna je u pravokutniku na vrhu ekrana (oblacak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka
nestane. Poruka u crvenom ostaje:

'Podaci su spremljeni, ali dokument ¢e biti valjano unesen tek kad ga kao konacnog podnesete i
zakljucate!'
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

I e-Carina: Podetna st~ [ Aplikacije u prg @

tamweb03dw.test.gzaop.local:448 says:
= | PODACI SU SPREMUENL ALl DOKUMENT CE BITI VALJANG UNESEN TEK
7 S| KAD GA KAC KONACNOG PODNESETE I ZAKLIUCATE. R ==
Zavodza makroekonomske
i fiskalne analize | projekcije

| ! | —

Financijski planovi -> Unos

what  REPUBLIKA HRVATSKA Prevent this page from creating additional dialogs.
"L MINISTARSTVO FINANCISA

PODACI SU SPREMLJENI. ALl DOKUMENT CE BITI VALJANO UNESEN TEK KAD GA KAO KONACNOG PODNESETE | ZAKL JUCATE.

Unos

Proracunsko razdoblje” 2017.-2019. ~

Broj/iNazivRKP-a*| GRAD OPATLIA v
Datum donozenja*03.05.2017 od strane Predstavnickog tijela
Matiéni broj:02544334 OIB: 99455464348  Ulica i kuéni broj: Mariala Tita 3 Postanski broj i mjesto:51410 Opatija

Vrsta dokumenta*;: ' proracun
privremeno financiranje

® izmjene i dopune proraéuna

001 & ] | 0 | 0 FRIHODI POSLOVANJA

poz 7 0 | o | [t} PRIHOD| OD PRODAJE NEF

003 (B+7) 0 | 0 | [t} UKUPNI PRIHODI

oo4 3 0 I 0 I o RASHODI POSLOVANJA

ons 4 0 | 0 | 0 RASHODI ZANABAVU NEFI

006 (3+4) 0 | 0 | 0 UKUPNI RASHCDI

007 (B+7)-(3+4) 0 | 0 | 0 RAZLIKA - VISAKIMANJAK

ooa u 0 | 0 PRENESENI VISAK IZ PRET

008 u 0 | 0 PRENESENI MANJAK IZ PR
-

13

Slika 30 Obavijest o uspjesno spremljenom obrascu bez upozorenja o neslaganju zbroja

3.1.4 Podnosenje Financijskog plana

Da bi obrazac bio i sluzbeno podnesen elektronickim putem prema Ministarstvu financija potrebno je
kliknuti na tipku 'Podnesi', popuniti kontakt podatke podnositelja Financijskog plana, a potom kliknuti
na tipku 'Zakljucaj'.

3.1.4.1 Kontrola podnosenja i zaklju¢avanja - Proracun

Napomena — kontrola podnosSenja i zakljuavanija - Proracun:

Ako tijekom spremanja korisnik dobije 2 poruke istog sadrZaja jedna je u pravokutniku na vrhu
ekrana (oblac¢ak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka nestane. Poruka u crvenom ostaje:' AKO JE
VRSTA DOKUMENTA PRORACUN, ZA PODNOSENJE | ZAKLJUCAVANJE MORAIJU BITI POPUNJENE
SVE 3 GODINE' . Podnosenje se ne moze izvrsiti (a time ni zaklju¢avanje) dok se ne ispravi podatak.
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.
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Slika 31 Proracun — moraju biti popunjene sve tri godine

3.1.4.2 Kontrola podnosenja i zaklju¢avanja — Privremeno financiranje

Napomena — kontrola podnosSenija i zaklju€avanja — Privremeno financiranje:

Ako tijekom spremanija korisnik dobije 2 poruke istog sadrZaja jedna je u pravokutniku na vrhu
ekrana (oblac¢ak) na kojoj se klikne OK ili x pa ta poruka nestane. Poruka u crvenom ostaje:' AKO JE
VRSTA DOKUMENTA PRIVREMENO FINANCIRANIJE, MORA BITI POPUNJENA SAMO PRVA GODINA
(PLAN), A GODINE PROJEKCIJA OSTAJU PRAZNE '. PodnosSenje se ne moze izvrsiti (a time ni
zakljucavanje) dok se ne ispravi podatak.
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.
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Slika 32 Privremeno financiranje — samo prva godina popunjena

3.1.4.3 Obrazac uspjesno podnesen

Klikom na tipku 'Podnesi' otvara se novi ekran pod nazivom 'Zaklju¢avanje/Otklju¢avanje' unutar
kojeg je potrebno upisati kontakt podatke podnositelja Financijskog plana JLP(R)S, mjesto i datum
podnosenja Financijskog plana te Napomenu po potrebi.

Financijski planovi -> Zakljuéavanje / Otkljutavanje = s PET-27.02.2015 | 19:14:48

Zaklju¢avanje / Otklju€avanje

Broj RKP-a*|GRAD RIJEKA

Datum donogenja:*27.02. 2015

NapomenaSve je ok!|

Kontakt osoba:*|Maja Lali¢ Email kontakt osobe:*|maja.lalic @apis-it.hr

Talntnma 122 Email JLPRS:|mnin lnlin @ anic it br

[CLrrrs Zakonski predstavnik:*| maga Lanc

Miesto podnosenja:*|Zagreb

Datum podnodenja:*27.02.2015

Slika 33 Novi ekran za unos kontakt podataka, mjesta i datuma podnosenja obrasca te Napomene koji se otvara klikom
na tipku 'Podnesi'

Nakon unosa kontakt podataka, mjesta i vremena podnosenja obrasca te Napomene, potrebno je
kliknuti na tipku 'Zakljucaj' kako bi se Financijski plan zaklju¢ao i sluzbeno bio podnesen u
Ministarstvo financija elektronickim putem.

Pritom korisnik dobije poruku: 'Obrazac je zakljucan. Vise nemate prava na izmjene u obrascu!'
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Financijski planovi JLPRS

Verzija: 1.7.2
Upute za koriStenje aplikacije

Datum: 20.12.2017.

Dodatna kontrola prilikom zaklju¢avanja financijskih planova:

Umjesto dosadasnjeg polja 'Datum podnosenja' na ekranu za zaklju¢avanje nalazi se sada
'Datum zaklju€avanja' a koji se automatski puni tekuéim sistemskim datumom za dan na koji
se financijski plan prvi puta zakljucava, te je samo polje zasticeno od unosa (na slici ispod,
prikazan samo dio ekrana koji se odnosi na to polje).

Mjesto podnosenja:* |Benkovac

Datum zakljuéavanja*12.12.2017

Ako korisnik prije zaklju¢avanija klikne na Odjava kao na slici ispod, pojavi se odgovarajuca

poruka:
- = . _— e e —— |
e Financijski planovi JLP(R)S s Sl el
TS |

Futancijehl phi s = Fabfulavang @ Sdbjudavenje - PET - 15122017 | 11248

Zakljutavanie ! Otkljuavanje

iop.local: 448/

wab/serviet/proweb/webijlprs/LogIN

o-ed . e-Carina: Podetna st [7 Aplif

w kia & cijena | Balks Andrija HORVAT D¢
tamweb03dw.test.gzaop.local:448 says: |
CDJAVOM IZ APLIKACLE BEZ ZAKUUCAVANIA UNOS VASIH PODATAKA
> | MECE BITI VALJAN.  CSEEE———— ]
ﬁ::‘ = G ETatA JESTE LI SIGURNI DA SE ZELITE ODJAVITI BEZ ZAKLIUCAVANIA? Zavotlza makroekonomske
O WIS AR ST | Prevent this page from creating additional dialogs. | ! ﬁsuim.aqalmj P'."’]m““'

m Financijski pla 2 m | oK Cancel

Ako se na slici iznad klikne Cancel tada kontrola se vrati u postojeci ekran za zaklju€avanje i
tu se onda klikom na tipku Zakljucaj taj financijski plan zakljuca.

Ako se na gornjoj slici klikne OK tada se korisnik uredno odjavi bez da je financijski plan
zakljucan.
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

Frnancisl plangw o> Fabijul svassge ¢ Ok ljudaanps
Obrarac bo rokipatan, Vide pomati prava 08 GEmens i obiascy)
Zakljugavanje [ Otkljuéavanja

Ben) RKP-a < GRAD RIIEKA

Duturn donabenga 27 02 201

Napomeng Sve je 0F

Zagreb

1es 2702 2055

Slika 34 Obavijest o uspjesno podnesenom i zaklju¢anom obrascu (Financijskom planu)

U iskljucivo izuzetnom slucaju da i nakon zaklju¢avanja obrasca korisnik mora izvrsiti neku izmjenu u
svom Financijskom planu, potrebno je najprije uputiti zahtjev Ministarstvu financija kako je opisano
u poglavlju 3.1.3., a nakon $to je obrazac otklju¢an na nacin kako je to predvideno za administratore
baze podataka, potrebno je na osnovnom ekranu za unos Financijskog plana upisati 'Datum
donosenja', napraviti potrebne izmjene, spremiti te izmjene i kliknuti na tipku 'Podnesi', a potom na
ekranu 'Zaklju¢avanje/Otkljucavanje' tipku ' Zakljuéaj'.

Napomena
Prilikom zakljucavanja Financijskog plana, svi prethodno uneseni Financijski planovi se deaktiviraju

$to znaci da vazedi odnosno aktivni ostane samo zadnje uneseni Financijski plan.
U slucaju da takav deaktivirani Financijski Plan korisnik pokusa aZurirati, dobit ¢e poruku:

'Za odabrani Datum Obrazac je neaktivan. ViSse nemate prava na izmjene u obrascu!’
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

Financijgki planovi -> Unos i SRI- 27.01.2016 | 14:23:52

Za odabrani Datum Obrazac je neaktivan. Vise nemate prava na izmjene u obrascu!

Unos

Proratunsko razdoblje*| 2016.-2018.

Broj/NazivRKP-a* 30146 - GRAD CRES v
Datum donosenja| | od strane Pradstavnitkog tijela
Matiéni broj:02575256 OlB: 88617357698 Ulica i kuéni broj:Creskog statuta 15 Postanski broj | mjesto:51557 Cres

rsta dokumenta®: ' proraéun
priviemena financiranje

izmjene | dopune proratuna

001 & PRIHODI POSLOVANJA

ooz 7 PRIHODI OD PRODAJE NEFI
003 (6+7) UKUPNI PRIHODI

004 3 RASHOD| POSLOVAN.A

oos 4 RASHODI ZA NABAWU NEFIN
006 (3+4) UKUPNI RASHODI

007 (6+7-(3+4) RAZLIKA - VISAKMANJAK
oos | PRENESENI VISAK IZ PRETH
009 PRENESENI MANJAK [Z PRE
0i0 & PRIMICI OO FINANCIJSKE M

Slika 35 Nemoguénost aZuriranja deaktiviranog Financijskog Plana
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koriStenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

3.1.5 Brisanje/Ponovni unos Financijskog plana

Kako bi obrisao Financijski plan, potrebno je za vlastiti RKP (ve¢ unaprijed dodijeljen onim korisnicima
Cije su ovlasti vezane iskljucivo za jedan RKP odnosno odabrati Zeljeni RKP ako korisnik ima ovlasti za
vise RKP-ova) upisati 'Datum donosenja' te potom kliknuti na tipku 'Brisi'.

Financijski plan koji je zaklju¢an ne moze se obrisati, korisnik ¢e dobiti poruku kao na slici ispod:

tamweb03dw.test.gzaop.local:448 says:

OBRAZAC JE ZAKUUCAN, VISE NEMATE PRAVA NA IZMIENE U OBRASCL!

Prevent this page from creating additional dialogs.

| |g|{||

me-
U tom slucaju je potrebno dostaviti zahtjev Ministarstvu financija kao sto je opisano u poglavlju 3.1.3

Ako je obrazac otklju¢an brisanje je moguce.

Financijski planovi -> Unos SRI1-27.01.2016 | 14:46:55
Brisanje uspjesno obavljenc !
Unos m
Proratunsko razdoblje:®| 2016.-2018. ¥
Broj/NazivRKP-a:* il
Datum donodenjaz) ._ od strane Predstavnitkog tijela.
Maticni broj; OIB: Ulica i kuéni broj; Postanski broj i mjesto;
‘rsta dokumenta®: ' proraéun
® priviemena financiranje
izmjene | dopune proratuna

oo1 6 PRIHODI POSLOVANJA
ooz 7 FRIHCDI CD PRODAJE NEFII
003 (6+7) UKUPNI PRIHCDI
oo4 3 RASHGDI POSLOVANJA
oos 4 RASHODI ZA NABAVU NEFIN
006  (3+4) UKUPNIRASHODI
007 (6+7H3+4) RAZLIKA - VISAKIMAN.IAK
ooe PRENESENI VISAK IZ PRETF
ooo PRENESENI MANJAK IZ PRE
010 8 FRIMICI OD FINANCIJISKE IV

g e N o JEBCTRSECTTRR] oo )

Slika 36 Obavijest o uspjesno obrisanom Financijskom planu
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koriStenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

Kako bi ponovio unos Financijskog plana i/ili krenuo s unosom ispocetka, potrebno je kliknuti na tipku
'Ponovo’ ¢ime ¢ée se ekran odistiti od trenutnih podataka i korisnik moZe jednostavno krenuti s novim

unosom.
Financijski planovi -> Unos - SRI-27.01.2016 | 13:56:18
Unos
Proraéunsko razdoblje:* 2016.-2018. v
Broj/MazivRKP-a:* T
Datum donoSenja:* od strane Predstavnitkog tijela.
Matini broj: CIB Ulica i kuéni broj: Postanski broj i mjesto:
Vrsta dokumenta®: proratun
priviemeno financiranje
izmjene | dopune proratuna
001 6 PRIHCD| POSLOVANJA
op2 7 PRIHODI D PRODAJE NEFII
D03  (6+7) UKUPNI PRIHCDI
oo4 3 RASHODI POSLOVANJA
0os 4 RASHODI ZA NABAVU NEFIN
006  (3+4) UKUPNI RASHOD|
D07 (B+7-{3+4) RAZLIKA - VISAKIMANJAK
0os | PRENESENI VISAK IZ PRETH
009 PREMESENI MANJAK IZ FRE
0o s PRIMICI OD FINANCLISKE IM

Slika 37 Unos novog Financijskog plana nakon klika na tipku 'Ponovo’
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Financijski planovi JLPRS

Verzija:

1.7.2

Upute za koristenje aplikacije

Datum:

20.12.2017.

3.1.6

Ispis Financijskog plana

Svaki Financijski plan moZze se ispisati u PDF-u i u Excelu.

Za ispis Financijskog plana u PDF-u potrebno je kliknuti na tipku 'Kreiraj PDF', a potom na tipku
'Otvori PDF'.

Slika 38 Tipka 'Kreiraj PDF' i 'Otvori PDF'

Broj REa: 310549

Matiéni broj: 26763

OIB: H3B2731928
Naziv JLP{R)S: GRAD RIJEEA

Postanski broj i mjesto;
Ulica i kucni broj:

FLAN JEDINICE LOEAINE I PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE ZA 2015. GODINU
IPROJEKECIJE ZA 2016. I 2017. GODINU

datum donofenja

27.02.2015

proraun ¥

priviemeno financiranje

izmjene i dopune proraéuna

RACUN PRIHODA I RASHODA

-

:if::::i NAZIV AP PLAN 2015.  PROJEKCIA 2016.  PROJEKCIJA 2017.
6 FRIHODI POSLOVAN]A [0} T18.334.500 (i95.738.200 75, 446.700
7 FRIHODI OD FRODAJE NEFINANCIJSKE IMOVINE [0 71919000 63876800 1,988,300
{6+7) UKLUENI FREHODL o THL5L500 750.615.000 737.435.000
4 RASHODE POSLOVAN]A 004 02824924 S41.708.900 540.249,960
i RASHODI ZA NABAVL NEFINANCIJSKE IMOVINE o0 130.156.076 157.939.100 120.477.540
(24 UKLPNI RASHODI G 73LGE1.000 (00,645,000 G0.727.500
[+ T3 1) RAZLIKA « VIBAKAAN|AK o7 57272500 50,467 000 67.707.500
PRENESENI VISAK 12 PRETHODNE GODINE s 2172000 1] 32172000
PRENESEN] MANJAK I£ PRETHODNE GODINE (unosi se s [ =32 172.000 o 1]
yIim il
RACUN FINANCIRAN JA
Ratun iz
raé.plana NAZIV Aop PLAN 2015, PROJEKCIA 2016, PROJEKCIJA 2017
A FRIMICI OD I-'L.'M&NICHSHL IMOVINEL ?_'A.I.IUZI\."M\_'M a1 B.546.500 32.185.000 9,465,000
5 IZDACT ZA FINANCISKU IMOVINU [ OTFLATE ZAJMOVA arl 5819000 50,580,000 A5 000.500
85 NETO FINANCIRANJE 012 57272500 97785000 -35.535.500
VISAK RASPOLOZIV U SLJEDECO] GODINI 013 0 FL1TZ.000 4. 344,000
MANJAK ZA POKIICE U SLEDECO] GODINI {uncsi se 5 014 0
negativiim predynakom)
VISAK/MAN JAK + NETO FINANCIRAN JE [AOF 007 + AOP 008015 0 o o

AOP 008 + AOF 012 - AOF 013 - ADF 014)

NAPOMENE:

Kontakt osoba:
Telefon:

Email kontakt nsobe:
Email jlprs:

Zakonski predstavnik:

Sve je OK!

Maja Lalic

5183
maja.lalic@apis-it.hr
maja.lalic@apis-it.hr
Maja Lalic

Fax: 279

Slika 39 Izgled Financijskog plana u PDF-u

33




Financijski planovi JLPRS

Verzija:

1.7.2

Upute za koristenje aplikacije

Datum:

20.12.2017.

Za ispis Financijskog plana u Excelu potrebno je kliknuti na tipku 'Kreiraj XLS', a potom na tipku
'Otvori XLS'. Na slici 43 vidljivo je da su dodana 3 nova podatka uokvirena crveno.

Slika 40 Tipka 'Kreiraj XLS' i 'Otvori XLS'

€ sovess T T ———— e
@Q t|! Desktop - ‘ +5 | | Search Desktop 2 |
Organize = New folder BE. = @

"0 Favorites | [ Libraries i Maja Lalic L] I]' Computer
B Desktop ﬁ Systern Folder Systermn Folder ¢ | Systern Folder
| Recent Places . y
| Financijski plano’ = @j Network r D57.HR Sistematizacija_04.03.2015 L l Docs_mall
1| DELPJOPPD CO Systern Folder r File folder E File folder
. D60.P.Driavne nei . " : .
e - | G26.Cloud infrastruktura HR zadaci JLPRS
Ll : ‘ File folder & Filefolder f f File folder
1. Q57.P.Upravljanj
I+ Docs mall | Kemunalni doprinosi | Mentorstvo RTC_EVRV Suradnici
| JOPPD oblacak L i File folder i { File folder L L File folder
1. D39.P.Skladiste =,
. R % 0000002a000005ad-1425046779-145 0000002a00000596-1425045988-143
. G26.Cloud infras! ig |3 0
= Microsoft Excel 97-2003 Worksheet Microsoft Excel 97-2003 Worksheet
4 Libraries
[Z| Documents T
[S1E8F 1 N0000002:00000735-1425061077-1850 =
Save as type: I Microsoft Excel 97-2003 Worksheet - ]
= Hide Folders [ save | [ conc |
Slika 41 Spremanje Financijskog plana u Excelu na racunalo
Microsoft Excel =5
4. The fle you are trying to open, ‘0000023000007 3a-142506 1077-1850.15", s in 5 different format than specified by the fie extension. Verify that the fil is not corrupted and is from & trusted source before opening the fle. Da you
B et to open the file non?

to | [ ten |

Slika 42 Otvaranje Financijskog plana u Excelu
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koristenje aplikacije Datum: 20.12.2017.
Godina plana: 2017

l/rsta dokumenta: proracun

Broj RKP-a: 30961

Maticni broj: 2544334

OIB: 599455464348

Naziv ILP(R)5: GRAD OPATIIA

Postanski broj i mjesto: 51410 Opatija

Ulica i kuéni broj: Marsala Tita 3

PLAN JEDINICE LOKALNE | PODRUCNE
(REGIONALNE] SAMOUPRAVE ZA 2017.
GODINU | PROJEKCIE ZA 2018. 1 2015,

GODINUY
Patum donosen)ja: 8122016 ]
Racunizrat. plana MAZIV AOP PLAN 2017. PROJEKCIIA 2018. PROJEKCIA 2019, NAPOMENA
& PRIHODI POSLOVANIA 201. 118.8319.148 149599228 145779718
PRIHODI OD PRODAJE NEFINANCIISKE
7 IMOVINE 002. 15960168 31673560 25.352.000
(6+7) UKUPNI PRIHODI 03, 134779316 181.272.788 172.131.718
3 RASHODI POSLOVAMIA 004, 110.688.829 123.231.869 112.210.759
RASHODI ZA NABAVU NEFINANCIISKE
4 IMOVINE 05. 46.803.319 54.800.919 S56.850.919
(3+4) UKUPNI RASHODI 006, 157.492.148 178.122.788 169.061.718
(6+7)-(3+4) RAZLIKA—VIEAKIMANJAK ooy, -22.712.832 3.150.000 3.070.000
PRENESENI WI5AK 1Z PRETHODNE GODINE DDS. 4] o o
PREMNESENI MANJAK IZ PRETHODNE
GODIME (unosi se s negativnim
predznakom) 009. [a] 0 0
PRIMICI OO FINANCIISKE IMOWVINE |
8 ZADUZIVANIA 010. 25.862.832 o o
IZDACTH ZA FINANCUSEL IMOWVINU 1
5 OTPLATE ZAIMOWVA 011. 3.150.000 3.150.000 3.070.000
(8-5) NETO FINANCIRAMNIE 012. 22712832 -3.150.000 -3.070.000
VISAK RASPOLOZIV U SUEDECO) GODINI 013, o 0 o

MANJAK ZA POKRICE U SLIEDECO)
GODINI {unosi se s negativnim
predznakom) 014. o 0 0

Slika 43 Izgled Financijskog plana u Excelu
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koriStenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

3.2 Pregled Financijskih planova

Osim unosa, unutar prve grane izbornika 'Financijski planovi'omogucen je i pregled Financijskih
planova. Ovom ekranu pristup imaju samo djelatnici Ministarstva financija odnosno samo prva
korisnicka grupa JLPRS MIFI korisnik.

Financijski planovi -> Pregled i SRI-27.01.2016 | 13:59:44

Pregled

Prorafunsko razdoblje:*| 2016.-2018. ¥
Redni broj plana: {1
BrojMNaziv RKP-a* v
Odahbir datuma donodenja; ¥

Datum donodenja* | od strans Predstavnitkog tijela.
/| | 2 <
Wrsta dokumenta: proragun
privremenao financiranje
izmjene i dopune proratuna

001 6 FRIHCDI POSLOVANJA

ooz 7 PRIHCDI OO PRODAJE NEFINANCLISKE IMCVINE

D03 (6+7) UKUPNI PRIHODI

004 3 RASHODI PCSLOVANJA

oos 4 RASHCDI ZA NABAVU NEFINANCIJSKE IMOVINE

D06 (3+4) UKUPNI RASHODI

007  (6+7-3+4) RAZLIKA - VISAKIMANJAK

00s PRENESENI VISAK IZ PRETHODNE GODINE

009 FRENESENI MANJAK IZ PRETHODNE GODINE {unosi se s
010 8 PRIMICI 0D FINANCSKE IMCVINE | ZADUZIVANJA

011 5 [ZDACH ZA FINANCLISKU IMCVINU | GTPLATE ZAJMOWVA =

| Ponovo

Kreiraj PDF

Slika 44 Pocetni izgled ekrana za pregled Financijskih planova

Kako bi dobio pregled Financijskog plana Zeljene JLP(R)S korisnik treba iz padajuéeg izbornika
odabrati Zeljeno proracunsko razdoblje, Zeljeni RKP i nakon toga odabrati datum donosenja plana iz
padajuceg izbornika 'Odabir datuma donosenja'. Potom je potrebno kliknuti na tipku 'Pregled' kako bi
se podaci ucitali na ekran.

Dobivene podatke korisnik mozZe pregledavati direktno na ekranu ili ih moZe ispisati u PDF-u odnosno
u Excelu na nacin opisan u prethodnom poglavlju.
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koriStenje aplikacije Datum: 20.12.2017.
Financijski planovi -> Pregled e SRI-27.01.2016 | 14:03:31
Pregled

Proraéunsko razdoblie*| 2016.-2018. ¥
Redni bra] plana: [1
Broj/Naziv RKP-a* | 30275 - GRAD DELNICE v
Odabir datuma donodenja; 11.01.2016 - Izmjene | dopune proratuna ¥

Datum donogenja:*|11.01.2016 od strane Predstavnitkog tijela
\rsta dokumenta proracun
priviemeno financiranje

®! izmjene i dopune proratuna

001 6 0 0 0 PRIHODI POSLOVANJA

o0z 7 0 0 0 PRIHODI OD PRODAJE NEFINANCIISKE IMOVINE

003 (6+7) 0 0 0 UKUPNIPRIHCDI

004 3 0 0 0 RASHODIPOSLOVANJA

005 4 0 0 0 RASHCDI ZA NABAVU NEFINANCIJSKE IMOVINE

005 (3+4) 0 0 0 UKUPNIRASHODI

007  (6+7)-(3+4) 0 0 0 RAZLIKA - VISAKIMANJAK

oo8 0 0 PRENESENIVISAK IZ PRETHODNE GODINE

oog 0 0 PRENESENIMANJAK IZ PRETHODNE GODINE (unosi se s
010 8 0 0 0 PRIMICI OD FINANCIJSKE IMOVINE | ZADUZIVANJA

011 & 0 0 [ZDACIZA FINANCIISKU IMCVINU [ OTPLATE ZAJMOVA - »

0

Slika 45 Pregled Financijskog plana Zeljene JLP(R)S

Napomena:
Korisnici Ministarstva financija nemaju moguénost unosa/izmjene ve¢ unesenih Financijskih planova.

Klikom na tipku 'Spremi' na ekranu za Unos Financijskih planova dobiju poruku:

'Unos i aZuriranje Financijskih planova nije dozvoljeno!'

4. lzvjestaji
Druga grana izbornika odnosi se na lzvjestaje.

Ovlastenja za izradu izvjeStaja unutar aplikacije imaju iskljucivo korisnici Ministarstva financija.
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2
Upute za koriStenje aplikacije Datum: 20.12.2017.
lzvjestaji

Odabir formata:* @ ppfE
EXCEL
Odabir izvjeétaja* JLP{R}S — osim onih s priviemenim financiranjem
JLP(R)S — 5 privrcemenim financiranjem
.53 JLP(R)S - osim onih 5 priviemenim financiranjem

.53 JLP(R)S — 5 privremenim financiranjem

_Pojedinaéni obrazac za bilo koju JLP(R)S

1
2
3
4
*® 5. Statusi obrazaca
G
7. Raster— asim onih s privremenim financiranjem
8

. Raster—s privremenim financiranjem

Proratunsko razdoblje:* 2017.-2019. ¥
Broj/MazivRKP-a| 34104 - GRAD BENKOVAC v

Datum dono$enja:*20.12.2016 od strane Predstavnickog tijela.
Slika 46 Pocetni izgled ekrana za izradu lzvjestaja
Ekran za izradu izvjeStaja sastoji se od:

- Odabira Zeljenog formata izvjestaja (Excel ili PDF)

Odabir Zeljenog izvjestaja
- Odabir ostalih parametara izvjestavanja

Zvjezdica pored naziva polja unutar ekrana za izradu izvjesStaja oznacava obveznost unosa s tim da
nisu sva polja obvezna za svaki od ponudenih izvjeStaja te ¢e u nastavku Korisnickih uputa biti

detaljno objasnjeno kreiranje pojedinog izvjestaja i odabir obveznih polja.
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koriStenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

Aplikacija omogucuje izradu/generiranje osam (8)) izvjestaja u Excel i PDF formatu :

JLP(R)S — osim onih s privremenim financiranjem
JLP(R)S — s privremenim financiranjem

53 JLP(R)S - osim onih s privremenim financiranjem
53 JLP(R)S — s privremenim financiranjem

Statusi obrazaca

Pojedinacni obrazac za bilo koju JLP(R)S

Raster — osim onih s privremenim financiranjem

O NV REWDNPRE

Raster - s privremenim financiranjem

4.1 Generiranje lzvjesStajal do 4

Prva cetiri izvjeStaja izgledom podsjecaju na originalne obrasce za unos Financijskih planova,
medutim iznosi koji se prikazuju za svaki AOP su sumarni (zbrojni) iznosi za sve jedinice JLP(R)S, a ne
samo za pojedinacnu JLP(R)S kako je slu¢aj unutar ekrana za unos i pregled Financijskih planova.

Umjesto maticnih podataka na vrhu ove grupe izvjeStaja je sam naslov izvjeStaja te ukupan broj
pojedinacnih Planova koje izvjestaj sadrzi.

Kako bi se ispravno generirao jedan od prva Cetiri izvjestaja, potrebno je:

- Odabrati format (PDF ili Excel)

- Odabrati jedan od prva Cetiri izvjestaja
- Odabrati proracunsko razdoblje

- Kliknuti na tipku POKRENI

Nije potrebno odabrati niti jedan drugi parametar pretraZivanja prilikom generiranja prva cetiri
izvjestaja.

lzvjestayji
Cdabir formata:* ® ppF
EXCEL
Odabirizviestaja™ () 1 )| p(R)S — osim onih s privremenim financiranjem
2 JLP(R}S — s privremenim financiranjem
3.53 JLP(R)S - osim onih s privremenim financiranjem
4.53 JLP(R)S — s priviemenim financiranjem
5. Statusi obrazaca
6. Pojedinaéni obrazac za bilo koju JLP(R)S
7. Raster — osim onih s priviemenim financiranjem
8. Raster — s privremenim financiranjem

Proratunsko razdoblje* 2018.-2020. *
Broj/MazivRKP-a: v

Datum donogenja:* od strane Predstavnitkog tijela.

Slika 47 Generiranje jednog od prva Cetiri izvjeStaja
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koriStenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

Puni obubval JLP[R)S - sve jedinice oxim aniba pri im 03 iranjem

Ukupan broj pojedinaénih by jediaja: 3

PFLAN JEDINICE LOKALNE | PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE ZA 2015, GODINU
IFROJEKCLJE ZA 3006, T 2017, GODINL

RACUN PRIHODA | RASHODA
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i FLASHICHH A S ARAYE NENTNANCIA DY TXE [ T LY T R T i,
f=dj LRI LR W, iR B E 1L N LA IS
[n T 4] FATEICA + VELARALAN]AK i | 3 L3
PR VTLAK B PR O Gl A i --%L 1] L\.I.:lllllln
PRICNIANT MAN AN EF PRECTIROENE GO, s w (m T [} i
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Bt ir
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Slika 48 Primjer generiranog izvjestaja (jedan od prva Cetiri izvjeStaja s ekrana) u PDF formatu

4.2 Generiranje izvjeStaja broj 5

Izvjestaj pod rednim brojem 5 'Statusi obrazaca' prikazuje popis (listu) svih JLP(R)S s oznakama kod
onih jedinica koje su podnijele (zakljucale) obrazac.

|zvjestaji
Cdabir formata:* ® ppF
- EXCEL
Odabir izviestaja™ () 1 )| p(R)S — osim onih s privremenim financiranjem
JLP(R)S — 5 priviemenim financiranjem
53 JLP(R)S - osim onih s privremenim financiranjem
53 JLP(R)S - 5 privremenim financiranjem
Statusi obrazaca
Pojedinaéni obrazac za bilo koju JLP(R)S

Raster — osim onih s privremenim financiranjem

[ R e T e T

' 8. Raster — s privremenim financiranjem

Proracunsko razdoblje:* 2018.-2020. v
Broj/MazivRKP-a: T

Datum donoéenja:"l:l od strane Predstavnickoq tijela.

Slika 49 Generiranje izvjesStaja broj 5

Kako bi se ispravno generirao izvjestaj broj 5, potrebno je:

- Odabrati format (PDF ili Excel)
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koriStenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

Odabrati izvjeStaj pod rednim brojem 5 'Statusi obrazaca'
- Kliknuti na tipku POKRENI

Odabir polja 'Datum donosenja' se moze, ali i ne mora unijeti.

Popis svih JLP({R)S - statusi Financijskih planova
Fromtunskoe raedoblje:  J007-20L0.

Vrsta Diatum Diatam prvog  Datam
Bhe,  CNE Matitr brof BEI' Naziv [LI'RES dokumenia dongdenfn Stams plana Unos Aktiviost zakljutavania afunimcja
1 ESAZIZI3660 (25466116 3104 GRAD BENKOVAC Promtun ML H6 Fakljutan Lipranan Alativan b Bl 1206
4 EERI1 313660 00546116 104 GRAD BENEOVAC Rebalans 16.11.1017 Ispravan Alivan L& 1107

Slika 50 Primjer generiranog izvjestaja pod rednim brojem 5 'Statusi obrazaca' u PDF formatu

Vrsta dokumenta:

Godina plana: 2018
Razdoblje donoien)a plana od: da:
Fopis svih JLP(RS - statusi Financijskih

planova

Ukupan braj pojedinatnih izvjedtaja:

PLAN JEDINICE LOKALNE | PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE Z4 2018. GODINU |
FPROJEKCIEZA 2013, 1 2020. GODINU

Matiéni Datum Status Aktivno Datum prvog Datum
Rbr. olB broj RKP  NazivILP(R)S Vrsta dokumenta  dencienja plana Unos st zakljuéavanja azuriranja
Neisprav
7132269553 2785196 26928 ZAGREBACKAZUPANIA Froratun 28.11.2017 an Aktivan 28.11.2017
2 9535394755 2835134 27100 OPCINAZUMBERAK Proratun 14.12.2017 Zakljuéan |spravan Aktivan 14122017  14.12.2017
-l BJELOVAREKC-BILOGOREKA

Slika 51Primjer generiranog izvjestaja pod rednim brojem 5 'Statusi obrazaca' u Excel formatu

4.3 Generiranje izvjesStaja broj 6

IzvjesStaj pod rednim broj 6 odnosi se na prikaz pojedinacnog obrasca za bilo koju jedinicu identi¢no
kao na ekranima za unos i pregled Financijskih planova.

Kako bi se ispravno generirao izvjestaj broj 6, potrebno je:

- Odabrati format (PDF ili Excel)

- Odabrati izvjestaj pod rednim brojem 6 'Pojedinacni obrazac za bilo koju JLP(R)S'

- Odabrati Zeljenu jedinicu unutar polja 'Broj/Naziv RKP-a

- Odabrati zeljeni Financijski plan iz padajuceg izbornika 'Odabir datuma donosenja’
- Kliknuti na tipku POKRENI
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koriStenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

Financijski planavi -> lzvjestaji CET-14.12.2017 | 9:43:26

lzvjestaji
Odabir formata™ () ppE
® EXCEL
Odabir izviestaia* () 4 | p(R)S — osim onih s priviemenim financiranjem
JLP(R)S — s privremenim financiranjem
53 JLP(R)S - 0sim onih s privremenim financiranjem
.53 JLP(R)S — s privremenim financiranjem

. Pojedinaéni obrazac za bilo koju JLP(R)S

1
2
3
4

) 5. Statusi obrazaca
5}
7. Raster — osim onih s privremenim financiranjem
=

. Raster — s privremenim financiranjem

Proratunsko razdoblje* 2018.-2020. «
Eroj/MazivRKP-a:; 34104 - GRAD BENKOVAC Ll

Odabir datuma donoéenja:i v

Datum donoSenja™

11.12.2017 - 1 - Proracun - Neaktivan

11.12.2017 - 3 - lzmjene i dopune proracuna - Aktivan

Slika 52 Generiranje izvjestaja broj 6
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2
Upute za koriStenje aplikacije Datum: 20.12.2017.
Broj REPa: 1104
Matini broj: 25461 16
CHB: B3R21313660
Maziv JLP{R)S: GRAD BENKOVAC
Poitanski 'hmj i mjesio: 23420 Benkovac
Ulica i kueni brog; Setaliite knezn Branimira |
PLAN JEDINICE LOKAINE I PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE ZA 2017. GODINU
I PROJEKCLJE ZA 2018. I 2019. GODINU
datum dencdenja  20.12.2016
promfon X
priviemena financimanje
bemjene i dopume proméuma
RACUN PRIHODA I RASHODA
Hafam 1z
it plana NAZIV ADP PLAN 2017, PROJEECTA 308, PROTEECITA 2018,
6 PRIFBOL POSLITWANLA ol 36340404 38 MEL6LD 40101363
7 FRIF N 1 FRODAJE NEFINANCISKE IMUVINE oz PR A 5 i ] IR0 G400
5+ UFRUTPNT FREHTHDE fiie] B 5604 467612 40407763
3 RASHODE POSLOWANIA o0 6 TR0 25 A0 LE IRTHEL
'] RASHUHDL ZA NARAVL! MEFINANCISKE IMOVINE s [P LA ] 12065 500 133038 173
p’il] ITHITPN] FLASEICIH G LA 8. 305 ] ¥ AT, T63
[ T]ofe ) RAFLIFA - VISARMAN]AK I AS0000 AF0.000 20000
FRENESENI VISAK [ PRETHODNE GODINE [Ws:] (i i}
Wrsta dokumenta: Prorafun
Godina plana: 2017
Datum doncienja 2012 2016 od strane Prdstavnifeog tis.
Broj REP-ac 34104
Matini beoj: 1546116
DiB: B3821313660
Naziv JLP{R)5: GRAD EENKOVAC
Poftanski broj i mjesto: 23420 Benkovac
Ulica i kuéni brej: Setaliits wnaza Eranimiva 12
PLAN JEDINICE LOEALNE PGDRLCP-E{REG IDMALNE]
SAMOUPRAVEZA 2017. GODINU | PROJEKCUE ZA 2018.
2012 GODINU
Rafun iz rk. planz NAZIY aoP PLAN 2017. PROJEKCUA 201B. PROJEKCUA 2010 NAPOMENA
& PRIHOD POSLOVANIA 001 35342404 38361612 40101 363
7 PRIHODI 0D PRODAIE NEFINANCUSKE IMOVINE o0z, 2.215.000 318,000 306400
{E+7} UKUFNI FRIBOD) 003, 38564404 385785612 40407 763
3 RASHODI POSLOVANIA 004, 26728404 25.860.112 26754841
4 RASHODI ZA NABAVU NEFINANCUSKE IMOVINE 005. 11.416.000 12 468,500 13303122
{3+4) UKUPNI RASHOD 006, 32214404 38329612 40057763
(8+713+4) RAZLIKA - VIEAK/MANIAK 007. 350,000 350,000 350,000
P WIBAK 2 PRETHODNE GODINE (et [+] [+]
PR MANIAK Z PRETHDDME GODINE {uncsisss
negatinim pregznaiom| oo, o o
£ PRIMICI DD FINANCUSKE IMOVINE | ZADUEVANIA 010, /] o o
5 IZDACI ZA FINANCUSKU IMOWINU | OTFLATE ZAJMOVA o011, 350,000 350,000 350,000
{8-5) NETO FINANCIRANIE 012, -350.000 -350.000 -350.000

wFaw nacnmnndas s rEnefne s

Slika 53Primjer generiranog izvjestaja pod rednim brojem 6 u PDF i Excel formatu
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Financijski planovi JLPRS Verzija: 1.7.2

Upute za koriStenje aplikacije Datum: 20.12.2017.

4.4 Generiranje izvjeStaja broj7i 8

IzvjeStaj pod rednim brojem 7 predstavlja raster - tabelarni prikaz isklju¢ivo u Excelu (.csv) vazeéih
ispravnih, aktivnih i zaklju¢anih Financijskih planova svih JLP(R)S osim onih s privremenim
financiranjem, pri ¢emu svaki pojedini stupac obuhvada sve stavke (AOP-e) pojedine JLP(R)S za sve tri
godine prorac¢unskog razdoblja. Za jedinice koje nemaju Rebalans uzimaju se podaci za sve tri godine
iz Proracuna, za jedinice koje imaju ispravan, aktivan i zakljucan Rebalans uzimaju se podaci prve
godine iz Rebalansa a podaci projekcijskih godina iz Proraduna. lzvjestaj se dobiva odabirom Sifre
izvjesStaja, proracunskog razdoblja i klikom na tipku , pokreni“.

IzvjesStaj pod rednim brojem 8 jos je u razvoju.

5. Odjava

Posljednja grana izbornika 'Odjava’ omogucuje odjavu korisnika iz aplikacijeFinancijski planovi

JLP(R)S.
| oo oo |

Slika 54. Odjava iz aplikacije

Odmah nakon toga korisnik dobiva poruku o uspjesnoj odjavi iz aplikacije.

NP5

Agencija za podrsku informacijskim sustavima | informacijskim tehnologijama

Odjava korisnika

Korisnik: ¢ je adiavlien

[F# Upute z& prilavu

Slika 55. Poruka o uspjesnoj odjavi iz aplikacije
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Financijski planovi JLPRS

Verzija:

1.7.2

Upute za koristenje aplikacije

Datum:

20.12.2017.
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