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Predmet: OkruZnica o predaji financijskih izvjeitaja prorafuna, proradunskih i
izvanprorafunskih  korisnika drZavnog proraduna te proraunskih i
izvanproracunskih korisnika prorafuna  jedinica  lokalne i  podruéne
(regionalne) samouprave za razdoblje od 1. sijeénja do 30. rujna 2012. godine

L. Financijski izvjeStaji, rokovi i naéin predaje

Financijski izvjestaji koji se sastavljaju za razdoblje od 1. sijeénja do 30. rujna 2012.g. jesu:
- Izvjedtaj o prihodima i rashodima kerisnika proratuna na Obrascu: S-PR-RAS,

- lzvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima na Obrascu: PR-RAS,

- Izvjedtaj o novéanim tijekovima na Obrascu: NT,

- Izvjedtaj o obvezama na Obrascu: OBVEZE,

- Biljeske.

Rokovi predaje financijskih izvjestaja za razdoblje od 1. sijeénja do 30. rujna 2012.g. jesu:

- za jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, proracunske korisnike drfavnog
proratuna i proratunske korisnike proratuna jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave 10. listopada 2012.g.

- za izvanproratunske korisnike drfavnog proratuna i izvanproratunske korisnike proraduna
jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave 22. listopada 2012.g.

Financijski izvjedtaji za razdoblje od 1. sije¢nja do 30. rujna 2012.g. sukladno &l. 24. Pravilnika o
financijskom izvjestavanju u proradunskom radunovodstvu (NN, br. 32/11) predaju se FINA-i
iskljuéivo u elektronikom obliku.

Uz elekironicki oblik Referentne stranice predaje se njen ispis ovjeren potpisom odgovorne osobe i
pecatom.

Za predaju financijskih izvjestaja u elektronickom obliku koristi se obrazac s ugradenim kontrolama
objavljen na internetskim stranicama Ministarstva financija (www.mfin.hr—DrZavna riznica—
Ra¢unovadstvo—Proratunsko radunovodstvo).



Kod preuzimanja financijskih izvje$taja zaposlenici FINA-e obavezno upisuju datum zaprimanja,
ovijeravaju i potpisuju Referentnu stranicu.

Financijske izvjeStaje mogu predati isklju¢ivo prorafunski i izvanproratunski korisnici
drZavnog proratuna i proracuna jedinica lokalne i podrufne (regionalne) samouprave
objavljeni u Registru proratunskih i izvanproratunskih korisnika (Narodne novine, br. 39/11) i
oni koji su nakon objave Podataka iz Registra uz suglasnost Ministarstva financija dobili
RKP broj.

Napominjemo da oni koji nisu upisani u Registar proradunskih i izvanproracunskih korisnika nisu

obveznici vodenja prora¢unskog radunovodstva.

I Pregled financijskih izvje§taja po skupinama obveznika za razdoblje od 1. sijenja
do 30. rujna 2012.g.
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Mjesni odbori i ostali oblici mjesne samouprave, te vijeéa nacionalnih manjina financijske
izvjedtaje ne dostavljaju FINI, veé¢ iskljudivo nadleznoj jedinici lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave za potrebe konsolidacije 1 kontrole.

Poscbna napomena: HZZO, HZMQ i HZZ ne sastavljaju lzvje$taj o novéanim tijekovima na
obrascu NT, kao niti Izvjestaj o obvezama na obrascu OBVEZE. Umjesto toga dostavljaju mjesedni
Izvjestaj o obvezama,



III.  Popunjavanje kolone ,lzvjeStajno razdoblje prethodne godine* kod statusnih
promjena

Pravilnikom o financijskom izvjetavanju u proradunskom ratunovodstvu (Narodne novine, br.
32/11) opisane su statusne promjene, a vezano uz popunjavanje Izvjestaja o prihodima i rashodima
napominjemo da novonastale jedinice u lzvjestaju o prihodima i rashodima korisnika proratuna na
Obrascu: S-PR-RAS kolonu ,,Ostvareno prethodne godine® ne popunjavaju,

IV.  Obvezna Biljeika - Izvjedtaj jedinica lokalne podruéne (regionalne) samouprave o
vlasni¢kim udjelima/neto imovini

U sluéaju nastalih promjena u vlasni¢kim udjelima jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave predaju Ministarstvu financija (ne FINA-i) obveznu Biljefku Izvje¥taj jedinica
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave o vlasniékim udjelima/neto imovini na Obrascu:
UDJ. Obrazac se predaje 10 dana po isteku izvjeitajnog razdoblja u elcktronickom obliku na e-

mail: stjepan.jusupi@mfin.hr,

Treba naglasiti da su navedeni Izvjestaj jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave i do
sada dostavljale Ministarstvu financija, ali isti nije bio sastavni dio Pravilnika.

Upute za popunjavanje obvezne BiljeSske kao i Obrazac: UDJ objavljen je na internetskim
stranicama Ministarstva financija (www.mfin.hr—DrZavna riznica—Ratunovodstvo— Proradunsko
ratunovodstvo).

V. Napomena uz popunjavanje podataka o zaposlenima u Obrascu: PR-RAS

Podaci o zaposlenima na AOP- ima 611 - 614 u Obrascu: PR-RAS gdje se tra¥e podaci o
prosjetnom broju zapoeslenih u tijelima i kod korisnika na osnovi stanja krajem izvjeitajnog
razdoblja i na osnevi sati rada popunjavaju se na sljedeéi nacin:

L. Proraduni i proracunski korisnici jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave

U Obrascu: PR-RAS razine 21 i 31 popunjavaju se sljedeci AOP-i:
e AOP 612 Prosjecan broj zaposlenih kod korisnika na osnovi stanja krajem izvjedtajnog
razdoblja (cijeli broj) i
e AOP 614 Prosjedan broj zaposlenih kod korisnika na osnovi sati rada (cijeli broj)
U Obrascu: PR-RAS razine 22 popunjavaju se sljedeé¢i AOP-i:
¢ Broj zaposlenih kod proratunskih korisnika koji se financiraju iz prihoda jedinice
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
o AOQP 612 Prosjetan broj zaposlenih kod korisnika na osnovi stanja krajem
izvjeStajnog razdoblja (cijeli broj) i
o AOP 614 Prosjecan broj zaposlenih kod korisnika na osnovi sati rada (cijeli broj)
* Broj zaposlenih u upravnim odjelima
o AOP 611 Prosjetan broj zaposlenih u tijelima na osnovi stanja krajem
izvjestajnog razdoblja (cijeli broj) i
o AOP 613 Prosjecan broj zaposlenih u tijelima na osnovi sati rada (cijeli broj)
U Obrascu: PR-RAS razine 23 popunjavaju se sljedeéi AOP-i:
* Broj zaposlenih kod proracunskih korisnika (svi izvori financiranja)
o AOP 612 Prosjetan broj zaposlenih kod korisnika na osnovi stanja krajem
izvjedtajnog razdoblja (cijeli broj) i
o AOP 614 Prosje¢an broj zaposlenih kod korisnika na osnovi sati rada (cijeli broj)



e Broj zaposlenih u upravnim odjelima
o AOP 611 Prosjetan broj zaposlenih u tijelima na osnovi stanja krajem
izvjeStajnog razdoblja (cijeli broj}) i
o AOP 613 Prosjecan broj zaposlenih u tijelima na osnovi sati rada (cijeli broj)

2. Proracunski korisnici drzavnog proraduna

U Obrascu: PR-RAS razine 11 popunjavaju se sljedeéi AOP-i:
e Proracunski korisnici na razini glave 05
o AOP 611 Prosjean broj zaposlenih u tijelima na osnovi stanja krajem
izvjestajnog razdoblja (cijeli broj) i
o AOP 613 Prosjecan broj zaposlenih u tijelima na osnovi sati rada (cijeli broj)
e Proracunski korisnici u ostalim glavama
o AOP 612 Prosjecan broj zaposlenih kod korisnika na osnovi stanja krajem
izvjeStajnog razdoblja (cijeli broj) i
o AOP 614 Prosjecan broj zaposlenih kod korisnika na osnovi sati rada (cijeli broj)

U Obrascu: PR-RAS razine 12 popunjavaju se sljedeci AOP-:
¢ Razdjeli koji imaju konsolidaciju
o AOP 612 Prosjecan broj zaposlenih kod korisnika na osnovi stanja krajem
izvjeStajnog razdoblja (cijeli broj) - podaci iz izvjedtaja proradunskih korisnika
razine 11
o AOP 614 Prosje¢an broj zaposlenih kod korisnika na osnovi sati rada (cijeli broj)
- podaci iz izvjeStaja proratunskih korisnika razine 11
o AOP 611 Prosjetan broj zaposlenih u tijelima na osnovi stanja krajem
izvjestajnog razdoblja (cijeli broj) — podaci iz izvje&taja razine 11 glave 05
o AOP 613 Prosjecan broj zaposlenih u tijelima na osnovi sati rada (cijeli broj) -
podaci iz izvjestaja razine 11 glave 05
¢ Razdjeli koji nemaju konsolidaciju
o AOP 611 Prosjean broj zaposlenih u tijelima na osnovi stanja krajem
izvjestajnog razdoblja (cijeli broj) i
o AOP 613 Prosjecan broj zaposlenih u tijelima na osnovi sati rada (cijeli broj)

VI.  Uputa jedinicama lokalne i podruéne (regionalne) samouprave o nadinu uplate i
evidentiranje naknada za zadrZavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru

Sukladno ¢l. 31. Zakona o postupanju s nezakonito izgradenim zgradama (Nar. nov., br. 86/12)
naknade za zadrzavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru uplacuju se prema slijedeéem
rasporedu:
e 50% - drzavni proradun RH,
e 20% - proratun jedinice podru¢ne (regionalne) samouprave (Zupanije) &ije upravno tijelo
donosi rjeSenje o izvedenom stanju i
e 30% - proratun JLS na &ijem podrudju se zgrada nalazi i koje donosi rjefenje o naknadi.

Navedena naknada upladuje se na racun 1001005-1700029633 uz model pladanja "05", te poziv na
broj koji se sastoji od statisticke oznake grada/opéine s kontrolnim brojem i OIB-a uplatitelja.
Obzirom da u trenutku dono$enja rjeSenja o naknadi nije uvijek razvidno koja je jedinica podruéne
(regionalne) samouprave (uglavnom Zupanija) izdala rjeenje o izvedenom stanju dogovoren je
model uplate pri kojem ¢e se ukupan iznos koji pripada jedinicama lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave (uglavnom opéine) (20% + 30%) rasporediti na raun jedinice lokalne samouprave
koja donesi rjeSenje o naknadi i koja je duZna voditi brigu o naplati.



Jedinica lokalne samouprave duzna je 40% sredstava rasporedenih na ratun za redovno poslovanje
proslijediti na radun jedinice podruéne (regionalne) samouprave koja je izdala rjedenje o izvedenom
stanju. Preporuka je da se prikupljena sredstva na racun jedinice podrucne (regionalne) samouprave
doznadavaju na kraju svakog mjeseca.

Tablica sa shemama knjiZenja za jedinice lokalne samouprave koje prate naplatu naknade daje se u
nastavku.

Kako bi jedinice lokalne samouprave mogle pratiti uplatu sredstava potrebno je od Financijske
agencije zatraZiti izvatke s podacima o uplatitelju. Obrazac Zahtjeva za preuzimanjem izvatka daje
se u privitku ove OkruZnice. Korisnici mogu popunjeni i ovjereni obrazac dostaviti na fax: 01/6127-
381, dok se original obrasca dostavlja na sljede¢u adresu:

Financijska agencija

Sektor usluga za javni sektor,
Centar za podrsku sustavu riznice
Vrtni put 3

10000 ZAGREB

Nacin evidentiranja naknade za zadriavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru kod jedinica
lokalne samouprave koje prate naplatu naknade

RED: OPIS 1ZNOS L
BR. DUGUJE | POTRAZUJE
1 2 3 4 §
Izdavanje rjesenja o naknadi
1; l Stranci je izdano rjeSenje o naknadi | 100 16429 96429

Evidentiranje uplacenih sredstava od naknade — zatvaranje potraZivanja temeljem izvatka racuna
1001005-1700029633

28 | Naknada je placena I 100 J 96429 ‘ 16429

Evidentiranje prihoda i obveza za uplatu tudeg prihoda - evidencije temeljem izvatha raéuna za
redovno poslovanje jedinice lokalne samouprave

3. | Prihod proracuna jedinice lokalne
samouprave na ¢ijem podrudju se zgrada 30 64299
nalazi i koje donosi rjeSenje o naknadi

4. | Obveza za uplatu 40 % naplaéenih
prihoda u proradun jedinice podruéne
(regionalne) sameuprave (Zupanije) &ije 20 23955
upravno tijelo donosi rjeenje o
izvedenom stanju

11121

Raspored 40 % sredstava u provacun jedinice podrucne (regionalne) samouprave (Zupanije) Cije
upravioe tijelo donosi rjeSenje o izvedenom stanju

| 5. [ Uplata 40% sredstava | 20 ] 23055 [ 11121

S postovanjem,

) 1K MIXISTRA I
GLAYNI DRZAVNI RIZNICAR



Naziv poslovnog subjekta
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Napomena: Suglasni smo da za trazenu uslugu izdate raéun po kojemu éemo izvrsiti pla¢anje s navedenog raguna.

Adresa (mjesto, ulica i broj)

Kontakt osoba
(tel. / fax. i e-mail)

FINANCIJSKA AGENCIJA
Sektor usluga za javni sektor
Centar za podréku sustavu riznice
Vrini put 3

10000ZAGREB

ZAHTJEV za preuzimanjem izvatka

Nalazemo FINA-i da nas izvieStava putem e-maila o uplatamalisplatama na slijedeéim
racunima :

Broj ratuna Naziv ratuna

lzvadak treba izraditi kao (zaokruZiti jedno od ponudenog):

= izvadak u formatu .pdf (prilagodeno za ispis izvatka),

= jzvadak u formatu .txt (za uéitavanje u informacijski sustav).
lzvadak treba dostaviti (upisati jedno od ponudenog):

= na e-mail adresu
= na drugi naéin

{navesti na koji nacin)

MP
Potpis odgovorne osobe

Datum




