REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO FINANCIJA

Na temelju Clanka 47. stavka 1. Zakona o drzavnim sluzbenicima (Narodne novine, br.
92/05) te Clanka 3. i 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjeCaja i internog oglasa u
drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 8/06) Ministarstvo financija raspisuje

JAVNI NATJECAJ
za prijam u drzavnu sluzbu na neodredeno vrijeme

SAMOSTALNI ODJEL ZA ODNOSE S JAVNOSCU | INFORMIRANJE
1. struéni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:
- visoka stru¢na sprema ekonomske ili pravne struke ili fakultet drustvenog smjera
- poloZen drzavni struéni ispit
- 5 godina radnog staza u struci
- znanje engleskog jezika
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: obavlja poslove u svezi s provedbom Zakona o pravu na pristup informacijama;
prikuplja, prosljeduje i odgovara na upite i prituzbe gradana postavljene na posebnom info-
telefonu; odgovoran je za ispravnost odgovora i pravodobno odgovaranje na upite gradanima, te
za objavu odgovora na najc¢eS¢e upite na internetskoj stranici Ministarstva.

TAJNISTVO MINISTARSTVA
Odjel za kadrovske poslove
2. upravni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:
- visoka stru¢na sprema pravne struke
- poloZen drzavni struéni ispit
- 5 godina radnog staza u struci
- znanje jednog stranog jezika
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: sudjeluje u postupku prijma sluzbenika i namjestenika u drzavnu sluzbu, priprema
rieSenja o prijmu u drzavnu sluzbu i rasporedu na radna mjesta, rijeSenja o premjestaju, te ostala
rieSenja o pravima i obvezama sluzbenika i namjestenika; priprema plan godi$njih odmora;
priprema prijedloge i vodi postupak zbog lake i teze povrede sluzbene duznosti; priprema analize
o stanju kadrova u Ministarstvu.



3. upravni referent - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:

- srednja struéna sprema upravne, ekonomske ili druge odgovarajuce struke

- poloZen drzavni struéni ispit

- 12 mjeseci radnog staza u struci

- znanje jednog stranog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: priprema jednostavnija rjeSenja i uvjerenja; vodi mati¢nu knjigu i osobni o¢evidnik
sluzbenika i namjestenika te druge kadrovske evidencije; podnosi prijave i odjave, te promjene
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja sluzbenika i namjestenika i ¢lanova njihovih obitelji; brine
se o izdavanju zdravstvenih iskaznica; vodi evidenciju o prisutnosti na radu sluZzbenika i
namjestenika; vodi evidenciju korisnika godiSnjih pokaznih karata u Ministarstvu.

Odjel za razvoj i upravljanje ljudskim potencijalima
4. strucni suradnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:
- visoka stru¢na sprema pravne struke ili diplomirani psiholog
- polozen drzavni struéni ispit
- 16 mjeseci radnog staza u struci
- znanje jednog stranog jezika
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: obavlja poslove u svezi s upravljanjem i razvojem kadrova te provedbom programa
struénog osposobljavanja i usavrSavanja sluzbenika; sudjeluje u poslovima razvoja programa,
planiranja i koordiniranja osposobljavanja i usavrSavanja sluzbenika; daje prijedloge i koordinira
provedbu stru¢nog osposobljavanja i usavr$avanja; izraduje izvjeStaje o planovima i tekuc¢im
pitanjima.

ZAVOD ZA MAKROEKONOMSKE ANALIZE | PLANIRANJE
Odjel fiskalne statistike
5. strucni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvjeti:
- visoka stru¢na sprema ekonomske struke
- polozen drzavni struéni ispit
- 5 godina radnog staza u struci
- znanje engleskog jezika
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: izraduje fiskalna izvjeS¢éa prema medunarodnim i europskim standardima za
fiskalnu statistiku (GFS i ESA95 izvjeSca) za sredidnji drzavni proracun, fiskalna izvje§¢a za
izvanproracunske fondove i agencije te fiskalna izvjeS¢a za opc¢u drzavu.

DRZAVNA RIZNICA
Odjel proracdunskog nadzora
6. inspektor - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:
- visoka stru¢na sprema ekonomske ili pravne struke
- poloZen drzavni struéni ispit
- 5 godina radnog staza u struci
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: obavlja sloZenije inspekcijske nadzore zakonitosti, svrhovitosti i pravodobnosti
koriStenja sredstava drzavnog prora¢una izvanprora¢unskih korisnika i primatelja sredstava iz
drzavnog proracuna; pregledava i provjerava racunovodstvenu, financijsku i ostalu poslovnu
dokumentaciju nadziranih subjekata.



Odjel za poslove Nacionalnog fonda

7. visi struéni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:

- visoka struéna sprema ekonomske ili pravne struke ili fakultet druStvenog smjera

- polozen drzavni struéni ispit

- 10 godina radnog staza u struci

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: kontrolira dokumentaciju koja se priprema u Nacionalnom fondu, medu ostalom:
zahtjeve za sredstvima od Europske komisije, izvjeStaj o potrodnji sredstava po projektima,
zahtjev za realokacijom sredstava s obzirom na odredbe financijskog sporazuma; provodi
financijski nadzor nad programima pomoéi Europske unije; obavlja kontrole na licu mjesta
poslovanja provedbenih agencija; predlaze nove procedure i pravilnike potrebne u svakodnevnom
radu Nacionalnog fonda; priprema radne planove i kvartalne izvjeStaje o obavljenom poslu;
obavlja ostale poslove navedene u radnom priru¢niku Nacionalnog fonda.

UPRAVA ZA FINANCIRANJE PROGRAMA | PROJEKATA POMOCI EUROPSKE
UNIJE — SREDISNJA JEDINICA ZA FINANCIRANJE | UGOVARANJE
Odjel za ocjenjivanje ponuda i ugovaranje
8. strucni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:
- visoka struéna sprema ekonomske, pravne ili druge odgovarajuce struke
- poloZen drzavni struéni ispit
- 5 godina radnog staza u struci

- znanje engleskog jezika
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: provodi sve aktivnosti u vezi s javhom nabavom sukladno pravilima Europske
zajednice za programe koji su u nadleznosti Uprave; organizira i provodi postupak nadmetanja i
ocjenjivanja prema propisima Europske zajednice; priprema izvjeS§¢éa i ugovore prema
provedbenim postupcima nadmetanja; priprema odgovarajuce pisane upute i objadnjenja u vezi s
oglasavanjem, priopéavanjem, provedbom natjeajnog postupka, ugovaranja i ocjenjivanja;
koordinira aktivnosti vezane uz ocjenjivanje ponuda s tijelima drzavne uprave i drugim korisnicima
financijske pomoc¢i Europske zajednice; nadopunjuje redovita mjesecna izvjeS¢a o napretku u
provedbi projekata podacima vezanim uz ocjenjivanje ponuda i ugovaranje; sudjeluje u pripremi
plana nabave.

Odjel za financije i raGunovodstvo
9. strucni savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:
- visoka stru¢na sprema ekonomske struke
- poloZen drzavni struéni ispit
- 5 godina radnog staza u struci
- znanje engleskog ili drugog svjetskog jezika koji se koristi u Europskoj zajednici
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: evidentira sve novCane transakcije, te sastavlja financijske izvjesStaje i druge
informacije; sudjeluje u izradi izvjeS¢a o financijskom stanju za svaki program, projekt odnosno
pomoc; izraduje financijska izvjeS¢a prema metodologiji Europske komisije (PERSEUS); izraduje
planove placanja za svaki potpisani ugovor financiran iz sredstava pretpristupne pomo¢i.



Odjel za kontrolu natje€ajnih dokumenata

10. struéni suradnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:

- visoka struéna sprema ekonomske, pravne ili druge odgovarajuce struke

- poloZen drzavni struéni ispit

- 16 mjeseci radnog staza u struci

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: sudjeluje u provedbi sustava unutarnje kontrole kvalitete; sudjeluje u provjeri
uskladenosti pripremljenih dokumenata s propisima i pravilima Europske zajednice; prikuplja
odbijenice i komentare Delegacije Europske komisije na izradenu natjeCajnu dokumentaciju i
ugovore; prati pripremu unutarnjin procedura, uputa i metodologija vezanih uz administraciju i
upravljanje projektima i programima Europske zajednice.

SAMOSTALNA SLUZBA ZA INFORMACIJSKI SUSTAV
Odjel za komunikacijsku tehnologiju
11. informaticki savjetnik - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:
- visoka stru¢na sprema ekonomske, informaticke, matematicke, tehnicke ili druge
odgovarajuce struke
- poloZen drzavni struéni ispit
- 5 godina radnog staza u struci
- znanje engleskog jezika
- dobro znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: obavlja slozene poslove administrativnog upravljanja i tehni¢kog odrzavanja
postojecCe pristupne mreze; poslove mjerenja i podeSavanja pristupne mreZze Ministarstva; prati
aktivnosti korisnika iz lokalne i javne mreze; snima aktivnosti i sprjeava nedopustene aktivnosti;
vodi brigu o sigurnosti korisni¢kih podataka; prijavljuje sigurnosne incidente nadleznim sluzbama;
koordinira rad nadleznih sluzbi koje rade na poslovima vezanima uz informacijske servise; vodi
dokumentaciju o poslovima upravljanja raCunalno-komunikacijskim servisima.

Odjel za sigurnost informacijskog sustava

12. informaticki suradnik - 1 izvrsitelj

Strucni uvijeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske, informaticke, matematicke, tehnicke ili druge
odgovarajuce struke

- poloZen drzavni struéni ispit

- 16 mjeseci radnog staza u struci

- znanje engleskog jezika

- dobro znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: kontrolira provodenje sigurnosnih mjera u upravljanju Ministarstvom; izvjeScuje o
stanju sigurnosti informacijskog sustava: prati provodenje sigurnosnih mjera te uo€ava i otklanja
mozebitna odstupanja u postupku provedbe; provodi program izobrazbe zaposlenika Ministarstva
o sigurnosnim mjerama te vodi brigu o provedbi programa; obvezan je uskladiti aktivnosti kojih je
cilj o€uvanje neprekinutosti poslovnih procesa u izvanrednim okolnostima; sudjeluje u postupku
oblikovanja i razvoja informacijskih sustava s ciljem primjene sigurnosnih zahtjeva; aktivno pruza
pomo¢ zaposlenicima u provodenju programa sigurnosti informacijskog sustava Ministarstva.



SAMOSTALNI ODJEL ZA OVJERAVANJE PROVEDBE SAPARD-a
13. viSi inspektor - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:
- visoka struéna sprema ekonomske, pravne ili druge odgovarajuce struke
- poloZen drzavni struéni ispit
- 10 godina radnog staza u struci
- certifikat ili odgovarajuce stru¢no ovlastenje za revizora
- znanje engleskog jezika
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: obavlja najslozenije poslove koji se odnose na nadzor i ovjeravanje uskladenosti
provedbe SAPARD-a s ciljevima, zadacima i postupcima utvrdenima VisegodiSnjim sporazumom
o financiranju, a prema strategiji i godiSnjim planovima nadzora, ovjeravanja i revizije poslovanja
svih tijela zaduzenih i uklju¢enih u provedbu SAPARD-a; provjerava i nadzire postupke i
provedbu pojedinih transakcija tijekom financijske godine; ispituje i ovjerava potpunost i to¢nost
godiSnjega kunskog i euroskog zavrSnog racuna; ispituje primjerenost sustava upravijanja i
unutarnjih kontrola u tijelima za provedbu SAPARD-a s ciljem osiguravanja namjenskog koristenja
sredstava Europske unije; ispituje i ovjerava ispravnost planova i provedbe sufinanciranja u
nacionalnoj valuti.

14. inspektor - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:

- visoka struéna sprema ekonomske, pravne ili druge odgovarajuce struke

- polozen drzavni struéni ispit

- 5 godina radnog staza u struci

- certifikat ili odgovarajuce stru¢no ovlastenje za revizora

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: obavlja poslove koji se odnose na nadzor i ovjeravanje uskladenosti provedbe
SAPARD-a s ciljevima, zadacima i postupcima utvrdenima VisegodiSnjim sporazumom o
financiranju, a prema strategiji i godiSnjim planovima nadzora, ovjeravanja i revizije poslovanja
svih tijela zaduzenih i uklju€enih u provedbu SAPARD-a; provjerava i nadzire postupke i provedbu
pojedinih transakcija tijekom financijske godine; ispituje i ovjerava potpunost i to¢nost godiSnjega
kunskog i euroskog zavrSnog racuna; ispituje primjerenost sustava upravljanja i unutarnjih
kontrola u tijelima za provedbu SAPARD-a s ciliem osiguravanja namjenskog koristenja sredstava
Europske unije; ispituje i ovjerava ispravnost planova i provedbe sufinanciranja u nacionalnoj
valuti; suraduje na razvoju informacijskog sustava.

DEVIZNI INSPEKTORAT
Odjel za devizni nadzor gospodarskih subjekata
15. viSi inspektor - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:
- visoka struéna sprema ekonomske ili pravne struke
- poloZen drzavni struéni ispit
- 5 godina radnog staza u struci
- znanje jednog stranog jezika
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: obavlja najsloZenije poslove deviznog nadzora kod rezidenata; sastavlja zapisnik o
obavljenom nadzoru; izdaje naloge za otklanjanje nezakonitosti u poslovanju nadziranih osoba te
podnosi zahtjeve za pokretanje prekrSajnog postupka i kaznene prijave; sastavlja izvjed¢a i vodi
evidencije o obavljenom nadzoru te poduzima sve potrebne radnje u svezi s nalazom nadzora;
prati primjenu deviznih propisa i inicira prijedloge za njihovo donosenje ili izmjenu; obavlja i druge
poslove deviznog nadzora po nalogu nadredenih sluzbenika.



16. inspektor - 1 izvrSitelj
Strucni uvijeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske ili pravne struke

- polozen drzavni struéni ispit

- 3 godine radnog staza u struci

- znanje jednog stranog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: obavlja poslove deviznog nadzora kod rezidenata; sastavlja zapisnik o obavljenom
nadzoru; izdaje naloge za otklanjanje nezakonitosti u poslovanju nadziranih osoba te podnosi
zahtjeve za pokretanje prekrSajnog postupka i kaznene prijave; sastavlja izvje$¢a i vodi evidencije
0 obavljenom nadzoru te poduzima sve potrebne radnje u svezi s nalazom nadzora; prati
primjenu deviznih propisa i inicira prijedloge za njihovo donoSenje ili izmjenu; obavlja i druge
poslove deviznog nadzora po nalogu nadredenih sluZbenika.

Odjel za devizni nadzor financijskih institucija
17. viSi inspektor - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:
- visoka struéna sprema ekonomske ili pravne struke
- poloZen drzavni struéni ispit
- 5 godina radnog staza u struci
- znanje jednog stranog jezika
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: obavlja najslozenije poslove deviznog nadzora kod banaka, podruznica i
predstavniStava stranih banaka te drugih depozitnih institucija; sastavlja zapisnik o obavljenom
nadzoru; izdaje naloge za otklanjanje nezakonitosti u poslovanju nadziranih osoba te podnosi
zahtjeve za pokretanje prekrSajnog postupka i kaznene prijave; sastavlja izvje$¢a i vodi evidencije
o obavljenom nadzoru te poduzima sve potrebne radnje u svezi s nalazom nadzora.

Odjel za devizni nadzor mjenjaca
18. visi inspektor - 2 izvrsitelja
Strucni uvijeti:
- visoka struéna sprema ekonomske ili pravne struke
- polozen drzavni struéni ispit
- 5 godina radnog staza u struci
- znanje jednog stranog jezika
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: obavlja najslozenije poslove deviznog nadzora kod ugovornih mjenjaca; sastavlja
zapisnik o obavljenom nadzoru; izdaje naloge za otklanjanje nezakonitosti u poslovanju nadziranih
osoba te podnosi zahtjeve za pokretanje prekrSajnog postupka i kaznene prijave; sastavlja
izvijeS¢a i vodi evidencije o obavljenom nadzoru te poduzima sve potrebne radnje u svezi s
nalazom nadzora.

Odjel za devizne prekrsaje
19. viSi inspektor - 1 izvrSitelj
Strucni uvijeti:
- visoka stru¢na sprema pravne struke
- polozen drzavni struéni ispit
- 5 godina radnog staza u struci
- znanje jednog stranog jezika
- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: vodi prekrsajni postupak u prvom stupnju zbog prekrsaja propisanih Zakonom o
deviznom poslovanju, Zakonom o Deviznom inspektoratu Republike Hrvatske, Zakonom o trgovini
i Zakonom o sprjeCavanju pranja novca; izraduje prekr8ajne naloge; zakazuje rocista; u
predmetima u kojima je podnositelj zahtjeva za pokretanje prekrSajnog postupka priviemeno



oduzeo predmete kojima je prekrsaj pocinjen, donosi rjeSenja o privcemenom oduzimanju
predmeta u zakonom propisanim rokovima; izvodi dokaze u postupku ispitivanjem okrivljenika i
svjedoka te uvidom u poslovnu dokumentaciju i druge isprave.

URED ZA SPRJECAVANJE PRANJA NOVCA
Odjel za prevenciju

20. viSi inspektor za nadzor obveznika - 1 izvrsitelj
Strucni uvijeti:

- visoka stru¢na sprema pravne ili ekonomske struke

- polozen drzavni struéni ispit,

- 10 godina radnog staza u struci

- znanje jednog stranog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: obavlja sloZenije poslove nadzora kod obveznika nad primjenom Zakona o
sprjeCavanju pranja novca i drugih propisa vezano za poduzimanje mjera za sprjeCavanje i
otkrivanja pranja novca i financiranje terorizma; sastavlja izvje$¢a o izvrSenom nadzoru i podnosi
zahtjev za pokretanje prekrdajnog postupka prema Zakonu.

Odjel za analitiku

21. inspektor za sumnjive transakcije - 1 izvrSitelj
Strucni uvijeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske ili pravne struke

- poloZen drzavni struéni ispit

- 5 godina radnog staza u struci

- znanje jednog stranog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: obavlja slozenije poslove nadzora vezano za sumnjive transakcije pranja novca i
financiranja terorizma, te analiticku obradu gotovinskih i sumnjivih transakcija; utvrduje indicije na
pranje novca i financiranje terorizma; predlaze nacelniku Odjela dostavljanje obavijesti o
sumnjivim transakcijama nadleznim drzavnim tijelima, s preporukama poduzimanja daljnjih mjera;
priprema, prikuplja i analizira podatke o gotovinskim i sumnjivim transakcijama s podrucja pranja
novca i financiranja terorizma.

22. struéni suradnik za sumnjive transakcije - 1 izvrSitelj
Strucni uvijeti:

- visoka stru¢na sprema ekonomske ili pravne struke

- 16 mjeseci radnog staza u struci

- poloZen drzavni struéni ispit

- znanje jednog stranog jezika

- znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova: analiticki obraduje gotovinske i sumnjive transakcije; utvrduje indicije na pranje
novca i financiranje terorizma te vezano uz to izraduje odgovarajuce prijedloge; suraduje u izradi
odredenih izvjeSca i obavijesti o sumnijivim transakcijama.

Kandidati moraju ispunjavati i opCe uvjete za prijam u drzavnu sluzbu u smislu ¢lanka 48. Zakona
o drzavnim sluzbenicima.

Na natjeCaj se mogu javiti osobe oba spola.

U drzavnu sluzbu ne moze biti primljena osoba za Ciji prijam postoje zapreke iz ¢lanka 49. Zakona
o drzavnim sluZbenicima.



Kandidati se primaju u drzavnu sluzbu uz obvezni probni rad od 6 mjeseci.

Za kandidate koji ispunjavaju formalne uvjete natjeCaja provest ¢e se obvezno testiranje radi
provjere znanja i sposobnosti bithih za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se primaju,
poznavanje sustava drzavne uprave i sluzbeni¢kih odnosa te znanja rada na racunalu i znanja
stranog jezika. O danu odrzavanja testiranja kandidati ¢e biti obavijeSteni najmanje osam dana
prije testiranja.

Natjecati se mogu i kandidati koji nemaju polozen drzavni strucni ispit, uz obvezu da ga poloze u
roku Sest mjeseci od isteka probnog roka, ako zadovolje na probnom roku.

Za radno mjesto pod rednim brojem 13. i 14. mogu se natjecati i kandidati koji nemaju certifikat ili
odgovarajué¢e stru¢no ovlastenje za revizora, ali su u roku godine dana duzni steci struéno
ovlastenje za unutarnjeg revizora sukladno ¢lanku 18. Pravilnika o unutarnjoj reviziji proradunskih
korisnika (Narodne novine, br. 150/05).

Pla¢a radnog mjesta za koje se obavlja prijam propisana je Uredbom o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 37/01, 38/01-ispr., 71/01,
89/01,112/01, 7/02-ispr., 17/03, 21/04, 25/04 — ispr., 66/05 i 131/05). Podaci o plaéi radnog mjesta
za koje se obavlja prijam nalaze se na web stranici Narodnih novina (www.nn.hr).

Kandidati su uz prijavu na natjecCaj duzni priloZiti:
- Zzivotopis
- preslik domovnice
- preslik diplome
- preslik radne knjizice
- uvjerenje o polozenome drzavnom stru¢nom ispitu
- preslik certifikata ili odgovaraju¢eg struénog ovlastenja za revizora za tocke 13. i 14.
- original uvjerenja da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak i da nije osuden za
kaznena djela iz ¢lanka 49. to¢ka a) Zakona o drzavnim sluzbenicima.

Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti dostavlja izabrani kandidat po obavijesti o izboru, a prije
donoS$enja rieSenja o prijmu u drzavnu sluzbu.

Prijave se podnose u roku 15 dana od objave u Narodnim novinama.
Prijave se podnose na adresu: Ministarstvo financija, Zagreb, Katanciceva 5.

Kandidati su u prijavi duZni navesti radno mjesto i redni broj za koji podnose prijavu.
O rezultatima natjeaja kandidati ¢e biti obavijeSteni u zakonskom roku.

KLASA: 112-02/06-01/87
URBROJ: 513-03/06-1
Zagreb, 22. svibnja 2006.



