REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO FINANCIJA
DRZAVNA RIZNICA

Klasa: 400-06/12-01/167
Urbroj: 513-05-02/12-4

Zagreb, 21. rujna 2012.

NEPROFITNIM ORGANIZACIJAMA
- svima -

Predmet: Uputa za izradu i predaju financijskog izvjeStaja neprofitnih organizacija za
razdoblje od 1. sije¢nja do 30. rujna 2012.g.

I. OBVEZNICI IZRADE I PREDAJE DEVETOMJESECNOG
FINANCIJSKOG IZVJESTAJA

Obveznici izrade i predaje financijskih izvjestaja jesu:

1. sukladno ¢l. 2. st. 1. Uredbe o racunovodstvu neprofitnih organizacija (Narodne novine, br.
10/08 i 7/09) udruge i njihovi savezi, strane udruge, zaklade, fondacije, ustanove, politicke
stranke, komore, sindikati, vjerske i druge zajednice i sve druge pravne osobe kojima temeljni
cilj osnivanja i djelovanja nije stjecanje dobiti/profita, za koje iz posebnih propisa proizlazi da
su neprofitne organizacije i koje su upisane u Registar neprofitnih organizacija.

2. fiziCke osobe (nezavisni zastupnici, zastupnici nacionalnih manjina i nezavisni ¢lanovi
predstavnickih tijela jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave), koje su temeljem
Zakona o financiranju politi¢kih aktivnosti i izborne promidzbe (Narodne novine, br. 24/11 i
61/11), upisane u Registar neprofitnih organizacija i dobile RNO broj.

Sindikati, politi¢ke stranke i druge neprofitne organizacije s organizacijskim dijelovima
(podruznicama) koji nemaju pravnu osobnost (svoj mati¢ni broj) podnose jedan financijski
izvjestaj na razini pravne osobe. Poslovanje podruznica bez pravne osobnosti i matice mora
biti obuhvaéeno jednim financijskim izvjeStajem, stoga organizacijski dijelovi (podruznice)
bez pravne osobnosti ne podnose devetomjesecni financijski izvjeStaj FINA-i.

Prema ¢lanku 71. Uredbe Obrazac: S-PR-RAS-NPF nisu obvezne sastavljati niti
predavati neprofitne organizacije:

e (ija je vrijednost imovine uzastopno u prethodne tri godine manja od 100.000,00 kuna
na razini godine i



e godiSnji prihod uzastopno u prethodne tri godine manji od 100.000,00 kuna na razini
godine.

Detaljne Upute o primjeni ¢lanka 71. Uredbe nalaze se na web stranicama Ministarstva
financija (www.mfin.hr— Drzavna riznica— Racunovodstvo— Neprofitno ra¢unovodstvo—
Uputa o primjeni ¢lanka 71. Uredbe o racunovodstvu neprofitnih organizacija).

Napomena: Neprofitne organizacije osnovane nakon 1. sijeCnja 2009.g. (dakle i one osnovane

u 2010., 2011. 1 2012.g.) duzne su voditi dvojno knjigovodstvo i sastavljati te predavati
financijske izvjestaje sljedece tri godine neovisno o visini prihoda i imovine.

II. ROKOVI I NACIN PREDAJE DEVETOMJESECNOG FINANCIJSKOG
IZVJESTAJA

Neprofitne organizacije za razdoblje 01. sije¢nja do 30. rujna 2012.g. predaju FINA-i

e Skraéeni raun prihoda i rashoda na Obrascu: S-PR-RAS-NPF
do 20. listopada 2012.g.

Neprofitne organizacije duzZne su poStivati Uredbom propisani rok za dostavu
financijskog izvjestaja (¢l. 70. st. 3. Uredbe o racunovodstvu neprofitnih organizacija)
jer FINA nakon navedenog roka (20. listopada) neée zaprimati financijske izvjestaje.

Obrazac: S-PR-RAS-NPF moguce je predati:

e u elektronickom obliku s ugradenim kontrolama koji se moze pronaéi na web
stranicama  Ministarstva  financija  (www.mfin.hr—  Drzavna  riznica—
Racunovodstvo— Neprofitno ra¢unovodstvo— Financijski izvjeStaji za neprofitne
organizacije s ugradenim kontrolama) i FINA-e, ili

e putem papirnatih obrazaca.

Uz izvjeStaje u elektronickom obliku obveznici su duzni priloziti ovjerenu i od strane
zakonskog predstavnika potpisanu Referentnu stranicu. Zbog pogresaka koje su mogude pri
ru¢nom unosu podataka iz papirnatih obrazaca u bazu FINA-e, preporuka je predavati
izvjestaj u elektroni¢kom obliku.

FINA-i je potrebno predati financijski izvjeStaj za razdoblje od 1. sije¢nja do 30. rujna
2012.g. i onda kada nema prihoda i rashoda u razdoblju izvjestavanja pa sve kolone
imaju vrijednost 0.

Napominjemo da nepostojanje prihoda ne zna¢i nuzno i nepostojanje rashoda jer npr. za
vodenje racuna otvorenih u bankama neprofitne organizacije primaju racune koje je, bez
obzira jesu li placeni, potrebno provesti u poslovnim knjigama i na financijskim izvjestajima
iskazati rashod.

III. POPUNJAVANJE ZAGLAVLJA OBRASCA: S-PR-RAS-NPF

Prema odredbama Zakona o osobnom identifikacijskom broju (Narodne novine, br. 60/08)
OIB se poc¢eo primjenjivati od 1. sijecnja 2010.g. kao stalna oznaka svake pravne osobe i
potrebno ga je upisati u zaglavlje Obrasca: S-PR-RAS-NPF.



Na Obrascu: S-PR-RAS-NPF potrebno je upisati i RNO broj dodijeljen od Ministarstva
financija prilikom upisa neprofitne organizacije u Registar neprofitnih organizacija jer
FINA nece zaprimati izvjeStaje bez RNO broja.

RNO broj mozZe se prona¢i na Internet stranici Ministarstva financija (www.mfin.hr —
Drzavna riznica — Racunovodstvo — Neprofitno raCunovodstvo).

IV.  NAPOMENE UZ POPUNJAVANJE OBRASCA: S-PR-RAS-NPF

U Obrascu: S-PR-RAS-NPF popunjavaju se stupac 4 Ostvareno u istom razdoblju
prethodne godine i stupac 5 Ostvareno u izvjeStajnom razdoblju tekuée godine.

U dijelu dodatnih podataka Obrasca: S-PR-RAS-NPF od AOP 039 do AOP 044 trazi se
iskazivanje vrijednosti ostvarenih investicija u novu dugotrajnu imovinu.

V. UPIS U REGISTAR NEPROFITNIH ORGANIZACIJA

Sve neprofitne organizacije koje do danas nisu ispunile obvezu upisa u Registar neprofitnih
organizacija duzne su to u€initi odmah.

Na Internet stranici Ministarstva financija nalazi se Obrazac: RNO i sve potrebne upute za
ispunjenje navedene obveze.

Napomena: Ministarstvo financija ne izdaje izvadak iz Registra neprofitnih organizacija vec
je kao dokaz o upisu neprofitne organizacije u Registar dovoljno izlistati stranicu s podacima
dobivenim nakon pretrage Registra na Internet stranici Ministarstva financija (www.mfin.hr
— Drzavna riznica — Racunovodstvo — Neprofitno ratunovodstvo).

VI. EVIDENTIRANJE CLANARINA

Neprofitne organizacije, posebice turisticke zajednice i Hrvatska turistiCka zajednica, koje
ostvaruju prihode od ¢lanarina obvezne su iste knjigovodstveno evidentirati iskljucivo na
osnovnom rac¢unu 32111 — Clanarine.

S postovanjem,
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