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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO FINANCL A

DRZAVNA RIZNICA

KLASA: 007-01/19-01/13
URBROJ: 513-05-03-19-2
Zagreb, 9. sijecnja 2020.

NEPROFITNIM ORGANIZACIJAMA

- svima-

PREDMET: Uputa za izradu i predaju financijskih izvjeStaja neprofitnih organizacija
za razdoblje od 1. sije¢nja do 31. prosinca 2019.

I. OBVEZNICI IZRADE I PREDAJE GODISNJIH FINANCIJSKIH IZVJESTAJA

Sve neprofitne organizacije obvezne su sastavljati i predavati financijske izvjeStaje, ali
prilagodeno visini prihoda i vrijednosti imovine. Neprofitna organizacija za 2019. godinu
predaje financijske izvjestaje prema knjigovodstvu koje je naznaceno u Registru neprofitnih
organizacija (u daljnjem tekstu: Registar).

Na financijske izvjeStaje potrebno je upisati RNO broj dodijeljen od Ministarstva financija
prilikom upisa neprofitne organizacije u Registar. RNO broj moZe se pronaéi na internetskoj
stranici Ministarstva financija (www.mfin.hr—Neprofitneorganizacije — Registar neprofitnih
organizacija).

Sukladno ¢lanku 46. stavku 4. Zakona o financijskom poslovanju i raCunovodstvu neprofitnih
orgamzacua (Narodne novine, broj 121/14 — u daljnjem tekstu: Zakon), sve neprofitne
organizacije koje jo$ nisu upisane u Registar duzne su to uciniti odmabh. Clankom 45. stavkom
1. to¢kom 20. Zakona propisane su kazne za neprofitnu organizaciju koja ne izvrsi upis.

Ministarstvo financija ne izdaje izvadak iz Registra ve¢ je kao dokaz o upisu neprofitne
organizacije u Registar dovoljno ispisati stranicu s podacima dobivenim nakon pretrage
Registra na internetskoj stranici Ministarstva financija.

Sindikati i druge neprofitne organizacije s organizacijskim dijelovima (podruznicama) koji
nemaju pravnu osobnost (svoj mati¢ni broj i OIB) podnose jedan financijski izvjeStaj na
razini pravne osobe. Poslovanje podruZnica bez pravne osobnosti i matice mora biti
obuhvadeno jednim financijskim izvje$tajem. Stoga, organizacijski dijelovi (podruZnice)
bez pravne osobnosti ne podnose financijske izvjeStaje FINA-i.

Vjerske zajednice su, sukladno odredbama Zakona, izuzete od obveze sastavljanja i predaje
financijskih izvjestaja i upisa u Registar. Medutim, pravne osobe kojima su osnivaci vjerske
zajednice i koje nisu osnovane sa ciljem ostvarivanja dobiti (primjerice caritasi) obveznici su
sastavljanja i predaje financijskih izvjeStaja.



Na politicke stranke se, sukladno ¢lanku 2. stavku 2. Zakona, primjenjuju odredbe koje se
odnose na vodenje poslovnih knjiga i upis u Registar, ali se na njih ne primjenjuju odredbe
Zakona koje se odnose na sastavljanje i predaju financijskih izvjestaja. Sukladno navedenom,
polititke stranke, za potrebe Ministarstva financija, ne predaju financijske izvjestaje FINA-i,
niti godi¥nje, a niti za razdoblje u tijeku godine.

Odredbe Zakona ne odnose se na ustanove kojima je temeljni cilj osnivanja i djelovanja
stjecanje dobiti, na ustanove kojima su osnivaci fizi¢ke osobe i druge pravne osobe koje su,
sukladno propisima koji ureduju poreze, obveznici utvrdivanja i platanja poreza na dobit za
svoju ukupnu djelatnost. Navedene ustanove ne predaju financijske izvjeStaje za neprofitne
organizacije, veé¢ vode radunovodstvo i sastavljaju financijske izvjeStaje prema propisima za
poduzetnike.

I1. FINANCIJSKO IZVJESTAVANJE U SUSTAVU DVOJNOG KNJIGOVODSTVA

Godinji financijski izvjestaj u sustavu dvojnog knjigovodstva sastoji se od:

e Bilance na Obrascu: BIL-NPF

e IzvjeStaja o prihodima i rashodima na Obrascu: PR-RAS-NPF i

e Biljeski.
Financijske izvjestaje za razdoblje od 1. sije¢nja do 31. prosinca 2019. u sustavu dvojnog
knjigovodstva predaje:

1. neprofitna organizacija obveznica vodenja dvojnog knjigovodstva, ukljucujuci 1
neprofitnu organizaciju od ¢ijeg je osnivanja proslo tri ili manje godina

2. neprofitna organizacija koja udovoljava uvjetima za vodenje jednostavnog
knjigovodstva, ali se odlugila za vodenje dvojnog knjigovodstva.

Sukladno odredbi &lanka 9. stavka 5. Zakona, neprofitna organizacija je obvezna prve tri
godine od osnivanja voditi dvojno knjigovodstvo, Sto znadi da su neprofitne organizacije
osnovane tijekom 2017., 2018. i 2019. godine bile duZne voditi dvojno knjigovodstvo,
neovisno o visini prihoda i vrijednosti imovine. Stoga, navedene neprofitne organizacije
moraju predati financijski izvje$taj za razdoblje od 1. sije¢nja do 31. prosinca 2019. ako
su u istom razdoblju imale poslovnih dogadaja.

Obrazac: BIL-NPF mora biti u potpunosti uravnoteZen §to zna¢i da ne smije postojati razlika
u iskazanim vrijednostima aktive i pasive jer i najmanja razlika pri objedinjavanju podataka
dovodi do veéih neuravnoteZenosti.

U obrascu: BIL-NPF ne mogu istodobno biti popunjeni podaci na:
e AOP 199 Visak prihoda i AOP 200 Manjak prihoda
U obrascu: PR-RAS-NPF ne mogu istodobno biti popunjeni podaci na AOP-ima:
e AOP 149 Visak prihoda i AOP 150 Manjak prihoda,
e AOP 151 Visak prihoda — preneseni i AOP 152 Manjak prihoda — preneseni,

e AOP 154 Visak prihoda raspoloZiv u sljede¢em razdoblju i AOP 155 Manjak prihoda
za pokri¢e u sljede¢em razdoblju.



Popunjavaju se svi stupci Obrasca: PR-RAS-NPF, stupac 4 - Ostvareno u istom razdoblju
prethodne godine i stupac 5 — Ostvareno u izvjeStajnom razdoblju.

[znimno, stupac 4 — Ostvareno u istom razdoblju prethodne godine, ne popunjava:
e neprofitna organizacija koja je osnovana tijekom 2019. godine

o neprofitna organizacija koja je u 2019. godini presla s jednostavnog na dvojno
knjigovodstvo

o pravna osoba koja je tijekom 2019. godine presla iz proradunskog na raéunovodstvo
neprofitnih organizacija.

U dijelu dodatnih podataka Obrasca: PR-RAS-NPF (od AOP 164 do AOP 169) trazi se
iskazivanje vrijednosti ostvarenih investicija u nova dugotrajnu imovinu. Napominjemo
da se iskazuju ulaganja (prometi) u dugotrajnu imovinu tijekom 2019., a ne stanja.

Neprofitna organizacija, koja je obveznik obra¢una poreza na dobit, u financijskom izvjestaju
na Obrascu: PR-RAS-NPF, porez na dobit iskazuje u retku AOP 153 — Obveze poreza na
dobit po obracunu.

Neprofitna organizacija u Obrascu: PR-RAS-NPF u redak AOP 162 upisuje broj fizickih
osoba koje volontiraju sukladno Zakonu o volonterstvu (Narodne novine, broj 58/07 i 22/13),
ali ne i broj osoba na struénom osposobljavanju za rad bez zasnivanja radnog odnosa jer se,
sukladno ¢&lanku 5. stavku 1. Zakona o volonterstvu, volonterstvom ne smatra strucno
osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa koje je uredeno posebnim propisima.

U redak AOP 163 upisuje se ukupan broj sati volontiranja svih fizickih osoba koje su u
poslovnoj godini volontirale sukladno Zakonu o volonterstvu.

Broj osoba na struénom osposobljavanju za rad bez zasnivanja radnog odnosa ne ukljucuje se
u podatke o prosje¢nom broju zaposlenih.

III. FINANCIJSKO IZVJESTAVANJE U SUSTAVU JEDNOSTAVNOG
KNJIGOVODSTVA

Neprofitna organizacija kojoj je:

e vrijednost imovine na kraju svake od prethodne tri godine uzastopno manja od
230.000,00 kuna

e godisnji prihod u svakoj od prethodne tri godine uzastopno manji od 230.000,00 kuna
godisnje 1
e koja djeluje najmanje tri godine

moze donijeti Odluku o vodenju jednostavnog knjigovodstva i primjeni novcanog
ra¢unovodstvenog nacela.

Neprofitna organizacija koja je u 2019. godini stekla uvjete za prelazak na vodenje
jednostavnog ratunovodstva, a nije o tome donijela Odluku o vodenju jednostavnog
knjigovodstva i primjeni nov&anog racunovodstvenog nacela i obavijestila Ministarstvo
financija na Obrascu: RNO-P do 1. oZujka 2019. godine, imala je obvezu vodenja dvojnog
knjigovodstva do kraja 2019. godine te za 2019. godinu mora predati financijske izvjeStaje za
obveznike dvojnog knjigovodstva.



Za prijelaz na jednostavno knjigovodstvo u 2020. godini neprofitna organizacija, koja je
stekla uvjete i donijela Odluku o vodenju jednostavnog knjigovodstva i primjeni novéanog
raéunovodstvenog na¢ela, mora o tome na Obrascu: RNO-P obavijestiti Ministarstvo
financija najkasnije do roka za predaju godisnjih financijskih izvjestaja za 2019. godinu,
odnosno do 2. ozujka 2020.

Neprofitna organizacija u sustavu jednostavnog knjigovodstva sastavlja:
e Godi¥nji financijski izvjeStaj o primicima i izdacima na Obrascu: G-PR-IZ-NPF i
e Biljeske.

U Obrascu: G-PR-IZ-NPF popunjavaju se svi stupci, stupac 4 - Ostvareno u prethodnoj

poslovnoj godini i stupac 5 - Ostvareno u tekuéoj poslovnoj godini. U Obrascu: G-PR-1Z-NPF
stupac 4 - Ostvareno u prethodnoj poslovnoj godini, ne popunjava:

e neprofitna organizacija koja je u 2019. godini presla s dvojnog na jednostavno
knjigovodstvo

o pravna osoba koja je tijekom 2019. godine presla iz proradunskog na raéunovodstvo
neprofitnih organizacija (koja udovoljava uvjetima za vodenje jednostavnog
knjigovodstva).

Zbog uotenih problema vezanih uz Godisnji financijski izvjestaj o primicima i izdacima na
Obrascu: G-PR-1Z-NPF, Ministarstvo financija je na Obrazac G-PR-IZ-NPF u elektroni¢kom
obliku uvelo kontrolu na nov&anim sredstvima iskazanim na AOP 029 i 030 te 031, 032 1 033
u oba stupca ,,Ostvareno u prethodnoj poslovnoj godini® i ,,Ostvareno u tekucoj poslovnoj
godini‘.

Navedena kontrola nalazi se u elektroni¢koj verziji objedinjenih financijskih izvjestaja na listu
,,Kontrole* pod rednim brojem 27. i glasi:

,Ukupna nov¢ana sredstva na racunima i blagajni moraju biti jednaka zbroju
ostvarenih vi§kova/manjkova prihoda u godini i prenesenog viska ili manjka prihoda iz
prethodne godine, tj. AOP oznaka 031+032+033 mora biti jednaka zbroju AOP oznaka
029+030. Kontrola vrijedi za oba stupca podataka i dopuSta razliku od 1kn zbog
zaokruZivanja.“

U ,.Dodatnim podacim® Obrasca: G-PR-IZ-NPF u redak AOP 036 — Primitak ostvaren iz
sredstava Europske unije, upisuje se ukupan iznos koji je neprofitna organizacija ostvarila za
provedbu EU projekata.

Nadalje, u redak AOP 038 — Broj volontera upisuje se broj fizickih osoba koje volontiraju
sukladno Zakonu o volonterstvu, a u redak AOP 039 — Broj sati volontiranja.

Neprofitna organizacija, obveznica obracuna poreza na dobit, ukupan godisnji iznos izdataka
za porez na dobit koji je plaéen do kraja 2019. godine, iskazuje u financijskom izvjeStaju na
Obrascu: G-PR-IZ-NPF, u retku AOP 027, II. Izdaci, pod brojem 10. — Ostali izdaci
(reprezentacija, élanarina, kotizacija, premija osiguranja i sl.).

Iznos uplaéenih predujmova povecava ukupne izdatke neprofitne organizacije koja vodi
jednostavno knjigovodstvo i primjenjuje novcano ratunovodstveno nacelo.



IV. ROK I NACIN PREDAJE GODISNJIH FINANCIJSKIH IZVJESTAJA

Financijski izvjestaji za poslovnu godinu predaju se FINA-i (instituciji ovlaStenoj za obradu
podataka za potrebe Ministarstva financija) u roku od 60 dana od isteka izvjeStajnog
razdoblja.

Krajnji rok predaje financijskih izvjeStaja za razdoblje od 1. sije¢nja do 31. prosinca
2019. je 2. ozujka 2020.

FINA nakon navedenog roka, tj. nakon 2. ozujka 2020., ne¢e zaprimati financijske izvjestaje.
Neprofitna organizacija koja nije predala financijske izvjeStaje ranijih godine, a imala je
obvezu, iste ne moZe naknadno predati niti FINA-i, niti Ministarstvu financija. (ViSe o
navedenom moZe se proitati na internetskoj stranici Ministarstva financija: (www.mfin.hr —
Neprofitne organizacije — Obavijesti) pod ,,Obavijest Ministarstva financija neprofitnim
organizacijama®.

Financijske izvjestaje na propisanim obrascima moguce je predati FINA-i:

e u elektroni¢kom obliku s ugradenim kontrolama, koji su dostupni na internetskoj
stranici Ministarstva financija: (www.mfin.hr — Neprofitne organizacije — Financijsko
izvjestavanje — Objedinjeni financijski izvjestaji) i FINA-e ili

e putem papirnatih obrazaca.

Uz elektroni¢ku verziju obrasca predaje se i ispis Referentne stranice koju potpisuje zakonski
zastupnik odnosno osoba ovlastena za zastupanje. Zbog pogresaka koje su moguce pri ruénom
unosu podataka iz papirnatih obrazaca u bazu FINA-e, preporuka je predavati izvjestaj u
elektroni¢kom obliku.

Ministarstvo financija priznaje samo elektroni¢ki generiranu Potvrdu FINA-e o preuzetom
izvjestaju s ID brojem izvjestaja i navedenim datumom zaprimanja izvjeStaja kao dokaz da je
neprofitna organizacija predala financijski izvjeStaj FINA-i.

Financijski izvje$taj u elektroni¢kom obliku popunjava se isklju¢ivo pomocu raunala i
predaje se FINA-i u e-obliku na CD-u ili USB-u odnosno u e-obliku putem Interneta.

Biljeske uz financijske izvjeStaje ne dostavljaju se Ministarstvu financija niti FINA-i
nego se ¢uvaju u arhivi neprofitne organizacije.

Neprofitne organizacije ne predaju financijske izvjeStaje Drzavnom uredu za reviziju.
V.1ZJAVA O NEAKTIVNOSTI

Neprofitna organizacija sastavlja Izjavu o neaktivnosti za 2019. godinu ako tijekom 2019.
godine nije imala poslovnih dogadaja, niti u poslovnim knjigama ima iskazane podatke o
imovini i obvezama, te stoga nije predavala financijske izvjestaje za 2019. godinu. Navedeno
se odnosi i na novoosnovane neprofitne organizacije koje tijekom 2019. godine nisu imale
poslovnih aktivnosti.

Medutim, ¢injenica da neprofitna organizacija u odredenom razdoblju nije ostvarivala prihode
ne zna¢i da u navedenom razdoblju nisu nastali rashodi. Primjerice, za vodenje racuna
otvorenih u bankama neprofitne organizacije primaju raune koje je, bez obzira jesu li
placeni, potrebno provesti u poslovnim knjigama i u financijskim izvjestajima iskazati rashod.



Izjava o neaktivnosti sastavlja se na obrascu Izjava o neaktivnosti (Obrazac: IZJAVA-NPF)
u roku od 60 dana od isteka poslovne godine za koju se Izjava o neaktivnosti daje, dakle za
2019. godinu najkasnije do 2. oZujka 2020.

Izjava u elektroni¢kom obliku dostupna je na internetskoj stranici Ministarstva financija
(www.mfin.hr — Neprofitne organizacije — Financijsko izvjeStavanje).

Izjavu u elektroni¢kom obliku potrebno je otisnuti (isprintati) na papir i dostaviti na adresu:
Ministarstvo financija, SluZba za neprofitno racunovodstvo i izvjeStavanje, Kataniceva
5, 10000 Zagreb.

Neprofitna organizacija mora Izjavu o neaktivnosti dostaviti u Ministarstve financija
najkasnije do 2. oZujka 2020. (vjerodostojan podatak o pravovremenoj predaji je pecat poste
ili ovjera djelatnika Ministarstva financija kod osobne predaje). Posiljke s kasnijim datumom
od navedenog ili kod osobne predaje, nece biti zaprimljene ve¢ ¢e se vracati poSiljaocu.

VI. RACUNOVODSTVENO PRACENJE GOSPODARSKE DJELATNOSTI

Radunovodstvo neprofitnih organizacija propisano je Zakonom i temeljem Zakona,
donesenim pravilnicima pa se sve poslovne promjene, §to znaci i oni poslovni dogadaji koji se
odnose na gospodarsku djelatnost, prate unutar propisanih poslovnih knjiga neprofitnog
radunovodstva, a navedene poslovne dogadaje evidentira u jednoj jedinstvenoj glavnoj
knjizi.

Racunski plan za neprofitno rafunovodstvo propisan je na razini odjeljka $to omogucuje
detaljnu razradu analiti¢kih ra¢una za evidentiranje poslovnih dogadaja vezanih uz:

1. djelatnosti kojima se ostvaruju ciljevi neprofitne organizacije utvrdene statutom ili
drugim aktima i

2. gospodarske djelatnosti neprofitne organizacije.

Za ispravno evidentiranje poslovnih dogadaja koji se odnose na obje vrste djelatnosti, bitno je
utvrditi na¢in raspodjele prihoda i rashoda. Za rashode vezane za obavljanje obje djelatnosti
istovremeno, potrebno je odrediti klju¢ po kojem ée se dijeliti troskovi navedenih djelatnosti.
Klju¢ po kojem ée se dijeliti zajedni¢ki troskovi bitno utjece na rezultat poslovanja, a vezano
uz to i obradun poreza na dobit za gospodarsku djelatnost neprofitne organizacije.

U skladu s navedenim, radunovodstvo neprofitne organizacije koja obavlja i oporezivu
gospodarsku djelatnost, mora se temeljiti na Zakonu i pravilnicima za neprofitno
raunovodstvo. Eventualne razlike u evidentiranju poslovnih dogadaja, u odnosu na
radunovodstvo za poduzetnike, uskladuju se kroz prijavu poreza na dobit.

Neprofitna organizacija, koja uz djelatnosti utvrdene statutom ili drugim aktima kojima se
ostvaruju ciljevi neprofitne organizacije, obavlja i oporezivu gospodarsku djelatnost, na kraju
poslovne godine, uz financijske izvjestaje propisane Pravilnikom o izvjeStavanju u
neprofitnom radunovodstvu i Registru neprofitnih organizacija koje predaje u FINA-u,
dostavlja Poreznoj upravi obradun poreza na dobit. Uz Obrazac PD (Prijava poreza na dobit)
potrebno je priloziti bruto bilancu s vidljivom analitickom razradom osnovnih raduna, te
temeljem navedene bilance sastavljen Radun dobiti i gubitka. Takva neprofitna organizacija
nije obvezna primjenjivati odredbe Zakona o ra¢unovodstvu (Narodne novine, broj 78/15,
120/16 1 116/18).



Medutim, u skladu s ¢lankom 4. stavkom 3. Zakona o radunovodstvu, neprofitna organizacija
koja je obveznik poreza na dobit za svoju cjelokupnu djelatnost sukladno propisima kojima
se ureduju porezi, obvezna je primjenjivati odredbe Zakona o racunovodstvu, osim odredbi
kojima se ureduje konsolidacija godidnjih financijskih izvjeStaja (Clanak 23.), revizija
godidnjih financijskih izvjestaja (¢lanak 20.), godiSnje izvjeSce (Clanak 21.) i javna objava
(¢lanak 30.). Izmjenom ¢&lanka 13. stavka 1. Pravilnika o nacinu vodenja registra godisnjih
financijskih izvje$taja te nadinu primanja i postupku provjere potpunosti i to¢nosti godisnjih
financijskih izvjestaja i godiSnjeg izvjedcéa (Narodne novine, broj 39/08, 37/09, 139/10, 1/16 1
93/17), Porezna uprava propisala je da neprofitna organizacija koja ostvaruje prihode
iskljutivo iz gospodarske djelatnosti, FINA-i dostavlja bilancu, ra¢un dobiti i gubitka i
dodatne podatke za statisticke i druge potrebe, sukladno ¢lanku 32. Zakona o
radunovodstvu. Navedeno zna&i da neprofitna organizacija upisana u Registar neprofitnih
organizacija koja ostvaruje prihode isklju¢ivo iz gospodarske djelatnosti, osim
ratunovodstva po propisima za neprofitne organizacije, obvezna je voditi i ratunovodstvo za
poduzetnike te osim financijskih izvjeStaja za neprofitne organizacije, sastaviti i predati i
navedene financijske izvjeStaje za poduzetnike.

Porez na dobit u pauSalnom iznosu

Paugalni porez na dobit moZe placati neprofitna organizacija koja u prethodnom poreznom
razdoblju nije po osnovi obavljanja gospodarske djelatnosti ostvarila prihode veée od
7.500.000,00 kuna. Medutim, neprofitna organizacija ne moZe primijeniti pauSalno
oporezivanje ako obavlja samo djelatnost po osnovi koje je obveznica poreza na dobit ili ako
po osnovi te djelatnosti ostvaruje vise od 50% ukupnih prihoda.

Neprofitna organizacija koja udovoljava uvjetima za obratun i placanje poreza na dobit u
pausalnom iznosu moZe Poreznoj upravi podnijeti zahtjev za prelazak na pausalno
oporezivanje u 2020. godini najkasnije do 15. sije¢nja 2020. godine. Obvezu placanja poreza
na dobit u pausalnom iznosu Porezna uprava utvrduje rjeSenjem.

Neprofitna organizacija koja, sukladno Zakonu, zadovoljava uvjete za vodenje jednostavnog
knjigovodstva, a obavlja i gospodarsku djelatnost za koju je utvrdena obveza placanja poreza
na dobit u pau$alnom iznosu, moZe voditi jednostavno knjigovodstvo primjenom
novéanog racunovodstvenog nacela.

Porez na dobit u pausalnom iznosu mogu placati i neprofitne organizacije koje vode
dvojno knjigovodstvo, ako im prihod od gospodarske djelatnosti ne prelazi propisani
prag prihoda. Neprofitna organizacija koja je rjeSenjem Porezne uprave postala obveznik
poreza na dobit u pausalnom iznosu, ako ne zadovoljava uvjete iz Zakona za prelazak na
jednostavno knjigovodstvo ne moZze voditi jednostavno knjigovodstvo.



VIL.  UPUTA ZA PROVODENJE KNJIGOVODSTVENIH EVIDENCIJA
UDZBENIKA OD SKOLSKE GODINE 2019./2020. ZA SKOLE KOJIMA SU
OSNIVACI VJERSKE ZAJEDNICE

1. Zakonodavni okvir

Clankom 14. Zakona o udzbenicima i drugim obrazovnim materijalima za osnovnu. i srednju
Skolu (Narodne novine, broj 116/18; dalje u tekstu: Zakon) propisano je kako se sredstva za
nabavu udZbenika za ucenike osnovnih §kola osiguravaju u drzavnom proracunu, dok je za
udzbenike za udenike srednjih $kola i druge obrazovne materijale propisano kako Vlada
Republike Hrvatske moze, sukladno raspoloZivim financijskim sredstvima, odluciti o
financiranju odnosno sufinanciranju i njihove nabave.

Ono §to je znagajno u kontekstu provodenja knjigovodstvenih evidencija i tretmana udzbenika
jest da sam Zakon utvrduje da su udzbenici i drugi obrazovni materijali financirani sredstvima
drzavnog proracuna vlasnistvo Skole.

2. Knjigovodstvene evidencije

Skole evidentiraju primljena sredstva iz drZavnog proracuna za nabavu udZbenika u
okviru prihoda na odjeljku 3311 Prihodi po posebnim propisima iz proracuna.

U skladu sa ¢lankom 14. Zakona, temeljem zaprimljenih rauna od dobavljaca, Skole
evidentiraju udZbenike, kao vlastitu imovinu Skole, na odjeljku 0241 - Knjige u
knjiznicama uz odobrenje odjeljka 2425 — Obveze prema dobavljacima u zemlji.

Clankom 3. Zakona propisano je da je tiskani oblik udzbenika oblikovan na nacin da ne
zahtijeva upisivanje rjeSenja ili odgovora na pitanja i predviden je za viSegodiSnje koriStenje.
Iznimno, tiskani udZbenik moZe biti radnog karaktera, odnosno oblikovan na naéin da
omogucuje upisivanje rjedenja ili odgovora. UdZbenici radnog karaktera definirani ¢lankom
9. Pravilnika o udZbenickom standardu te clanovima strucnih povjerenstava za procjenu
udsbenika i drugih obrazovnih materijala (Narodne novine, broj 9/19) namijenjeni su
jednogodidnjem koriStenju, a sukladno ¢lanku 2. stavku 3. Naputka o nacinu uporabe,
vractanja i obnavljanja udzbenika i drugih obrazovnih materijala financiranih sredstvima iz
drzavnoga proracuna (Narodne novine, broj 46/19; u daljnjem tekstu: Naputak), skola moze
donijeti odluku o njihovom darovanju u¢enicima.

S obzirom na to da se udzbenici radnog karaktera ne mogu koristiti vi§e godina, preporuka
je nabavu udbenika namijenjenih darovanju evidentirati na odjeljku 4511 — Tekuce
donacije, a ne na odjeljku 4261 — Uredski materijal i ostali materijalni rashodi.

Takoder, ako osnivag §kole iz vlastitih izvora osigura sredstva za nabavu drugih obrazovnih
materijala koji nisu namijenjeni viSegodiSnjem koristenju (radne DbiljeZnice, zbirke
zadataka, likovne mape...), njihova nabava evidentira se na odjeljku 4511 — Tekuce donacije
s obzirom na to da se navedena nastavna sredstva nabavljaju za potrebe ucenika, a ne
skole.

3. Provodenje popisa udzbenika

U skladu s &lankom 19. Zakona o financijskom poslovanju i racunovodstvu neprofitnih
organizacija (Narodne novine, broj 121/14), neprofitne organizacije, na po¢etku poslovanja i
na kraju svake poslovne godine sa stanjem na datum bilance, moraju popisati imovinu i
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obveze te navesti njihove pojedina¢ne vrijednosti. Podaci o popisu unose se pojedinacno u
naturalnim i nov&anim izrazima u popisne liste. Navedena popisna lista mora sadrzavati i
nomenklaturni broj (inventurni broj) svake pojedine jedinice imovine. Medutim, uzimajuci u
obzir specifi¢nost udzbenika s obzirom na koli¢inu i vijek koristenja, dodjeljivanje
inventurnih brojeva svakom udZbeniku Skolama bi predstavljalo zna¢ajan materijalni i
vremenski trofak. Stoga, prilikom provedbe popisa nije potrebno oznacCavati svaki udzbenik
zasebnim inventurnim brojem.

Podaci o popisu udzbenika unose se u novéanim iznosima pojedina¢no ili skupno po vrstama
udzbenika (predmet, razred, izdavag) u popisne liste koje se obvezno sastavljaju u rujnu prije
podetka nove nastavne godine jer je tada poznat tofan broj nabavljenih udZbenika koji su
podijeljeni uéenicima. Prilikom provedbe popisa imovina i obveza na dan 31. prosinca nije
potrebno ponovno popisivati udzbenike, ve¢ se navedenom popisu prilaZe popis udzbenika
proveden na podetku nastavne godine (u rujnu).

4. Ispravak vrijednosti

S obzirom na klasifikaciju udZbenika kao dugotrajne nefinancijske imovine, za njih je
potrebno provesti ispravak vrijednosti.

Sukladno &lanku 24. Zakona o financijskom poslovanju i radunovodstvu neprofitnih
organizacija vrijednost dugotrajne imovine ispravlja se po prosjenim godiSnjim stopama
linearnom metodom. Sukladno ¢lanku 23. stavku 3. istoga Zakona proizvedena dugotrajna
nefinancijska imovina ¢&iji je pojedinac¢ni troSak nabave (nabavna vrijednost) niZi od 3.500,00
kuna moZe se otpisati jednokratno, stavljanjem u upotrebu uz obvezu pojedinatnog ili

skupnog pracenja u korisnom vijeku upotrebe.
Slijedom navedenoga, ispravak vrijednosti moZze se provesti na dva nacina:

a) jednokratnim otpisom, s tim da se troSak evidentira na odjeljku 4311 — Amortizacija
b) po prosje¢nim godi$njim stopama linearnom metodom (stopa ispravka vrijednosti za
knjige 20%), s tim da se troSak evidentira na odjeljku 4311 — Amortizacija.

Skole samostalno odabiru nagin provodenja ispravka vrijednosti, koji su duzne dosljedno
primjenjivati u svim budu¢im razdobljima. Zbog jednostavnosti metodologije preporuka je
primjenjivati jednokratni otpis.

Ako #kola odlugi provoditi ispravak vrijednosti linearnom metodom po prosje¢nim godisnjim
stopama, prilikom provodenja ispravka vrijednosti udzbenika potrebno je primjenjivati stope
ispravka vrijednosti propisane Pravilnikom o neprofitnom racunovodstvu i racunskom planu
(Narodne novine, broj 1/15, 25/17, 96/18 i 103/18; u daljnjem tekstu: Pravilnik) bez obzira Sto
se vijek trajanja udZbenika utvrden Naputkom, razlikuje od vijeka trajanja dugotrajne
nefinancijske imovine (knjiga) propisanog Pravilnikom. Naime, sukladno Pravilniku, za
udzbenike koji se klasificiraju kao knjige provodi se ispravak vrijednosti po godisnjoj stopi od
20%, odnosno vijek uporabe udZbenika iznosi pet godina, dok je ¢lankom 1. stavkom T
Naputka utvrdeno da je vijek uporabe udZzbenika Cetiri godine. Prema tumacenju Ministarstva
znanosti i obrazovanja, iznimno, vijek uporabe mozZe biti i kraéi (primjerice zbog izmjene
kurikuluma) ili dulji (primjerice ako se ne mijenja Katalog odobrenih udZbenika za Skolsku
godinu, a udZbenik je i nakon Cetiri godine cjelovit, konzistentan i ¢itljiv).

Uzimajuéi u obzir navedeno, ako udzbenik nema uporabnu vrijednost na kraju ¢etvrte godine
ili ranije, potrebno je rashodovati preostalu knjigovodstvenu vrijednost udzbenika, Sto ne
znadi isknjizavanje iz knjigovodstvenih evidencija.



Udzbenici se kao dugotrajna imovina i nakon §to su u cijelosti otpisani, zadrzavaju u
evidenciji i iskazuju u bilanci do trenutka otudenja ili unistenja, neovisno o odabranom na¢inu
ispravka vrijednosti. S obzirom na to da se radi o imovini $kole, o nadinu otudenja ili
unidtenja udZbenika odluduje sama 3kola, ako drukéije nije utvrdeno zakonom ili drugim
propisom.

VIIL. REVIZIJSKI UVID I REVIZIJA GODISNJIH FINANCIJSKIH IZVJESTAJA
ZA 2019. GODINU

Financijski izvjedtaji neprofitne organizacije za 2019. godinu podlijezu revizijskom uvidu
(koji se obavlja sukladno revizijskim propisima) ako je neprofitna organizacija u 2018. godini
imala ukupan prihod od tri do uklju¢ivo deset milijuna kuna.

Financijski izvje$taji neprofitne organizacije za 2019. godinu podlijezu reviziji (koja se
obavlja sukladno revizijskim propisima) ako je neprofitna organizacija u 2018. godini imala
ukupan prihod iznad deset milijuna kuna.

Navedene neprofitne organizacije duZne su na svojim mreznim stranicama do 30. lipnja 2020.
objaviti revizorsko izvje§¢e o obavljenoj reviziji godiSnjih financijskih izvjeStaja za 2019.
godinu, odnosno o revizorskom uvidu u financijske izvjeStaje za 2019. godinu.

IX. SAMOPROCJENA FUNKCIONIRANJA SUSTAVA  FINANCIJSKOG
UPRAVLJANJA I KONTROLA

Clankom 7. Pravilnika o sustavu financijskog upravljanja i kontrola te izradi i izvrSavanju
financijskih planova neprofitnih organizacija (Narodne novine, broj 119/15), samoprocjena
udinka poslovanja za poslovnu godinu provodi se najkasnije u roku od 30 dana od roka
predvidenog za podnofenje godisnjih financijskih izvjestaja za tu poslovnu godinu. Za 2019.
godinu krajnji rok za provedbu samoprocjene je 1. travnja 2020.

Navedeno zna¢i da neovisno o nadinu na koji ée voditi knjigovodstvo u 2020. godini,
neprofitna organizacija koja je u 2019. godini bila obveznica vodenja dvojnog knjigovodstva,
mora provesti samoprocjenu u¢inka poslovanja za 2019. godinu najkasnije do 1. travnja 2020.

Samoprocjena u¢inka poslovanja provodi se popunjavanjem Upitnika o funkcioniranju
sustava financijskog upravljanja i kontrola koji je neprofitna organizacija duzna u svojoj
arhivi ¢uvati najmanje sedam godina od zavrSetka godine na koju se Upitnik odnosi.
Upitnik o funkcioniranju sustava financijskog upravljanja i kontrola dostupan je na
internetskoj stranici Ministarstva financija (www.mfinhr — Neprofitne organizacije —
Institucionalni okvir) i ne dostavlja se Ministarstvu financija.
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