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NEPROFITNIM ORGANIZACIJAMA
- SVIMA -

PREDMET: Uputa za izradu i predaju financijskog izvjeStaja neprofitnih organizacija
za razdoblje od 1. sije¢nja do 30. lipnja 2024.

I. OBVEZNICI IZRADE I PREDAJE FINANCIJSKOG IZVJESTAJA ZA
RAZDOBLJE OD 1. SIJECNJA DO 30. LIPNJA

Financijski izvje$taj za razdoblje od 1. sije¢nja do 30. lipnja 2024. (u daljnjem tekstu:
polugodisnji financijski izvjestaj) sastavljaju i predaju:
1. neprofitne organizacije obveznice vodenja dvojnog knjigovodstva,
2. neprofitne organizacije koje udovoljavaju uvjetima za vodenje jednostavnog
knjigovodstva, ali su se odlucile za vodenje dvojnog knjigovodstva.

Sukladno odredbi ¢lanka 9. stavka 5. Zakona o financijskom poslovanju i ra¢unovodstvu
neprofitnih organizacija (Narodne novine, broj 121/14 i 114/22 — u daljnjem tekstu: Zakon),
neprofitna organizacija je obvezna prve tri godine od osnivanja voditi dvojno knjigovodstvo,
§to znaci da su neprofitne organizacije osnovane tijekom 2022., 2023. i 2024. godine duzne
voditi dvojno knjigovodstvo te sastavljati i predavati propisane financijske izvjestaje za dvojno
knjigovodstvo.

Financijske izvjestaje mogu predati samo one neprofitne organizacije koje su upisane u Registar
neprofitnih organizacija i kojima je u Registru naznaena obveza vodenja dvojnog
knjigovodstva (redni broj 27. u Registru) te neprofitne organizacije koje udovoljavaju uvjetima
za vodenje jednostavnog knjigovodstva, a odlucile su se za dvojno knjigovodstvo (redni broj
29. u Registru).

Novoosnovane neprofitne organizacije obvezne su upisati se u Registar neprofitnih organizacija
najkasnije 60 dana od upisa u matiéni registar. Za upis u Registar neprofitnih organizacija
potrebno je dostaviti Obrazac RNO koji se nalazi na web stranici Ministarstva financija
(https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/neprofitne-organizacije/registar-neprofitnih-
organizacija/118). Obrazac je moguée dostaviti na e-mail neprofitno.racunovodstvo@mfin.hr
ili postom na adresu Ministarstva financija, SluZzba za neprofitno ra¢unovodstvo i izvjeStavanje,
Katancic¢eva 5, 10000 Zagreb.




Ministarstvo financija ne izdaje potvrdu o upisu u Registra neprofitnih organizacija, ve¢ je
kao dokaz o upisu neprofitne organizacije u Registar dovoljno ispisati stranicu s podacima
dobivenim nakon pretrage Registra na web stranici Ministarstva financija.

Vjerske zajednice su, sukladno odredbama Zakona, izuzete od obveze sastavljanja i predaje
financijskih izvjeStaja i upisa u Registar neprofitnih organizacija. Medutim, pravne osobe
kojima su osnivadi vjerske zajednice i koje nisu osnovane s ciljem ostvarivanja dobiti, a
obveznice su vodenja dvojnog knjigovodstva, obvezne su sastaviti i predati polugodiSnji
financijski izvjesta;.

Politi¢ke stranke obvezne su upisati se u Registar neprofitnih organizacija i voditi poslovne
knjige prema Zakonu o financijskom poslovanju i raunovodstvu neprofitnih organizacija, no
za potrebe financijskog izvjeStavanja neprofitnih organizacija ne predaju niti godiSnje
financijske izvje$taje niti polugodisnji financijski izvjestaj.

II. OBRAZAC, ROK I NACIN PREDAJE POLUGODISNJEG FINANCIJSKOG
IZVJESTAJA

Neprofitne organizacije koje vode dvojno knjigovodstvo za razdoblje od 1. sije¢nja do 30. lipnja
2024. godine sastavljaju 1 predaju:
e Izvjestaj o prihodima i rashodima na Obrascu: PR-RAS-NPF

Polugodisnji financijski izvje$taj predaje se Financijskoj agenciji (instituciji ovlastenoj za
zaprimanje i obradu podataka za potrebe Ministarstva financija) u roku od 30 dana od isteka
izvjestajnog razdoblja.

Rok za predaju polugodis$njeg financijskog izvjeStaja za razdoblje od 1. sijecnja do 30.
lipnja 2024. godine je do 30. srpnja 2024.

FINA nakon navedenog roka, tj. nakon 30. srpnja 2024., ne¢e zaprimati financijske
izvjestaje.

Polugodisnji financijski izvjestaj neprofitna organizacija ¢uva u svojoj arhivi do predaje
financijskog izvjestaja za isto razdoblje sljedec¢e godine. Neprofitna organizacija koja nije
predala financijske izvjestaje ranijih godina, a imala je obvezu, iste ne moZe naknadno predati
niti FINA-i niti Ministarstvu financija. Takva neprofitna organizacija obvezna je popuniti
podatke u stupcu ,,Ostvareno prethodne poslovne godine®, bez obzira na ¢injenicu da prethodne
godine nije predala financijski izvjestaj.

Polugodi$nji financijski izvjestaj moguce je predati FINA-i:

1. putem web aplikacije RGFI (https://rgfi.fina.hr/IzvjestajiRGFI.web/main/home.jsp)
e zaulaz u aplikaciju potreban je FINA-in kriptouredaj (USB stick)

2. putem on line servisa za predaju dokumentacije (OSPD) (https://ospd.fina.hr/#grupa-3)
e kod on line predaje financijskog izvjestaja potrebno je popuniti PDF obrazac unutar
servisa, uz kojega se prilazu slijedeéi prilozi:
- popunjeni financijski izvjestaj u formatu Excel datoteke koju je moguce preuzeti s
web  stranice  Ministarstva  financija  (https:/mfin.gov.hr/istaknute-teme/neprofitne-
organizacije/financijsko-izvjestavanje/116) ili web stranice Financijske agencije




(https://www.fina.hr/javne-usluge-za-poslovne-subjekte/registri/registar-godisnjih-
financijskih-izvjestaja/predaja-gfi-ja-neprofitnih-organizacija) i

- rukom potpisanu i skeniranu Referentnu stranicu financijskoga izvjestaja, u PDF
Sformatu

3. osobno u bilo kojoj FINI-noj poslovnoj jedinici:

e financijski izvjestaj predaje se u formatu Excel datoteke na mediju za elektronicku
pohranu podataka (CD/USB), uz izvjestaje predane na CD-u ili USB-u potrebno je
priloZiti ispis Referentne stranice koja treba biti potpisana od odgovorne osobe

e financijski izvjestaj moguce je predati i na tiskanom obrascu Narodnih novina koji
je potrebno kupiti u knjizari ili papirnici (ne ispis Excel datoteke), no zbog mogucih
pogresaka kod ru¢nog unosa podataka iz papirnatih obrazaca u bazu FINA-e,
preporuka je predavati financijske izvjestaje u elektronickom obliku.

Ministarstvo financija priznaje samo elektronicki generiranu Potvrdu FINA-e o preuzetom
izvjestaju s ID brojem izvjestaja i navedenim datumom zaprimanja izvjeStaja kao dokaz da je
neprofitna organizacija predala financijski izvjestaj FINA-i.

ITI. UPUTE ZA POPUNJAVANJE POLUGODISNJEG FINANCIJSKOG IZVJESTAJA
U ELEKTRONICKOM OBLIKU

Kod popunjavanja obrasca u formatu Excel datoteke prvo se popunjava Referentna stranica, a
zatim obrazac PR-RAS-NPF.

1. Referentna stranica

U zaglavlje i podnoZje Referentne stranice obvezno se upisuju svi traZeni osnovni podaci o
neprofitnoj organizaciji. Obrazac koji ne sadrZi navedene podatke nece biti zaprimljen u FINA-
i i u¢itan u bazu financijskih izvjestaja pa skre¢emo pozornost neprofitnim organizacijama da
izvrSe potrebne kontrole to¢nosti podataka.

Tablicu na Referentnoj stranici, u kojoj su navedeni financijski pokazatelji iz obrasca, ne
popunjava neprofitna organizacija ve¢ se isti prenose podacima unesenim u obrazac
financijskog izvjestaja.

2. Obrazac financijskog izvjestaja (PR-RAS-NPF)

Zaglavlje i podnozje propisanog financijskog izvjestaja popunjava se automatski unosom
podataka na Referentnu stranicu.

U financijski izvjestaj unose se podaci u eurima i eurocentima. Financijski izvjeStaj predviden
je za automatsku ra¢unalnu obradu pa se sumarni AOP-i, u obrascu oznaceni sivom bojom,
izradunavaju automatski prema zadanim formulama. Broj¢ani podaci se unose samo u polja
koja nisu obojena.

Neprofitne organizacije u polugodi$njem financijskom izvjestaju na obrascu: PR-RAS-NPF ne
upisuju podatke u polje AOP 153 — Obveza poreza na dobit po obracunu i ne utvrduju
rezultat poslovanja.

Na radnom listu Kontrole nakon unosa podataka potrebno je provijeriti jesu li zadovoljene neke
osnovne kontrole na podacima. Radni list Kontrole organiziran je u dva stupca, u prvom stupcu
je oznaka je li kontrola ispravna, a u drugom je tekstualni opis $to ta kontrola provjerava.
Kontrole mogu sadrzavati pogreSku ili upozorenje. Pogreska je podatak koji se mora
ispraviti/upisati, a upozorenja su neobvezujuca za ispravak, jer su u pitanju kontrole koje imaju



neke iznimke (npr. broj zaposlenih u neprofitnoj organizaciji je stvarno rijetko ve¢i od 500, ali
nije nemoguce).

Napominjemo kako je vaZzno provjeriti ispravnost svih upisanih podataka u financijski izvjestaj,
jer nakon sastavljanja i predaje financijskih izvje$taja u propisanom roku, predani financijski
izvjestaji se ne mogu ispravljati. Svi eventualni ispravci provode se u sljedecem izvjeStajnom
razdoblju, §to je potrebno navesti u BiljeSkama.

IV. PRIJELAZ 1Z SUSTAVA JEDNOSTAVNOG U SUSTAV DVOJNOG
KNJIGOVODSTVA

Neprofitna organizacija koja je u 2023. godini vodila jednostavno knjigovodstvo i ostvarila
primitke vece od 30.526,25 eura ili joj je vrijednost imovine ve¢a od 30.526,25 eura, u 2024.
godini ima obvezu prelaska u sustav dvojnog knjigovodstva.

U jednostavnom knjigovodstvu primici i izdaci priznaju se uz primjenu nov€anog
ratunovodstvenog nadela (nalelo blagajne), a u Knjizi primitaka i izdataka iskazuju se
temeljem primljenih uplata i obavljenih isplata, uklju€ujuéi i obra¢unska placanja.

Po nacelu dvojnog knjigovodstva podaci se u poslovne knjige unose po nastanku dogadaja, a
najkasnije u roku primjerenom za sastavljanje financijskih izvjestaja i prema rasporedu racuna
iz ratunskog plana za neprofitne organizacije. Dvojno knjigovodstvo je sustav evidentiranja
ve¢ nastalih poslovnih promjena po kojem se svaka poslovna promjena koja zadovoljava uvjete
evidentiranja iskazuje na (barem) dva konta, od kojih jedan konto duguje, a jedan potrazuje. U
sustavu dvojnog knjigovodstva prihodi i rashodi se, sukladno Zakonu, priznaju uz primjenu
rac¢unovodstvenog nacela nastanka dogadaja.

Neprofitna organizacija koja prelazi iz sustava jednostavnog u sustav dvojnog knjigovodstva
mora na dan 1. sije¢nja godine u kojoj prelazi na sustav dvojnog knjigovodstva sastaviti poetnu
bilancu kojom ¢e prikazati stanje svoje imovine i obveza. Poetnu bilancu sastavit ¢e temeljem
obveznih poslovnih knjiga u jednostavnom knjigovodstvu i pomoé¢nih evidencija koje je do tada
vodila, a ako nije vodila pomo¢ne evidencije, podatke za po€etnu bilancu utvrdit ¢e popisom
na dan 1. sijeénja, kojim ¢e popisati imovinu i obveze u pojedinaénim vrijednostima u
koli¢inama i nov€anom iznosu.

Na temelju sastavljene pocetne bilance, neprofitna organizacija ¢e evidentirati pocetna stanja
na sinteti¢kim raéunima (kontima) glavne knjige, a temeljem popisa evidentirat ¢e pocetna
stanja na ratunima u analiti¢kom knjigovodstvu. Stanja utvrdena u pocetnoj bilanci evidentiraju
se u poslovnim knjigama kao pocetna stanja na racunima bilanénih razreda: 0 - Nefinancijska
imovina, 1 — Financijska imovina, 2 — Obveze i 5 — Vlastiti izvori.

Jednostavno knjigovodstvo i nov¢ano racunovodstveno nacelo ne poznaje pojmove prihod i
rashod ve¢ isklju¢ivo primitak i izdatak koji u konacnici ne moraju biti prihod ili rashod
neprofitne organizacije. U sustavu dvojnog knjigovodstva i obracunskog raCunovodstvenog
nacela racuni razreda 3 — Prihodi i razreda 4 — Rashodi nemaju pocetno stanje jer nisu bilancne
stavke.

Prvo izvjestajno razdoblje za sastavljanje i predaju financijskih izvjeStaja, za neprofitnu
organizaciju koja je 1. sije¢nja 2024. godine presla iz sustava jednostavnog u sustav dvojnog




knjigovodstva, je od 1. sije¢nja do 30. lipnja 2024. Na navedenom financijskom izvjestaju
neprofitna organizacija ne popunjava podatke u stupcu ,,Ostvareno prethodne godine®.

Ministarstvo financija na svojoj web stranici objavilo je Uputu o nacinu evidentiranja
poslovnih promjena kod prijelaza iz sustava jednostavnog knjigovodstva na sustav
dvojnog knjigovodstva (https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/neprofitne-organizacije/upute-
obavijest-pitanja/119).

V. RACUNOVODSTVENO PRACENJE GOSPODARSKE DJELATNOSTI

Racunovodstvo neprofitnih organizacija propisano je Zakonom i temeljem Zakona, donesenim
pravilnicima pa se sve poslovne promjene, §to znaci i oni poslovni dogadaji koji se odnose na
gospodarsku djelatnost, prate unutar propisanih poslovnih knjiga neprofitnog ratunovodstva, a
navedene poslovne dogadaje evidentiraju u jedinstvenoj glavnoj knjizi.

Radunski plan za neprofitno radunovodstvo propisan je na razini odjeljka §to omogucuje
detaljnu razradu analiti¢kih raduna za evidentiranje poslovnih dogadaja vezanih uz:

1. djelatnosti kojima se ostvaruju ciljevi neprofitne organizacije utvrdene statutom ili
drugim aktima i

2. gospodarske djelatnosti neprofitne organizacije.

U skladu s ¢lankom 4. stavkom 3. Zakona o radunovodstvu (Narodne novine, broj 78/15,
120/16, 116/18, 42/20, 47/20, 114/22 i 82/23), neprofitna organizacija koja je obveznik poreza
na dobit za svoju cjelokupnu djelatnost sukladno propisima kojima se ureduju porezi, obvezna
je, osim odredbi Zakona o financijskom poslovanju i raunovodstvu neprofitnih organizacija,
primjenjivati i odredbe Zakona o racunovodstvu.

Neprofitne organizacije koje obavljaju iskljuivo gospodarsku djelatnost obvezne su predati
polugodi$nji financijski izvje$taj za neprofitne organizacija na obrascu PR-RAS-NPF.

VI. REVIZIJSKI UVID I REVIZIJA GODISNJIH FINANCIJSKIH IZVJESTAJA ZA
2023. GODINU

Sukladno ¢&lanku 32. stavcima 1. i 2. Zakona, neprofitne organizacije ¢iji financijski izvjeStaji
za 2023. godinu podlijeZzu revizijskom uvidu odnosno reviziji duzne su do 30. lipnja 2024.
objaviti na svojim mreznim stranicama revizorsko izvje$¢e o obavljenoj reviziji godiSnjih
financijskih izvjestaja za 2023. godinu, odnosno revizijskom uvidu u financijske izvjestaje za
2023. godinu.

U skladu sa stavkom 5. istoga ¢lanka Zakona, sindikati i udruge poslodavaca duzni su do 30.
lipnja 2024. dostaviti Ministarstvu financija revizorsko izvje$¢e o obavljenoj reviziji godiSnjih
financijskih izvjestaja za 2023. godinu, odnosno o uvidu u financijske izvjestaje za 2023.
godinu.




